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Creacion de planta con usuario almacenador

*Este es el procedimiento para la creacidn de una planta desde un usuario almacenador

1. Debe darclick en la opcién nuevo caso

ﬁ::' Muevo Caso ™

2. Luego en gestionar plantas

E A Inbox [f—':: Nuevo Caso ™

Procesos recientes Ej El

ﬁ Gestionar Plantas

ﬁ Gestionar Acuerdos y Productos

ﬁ Actualizar Agente

3. Y automaticamente el sistema traerad 4 funciones a realizar la primera que se va a realizar
es registrar planta

o
oy
X

Nuevo Caso

Accign a realizar: [ Por favor seleccione...

| m=cisTRerpLanT E

ACTUALIZAR PLANTA

MNHABILITAR PLANTA

HABILITAR PLANTA
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4. Se escoge la opcidn de registrar planta y luego dar click en crear

Nuevo Caso et X

Accion a realizar: FIEEISI'RHR PLANTA 'I

5. Arrojara un médulo con nombre de datos generales lo cual traerd informacién como: cédigo

sicom, tipo de agente, NIT, razén social, departamento, fecha de creacion agente, subtipo
de agente, nombre comercial, municipio

I'v Daros Generales I

Codign SICOM; m——— 200057

Fecha de creacion Agente: =751 0/2021

Tipo de Agente: =———— A MACEMADOR SubTipo de Agente: se——t ) 04CENADOR

NIT: e— 5000550461 Mombre Comercial: e—fe ALWAYORE 545,

Razon Social ee——  ALWAYORE 545 Municipio: — (54 AT

Departamento; se— AT]LANTICD
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6. El siguiente moédulo es la de plantas asociadas donde en la parte inferior hay informacién
como: tipo de registro, cddigo sicom planta, nombre planta, capacidad total nominal (gls),
capacidad total operativa (gls), fecha registro, numero de tanques, historial, luego debe
desplazarse hacia la parte inferior izquierda donde hay un icono en forma con el sigho mas
(+) y dar click

I v Plantas Asociadas I
I w Informacion Plantas I

_ Codigo SICOM MNembre Capacidad Total Capacidad Total Fecha Numero de L
Tipo de Regist) Hist I
L = Planta Planta Mominal (gls) Operativa (gls) Registro Tanques srans

DLAMNTA ALMAYORE . i
450049 2542 740,00 2 B5E.466.00 O7/02/2022 15 Historisl

ALMACENADOR ZAS

7. Se abrird una ventana con nombre adicionar informacién plantas, donde hay 3 pestafias lo
cual la primera a escoger es la primera pestafia con nombre registro planta, traerd un primer
modulo con nombre datos agente y traera la siguiente informacién: cédigo sicom, nombre
comercial, tipo de agente subtipo de agente.

Adicionar Informacién Plantas 21 X

Registro Planta nventario Tanques

w» Datos del Agente I

IDﬁdigx: SICOM: 200057 I Mombre Comercial: 4= ALMAYORE 545

Tipo de AZEnte. s ALMACEMADOR SubTipo de Agente: = ALMACEMADOR
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8. Enlos mddulos de registro de planta indica la informacién de tipo de registro como: planta

almacenador, y en datos de la planta de abastecimiento, campos a editar como: Nombre
planta, Correo electrénico, Teléfono e informacién como fecha de registro.

¥ Registro Planta

Tipo de Registro: === PLANTA ALMACENADOR

» [Datos de la planta de Abastecimiento

Mombre Planta: PLAMTA ALMACENADOR Fecha de Registro: == 3105/2022
Corren electronico: Ia exis.|lozanod@ada.co I Teléfono: I2I6789
Ca p-acu_:iad Total Fas:
Operativa (gls):

. Capacidad Total
Mumero de Tangues:

Mominal {gls):

9. En el mddulo de direccidn de correspondencia debe especificar bajo que nomenclatura se
encuentra ubicado el lugar con un campo para poder complementar la direccion

I v Direccion de Currespondercial

Departamento: IE:‘GC‘.&. o.C 'I Municipio: IEDGCTA. LuC 'I
Via Principal Midmero B Bis C Morte Momero D
I CALLE T 1V Porfan ~| Porfan T | Porfan T | Porfam T 3 Por fa 'I
Miamero Morte C?mplﬁmentn HACTEN DA SANTA EL-'J.EEJ«F,.&{
Direccion:
Correspondendcia:
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10. Aparecera un cuadro en forma de check indicando: ¢Usar la misma direccion de
correspondencia? Si a la direccién corresponde a la misma direccién de instalacién que es
el nombre del siguiente modulo debe darse clic sobre ese mismo recuadro y traerd de
inmediato la informacién del anterior modulo a este mismo.

4Usar la misma direccidn de Correspondencia® =

~ Direccion de Instalacion |

Departamento: BOGOTAD.C Municipio: BOGOTA. D.C.
Via Principal Nimero B Bis C Norte Namero 1]
= (o= Complemento Direccion: ACIENDA SAR
R
Direccion Instalacion:

| » coordenadas |

Coordenada GPS X: | 1004567 | coordenada Ges v: I" 234038 I

11. En el médulo de documentos de la planta de abastecimiento traera 4 documentos a editar
y/o adjuntar como: Certificado de conformidad de las instalaciones, Pdliza de seguro de
responsabilidad civil extracontractual, Resolucidon entrada en operacién, Tablas de aforo
donde en la parte lateral izquierda de cada documento hay un icono de 3 puntos donde

debe dar clic.

~ Documentos de |a planta de Abastecimiento]

*~ Documentos

| HNombre Documento Nimero Documento Fecha de expedicion Fecha de Vencimiento ‘Vigencia (Dias) Obligatorio? Archive _ Historial |
El CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE LAS INSTALACIONES m2s si Historial
EI POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CVIL EXTRACGNTRACTUAL 365 si Historial
D RESOLUCION ENTRADA EN OPERACION 0 Ne Hiztorial
] No Historial

[] meeasvesroro

Informacion Interna




sicHOM

12. Se abrird una ventana de editar documentos con campos a editar como: Numero de
documento, fecha de expedicion, fecha de vencimiento y se debe adjuntar las tablas de
aforo y debe dejarse una observacion y luego debe dar clic en guardar.

Editar Documentos 21 X

MNombre Documento: =i CERTIFICADD DE CONFORMIDAD DE LAS INSTALACIOMNES

Mumero Documento: 12345

Cbligatorio: i Tipo de Vigencia: — COM VIGEMCIA

Fecha Expedicidn: 314052022 Fecha Vencimiento: 30052027
m X Vencimiento (Diask 1825

Archivo:

Observacion

ICERTIFICADO DE COMFORMIDAD DE LAS INSTALACIOMES

=3 =3

13. En el formulario Informacién usuario Principal hay un icono en la parte de abajo en forma
del signo mas (+)

|~ Informacién usuario prinapal |

[+ Ustarios Asociados

No hay registros
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14. Se abrira una ventana adicionar usuarios asociados con campos a editar: Primer Nombre,
Primer Apellido, una lista desplegable seleccionando el tipo de documento, se edita el
numero de documento, el correo electrénico, cargo, debe adjuntarse el documento de
identificacion y luego dar clic en guardar.

Adicionar Usuarios Asociados ex X
Primer Nombre: I»':L:\EC I Segundo Nombre:
Primer Apellido: ICF\EDA I Segundo Apellido:
Tipo de Documento: ICEDU;A DE CIUDADANIA EI Numero de Documento: IE:39=ZISE-fE» I
S oty etk che fPriNzDAGGAMILCOM | coreo JcerenTe |
notificacion:

l":v'ma:c‘ de prueba.pdf l x

PDF documento identificacion:

=3 e

15. Debe dejar una observacion ya que es un campo obligatorio

Observacion

REACIGN PLANTA ALMACENADOR
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16. Luego debe dirigirse a la segunda pestaia con nombre Inventario: donde trae informacién
de planta de abastecimiento y razdn social, trae un recuadro con cada nombre de cada
producto junto con un cuadro de check para seleccionar los productos que deseo configurar,
selecciono los que requiero.

Adicionar Informacién Plantas e

Regiztro Plants Inwentaric Tangues

Planta de e

- PLANTA ALMACEMNADOR Razén Social: == 1| W&YORE 545,
Abastecimiento:
¥ |nventario
Seleccionar Cadigo Meombre
ﬁ 45 EDQ - GASCOLIMA MOTOR CORRIEMTE O2M 0% DE ALCOHOL CAREURANTE

50 EX4 - GASOLINA MOTOR EXTRA FOSIL COMN 4% DE ALCOHOL CARBURANTE

144 B10 - DIESEL FOSIL COM 10% DE MEZCLA DE BIODIESEL

1076 B12 - DIESEL FOSIL COM 12% DE MEZCLA DE BIODIESEL

< I < B < I <

48 E4 - GASOLINA MOTOR CORRIENTE COM 4% DE ALCOHOL CAREURANTE

17. Luego debe dirigirse a la tercera pestaiia con nombre de tanques y dar clic en el icono en
forma de signo mas (+) en la parte de abajo.

Adicionar Informacion Plantas =5y
Regiztro Plants Inwentario Tangues
Flanta de

B, & Al X
Abastecimienta: PLANTA ALMACENADOR

I ¥ Tangues

Mo hay registros
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18. Se abrira una ventana de adicionar tanques Con listas desplegables como: Tipo de tanque,
Producto, Subtipo tanque, Organismo certificador, fecha de certificacidn, y campos a editar
como: identificacidn tanque, capacidad operativa y nominal se debe adjuntar las tablas de
aforo y dejar una nota en observacién ya que es un campo obligatorio y dar clic en guardar.

. . K A x
Adicionar Tanques <
Identificacién Tangue: IT(-' I Producto: IEC':' - ELECTROCOMBUSTIELE C I 'I
Tipo de Tangue: I—D?:O‘a_.:._ I'I Subtipo Tangue: IS.‘\ PROTECCION I 'I
Capacidad Operativa Is,._, J— Capacidad Mominal IS-'-" p— I
(ghs): — (2ls): o
Organismo Certificador: METITUTO COLOMEBIAND DE N = || Fecha de Certificacion: |31 /0542022 I:I

I‘: rmato de prueba.pdt I o

Tablas de aforo:

Observacion

[CONFIGURACION TAMOQUE TH-1

19. Y en el médulo de plantas asociadas automaticamente aparecera la siguiente informacion:
el tipo de registro, el cddigo sicom planta donde el sistema lo arrojara estableciéndolo con
inicio de los digitos 49, nombre planta, capacidad total nominal, capacidad total operativa,
fecha registro, numero de tanques.

w Plantas Azociadas

wv Informacion Plantas

. Cadigo SICOM Nombre Capacidad Total Capacidad Total Fecha MNimero de .
Tipo de Regist Hist I
Ll " Planta Planta MNominal (gls) Operativa (gls) Registra Tanques seanE
PLANTA ALMAYORE § :
450043 | 2552 466.00] lo7r02/2022] =] Historisl
ALMACEMADOR SAL
+ P
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20. Dar clic en guardar para guardar los cambios efectuados y luego en siguiente para
culminar el procedimiento.

Y de esta manera se crea una planta almacenador.
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