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¢Qué es declaracion de informacion?

Es el proceso mediante el cual los agentes de la cadena llevan el
control de sus inventarios de combustible, compras y despachos
mensuales, por producto. En el caso de los agentes mayoristas estos
registran sus movimientos por plantas que hayan abastecido y en el
caso del comercializador industrial, la declaracion de informacion se
realiza por clientes finales.
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¢CoOmo se realizara la primera declaracion en el Nuevo Sicom?

La primera declaracion de informacion en el Nuevo Sicom, se
realizara el mes siguiente al lanzamiento de ordenes de pedido, vy el
inventario inicial sera editable para registrar el inventario final
registrado en el anterior Sicom.

Importante: El aplicativo registrara una declaracion sugerida de
acuerdo con los movimientos del mes.
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¢Como crear el caso de declaracion de informacion?

Debe ingresar al Nuevo SICOM ingresando usuario y contrasena,
posterior a esto debe dar clic en nuevo caso, todos los procesos y
despues dar clic en Declaracion de Informacion.

@ htips://uatbpm.sicom.gov.co/UAT _TEST/

. TEDE g Inbo E Nuevo Caso ¥ Q Consultas ~

r|-‘§AI\I"IBIENTE

B3 Todos los casos

wEw
Todos los procesos
P S =0 Activida
~ Ordenes de Pedido
Nuevo Caso :dido Simple @ Cerrar Orden de
:dido Simple @ Crear Orden de
Orden de Pedido 6 ﬁ Actualizar Agente
Simple :dido Simple @ Cerrar Orden de

zdido Simple ® Cerrar Orden de

ﬁ Declaracion Informacion :
zdido Simple @ Crear Orden de

zdido Simple @ Crear Orden de
ﬁ Gestion de Usuarios
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Al seleccionar nuevo caso Declaracion de Informacion, se dara la
opcion de acuerdo con el siguiente recuadro donde se debe dar clic
en el boton Crear.

Nuevo Caso BT 2

Haga clic en el boton "Crear”, para iniciar el proceso de "Declaracion de Informacion”

| =
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Al dar clic en crear se crea un caso que inicia por DI- y se habilitan
tres pestanas: Datos Generales, Movimiento Productos e Historico.

@ Inbox

ﬁ Nuevo Caso ~ Q Consultas v

Informacion Interna

< Regresar

Declaracion Informacion » Declarar informacion

ARAUJO AGUINO NELSON

Anterior

% Caso DI-1195

Junio 29
I Datos Generales Movimiento Productos Histérico I

Declarar informacion

Fecha de validacion de la | Mes a 2

A ; VA Ano: 2022 io 20 I -
declaracion de Informacion: RS | declarar: MAYO . Junio 29 - julio 06
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MINORISTA SubTipo de Agente: ESTACION DE SERVICIO :
) AUTOMOTRIZ Usuarios
Razén Social: ARAUJO AGUINO NELSON )
- DARIO NIT: 129104097 : 630045

&3 mir.solis@hotmail.com

Tipo de Estacién: PUBLICA :
P BLICA Representante Legal: ARG 2 630045000
o Creador

Departamento: NARINO Municipio: EL CHARCO
Correo Electronico: mir.solis@hotmail.com % o8 CALLE N* 0 0 BARRIO EL PINDO 6

Direccion: 2

TUMACO (NARINO)

Teléfono: 3128960073

Fax: Plan
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Hoja datos generales

En esta pestafa se evidencia la informacion general del agente,
productos configurados y la opcion para adicionar observaciones

I Datos Generales I Movimiento Productos Histérico

Fecha de validacién de la
oo 4e i6n:

Codigo SICOM:

Tipo de Agente:

Razon Social:

Tipo de Estacion:

Departamento:

Correo Electronico:

Teléfono:

Informacion Interna

29/06/2022
630045
DISTRIBUIDOR MINORISTA

ARAUJO AGUINO NELSON
DARIO

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ

Mes a

declarar: MAYO

SubTipo de Agente:
NIT:

Representante Legal:
Municipio:

Direccion:

Fax:

Ano: 2022

AR s

ESTACION DE SERVICIO

AUTOMOTRIZ
129104097

ARAUJO AGUINO NELSON
DARIO

EL CHARCO

CALLE N° 0 0 BARRIO EL PINDO
TUMACO (NARINO)

w Productos I
| |

v Productos

Capacidad de Almacenamiento Mimero de
Producto
(gls) Mangueras
B5 - DIESEL FOSIL CON 5% DE MEZCLA DE BIODIESEL 50.000,00 2
B11 - DIESEL FOSIL CON 11% DE MEZCLA DE BIODIESEL 50.000,00 2
E6 - GASOLINA MOTOR CORRIENTE COM 6% DE ALCOHOL
50.000,00 2

CARBURANTE

Observacion I




Declaracion de Informacion —EDS Automotriz y Fluvial

Hoja Movimiento Productos

En esta pestana se debe registrar los inventarios y recibos en cada
producto, dando clic en los tres puntos para llenar la informacion.

Datos Generales I Movimiento Productos I Histérico

Fecha de validacicn de la
declaracion de informacion:
Tipo de Agente:

Razodn Social:

Departamento:

Tipo de Estacion:

Informacion Interna

29/06/2022
DISTRIBUIDOR MINORISTA

ARAUJO AGUINO NELSON
DARIO

NARINO

PUBLICA

Mes a
declarar:

SubTipo de Agente:
NIT:

Municipio:

MAYO

Ano: 2022

A S Vs

ESTACION DE SERVICIO

AUTOMOTRIZ

129104097-1

EL CHARCO

| v Inventario!

¥ Inventario
Inventario Inw.?rrt?rm Cam.:lt_jad Cantidad Ganancias Perdidas Evaporacion Inventario
Producto Inicial (gls) Transito  Recibida Despachada gls) (gls) (gls) Final (gls)
(gls) (gls) (gls)
B5 - DIESEL
.« | FOSIL CON 5%
: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DE MEZCLA DE
BIODIESEL
| v Recibos I
¥ Recibos
Nombre Planta Volumen Volumen
Producto Tipo de Proveedor S
P Proveedor Proveedor Recibido(gls) Transito (gls)

DISTRIBUIDOR MAYORISTA PLANTA

B11 - DIESEL FOSIL CON 11% DE
1.000,00 0,00
MEZCLA DE BIODIESEL MAYORISTA TEST TEST
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Edicion inventario y recibos

Al dar clic en los tres puntos sale la opcion de editar inventario y
recibos o eliminar el inventario o recibo por cada producto
solicitado en el mes.

*Importante: En el caso de la primera declaracion de informacidn,
el campo inventario inicial sera editable para registrar el inventario
final del anterior SICOM, por lo cual es importante que haya
finalizado el proceso de declaracion en el anterior Sicom. Para el
siguiente mes el inventario inicial no sera editable ya que calculara
el del mes anterior.
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w» Inventario : - L
Editar Inventario 2
Inventarii
Producto  icial (gls
Producto: E4-GASOLINAMOTORC ~
Inventario Inicial (gls): I 20,000.00 I Inventario Transito (gls): 0.00
Cantidad Recibida (gls): 60,000.00 Cantidad Despachada (gis): 40,000.00
Iﬁ" Editar Inventario I
Ganancias (gls): 0.00 Perdidas (gls): 0.00
Wl Eliminar Inventario
Evaporacion (gls): 0.00 Inventario Final (gls): 40,000.00
v Recibos z -
KA
Editar Recibos 5
v Recibos
Producto Producto : E4-GASOLINAMOTORC  ~
E4 - GASOLINA MOTOR Buscar Proveedor : MAYORISTATEST € Tipo Proveedor: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
I # Editar Recibos I Nombre Proveedor : MAYORISTA TEST Planta Proveedor: pruebaGP
Volumen Recibido (gis): 60,000.00 Volumen Transito (gis): 0.00

'E[ Eliminar Recibos
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Opcion eliminar registro

Al dar clic en eliminar inventarios o recibos saldra un cuadro
emergente indicando si esta seguro de borrar el registro.

v Recibos v Recibos

v Recibos

Bizagi X

Producto

¢ B11-DIESEL FOSIL CON 11

# Editar Recibos
I )

| ¢Esta seguro de borrar el registro? |

o

E6 - GASOLINA MOTOR COR
: I W Eliminar Recibos

: CON 6% DE ALCOHOL
CARBURANTE CARBURANTE
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Declaracion sugerida

El agente tambien tendra la opcion si lo desea, de ajustar la
declaracion sugerida por el sistema de acuerdo con los movimientos

del mes.

Aj r laracion .
(Ajustar Declaracio S NG

Sugerida?:

Justificacion del Cambio

En caso de seleccionar Si pedira
una justificacion del cambio.

Informacion Interna
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Generacion de archivo PDF con la declaracion de informacion

Al finalizar el registro de la declaracion de informacion el agente
debe generar el documento PDF el cual es obligatorio, este se
debera generar cuantas veces realice ajustes en la declaracion.

DI_Minorista.pdf

Estimado usuario recuerde generar de nuevo el documento
cada vez que realice cambios para mantener la Declaracion de
informacion actualizada.

| | @ es de todos Minenergia

DECLARACION DE INFORMACION
PERIODO : MAYO ( 01/05/22 - 31/05/22 )

DATOS DEL AGENTE
TipodeAgente - DISTRIBUIDOR MINORISTA

En caso de no generar el R
documento, saldra el mensaje “Los PeerE=resEEn= )
dOCLImentOS deben Ser generados -0 Los documentos deben ser generados antes de continuar
antes de continuar”.

X
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Cierre del caso de Declaracion de Informacion

Por ultimo, se debe adicionar la observacion de la seccion de
Movimiento productos y dar clic en |la opcion de guardar y siguiente
para registrar la declaracion de informacion y finalizar el caso.

En la pestafa Historico se encontrara el historial de observaciones de
ajustes realizados en la declaracion de informacion.

Guardar Siguiente

% Historico de Declaracion de Informacion

Mo hay registros
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