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Creacion de planta con usuario almacenador
*Este es el procedimiento para la creacién de una planta desde un usuario almacenador

1. Debe dar click en la opcién nuevo caso

Muevo Caso *

2. Luego en gestionar plantas

4 Inbox E Muevo Casg ™ Q Cons

Procesos recientes Ej El

ﬁ Gestionar Plantas

ﬁ Gestionar Acuerdos y Productos

ﬁ Actualizar Agente

3. Y automaticamente el sistema traera 4 funciones a realizar la primera que se va a
realizar es registrar planta

X

Nuevo Caso

Accicn a realizar: Porfauu'seleu:iune

| mecistRarpLaNTA E

ACTUALIZAR PLANTA

INHABILITAR PLANTA

HABILITAR PLANTA

Informacion Interna




Ministerio de
Minas y Energia

4. Se escoge la opcion de registrar planta y luego dar click en crear

Nuevo Caso 3 X

Accidn a realizar: REEISI'R&R PLANTA 'I

5. Arrojara un médulo con nombre de datos generales lo cual traerd informacion como:
cbdigo sicom, tipo de agente, NIT, razon social, departamento, fecha de creacion
agente, subtipo de agente, nombre comercial, municipio

I'-' Datos Generales I

Codigo SICOM: m——- 200057

Fecha de creacion Agente: =254 0/2021

Tipo de Agente: se—— 2] WACENADOR SubTipo de Agente: el ) 0ACERNADOR

HIT: c— 5005550461 Mombre Comercial: s ALVAYORE 545

REZ6MN S0CIAl: m— ALMAYORE 5.4 5. MUNICIDI0: e— GALAPA

Departamentn; ee— ATLARTICD
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6. EIl siguiente modulo es la de plantas asociadas donde en la parte inferior hay
informacién como: tipo de registro, codigo sicom planta, nombre planta, capacidad
total nominal (gls), capacidad total operativa (gls), fecha registro, numero de
tanques, historial, luego debe desplazarse hacia la parte inferior izquierda donde
hay un icono en forma con el signo mas (+) y dar click

I" 3Iantas.ﬁ‘«saciadas|

I v Informacién Plantasl

_ Cadigo SICOM Nembre Capacidad Total Capacidad Tozal Fecha Numero de L
Tipo de Regist) Hist I
R Planta Planta MNominal [gls) Operativa (gls) Registro Tangues srans
PLAMNTA ALMAYORE i X
490045 2542 740,00 2 B58.466.00 07/02/2022 15 Historial
ALMACENADOR AL

7. Se abrirhd una ventana con nombre adicionar informacion plantas, donde hay 3
pestafias lo cual la primera a escoger es la primera pestafia con nombre registro
planta, traera un primer médulo con nombre datos agente y traera la siguiente
informacién: cédigo sicom, nombre comercial, tipo de agente subtipo de agente.

Adicionar Informacién Plantas ige

Registro Planta nventario Tanques

w Datos del Agente

Itﬁdign SICOM: 200057 I Mombre Comercial: 4= ALMAYORE 545

Tipo de AZEnte: e ALMACENADOR SubTipo de Agente: = ALMACEMADOR
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8. En los médulos de registro de planta indica la informacién de tipo de registro como:
planta almacenador, y en datos de la planta de abastecimiento, campos a editar

como: Nombre planta, Correo electronico, Teléfono e informacion como fecha de
registro.

¥ Registro Planta

Tipo de Registro: == PLANTA ALMACENADOR

» Datos de la planta de Abastecimiento

MNombre Planta: IZ'L#-NT-*- ALMACENADOR I Fecha de Registro: = 31/05/2022
Corren electronico: Ia exis.|ozanoc@ada.co I Teléfono: 3246729
Capacidad Total Eaxc
Operativa (gls): )

. Capacidad Total
Mumero de Tangues: Maominal (gls):

9. En el mébdulo de direccion de correspondencia debe especificar bajo que

nomenclatura se encuentra ubicado el lugar con un campo para poder
complementar la direccion

I v Direccion de Currespondercial

Departamento: I BOGOTA D.C T I Municipio: I BOGOTA, D.C 'I
Via Principal Mdmero B Bis C Morte Mimero D
I CALLE T 170 Porfan  ~ | |Porfan T Porfan T |Porfan T 3 Por fa 'I
MNamero Morte Complemento

HACIEM D, SANTA E@.EE&F\.&{

Direccion:

Correspondencia:
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10. Aparecera un cuadro en forma de check indicando: ¢Usar la misma direcciéon de
correspondencia? Si a la direccion corresponde a la misma direccion de instalacion
gue es el nombre del siguiente modulo debe darse clic sobre ese mismo recuadro
y traera de inmediato la informacion del anterior modulo a este mismo.

~ Direccion de Instalacion |

Departamenta: BOGOTAD.C Muni

icipic: BOGOTA, DC.
Via Principal Namero B Bis C Norte Nomero D
Namero Norte

| v coordenadas |

Coordenada GPS X. | 1004567 | coordenada GPs ¥: I" 234038 I

11. En el médulo de documentos de la planta de abastecimiento traera 4 documentos
a editar y/o adjuntar como: Certificado de conformidad de las instalaciones, Pdliza
de seguro de responsabilidad civil extracontractual, Resolucion entrada en
operacién, Tablas de aforo donde en la parte lateral izquierda de cada documento
hay un icono de 3 puntos donde debe dar clic.

¥ Documentos de 2 planta de Abastecimiento]

¥ Documentos

1 Nombre Documento Nimero Documento Fecha de expedicién Fecha de i Archivo
n CERTIFICADC DE CONFORMIDAD DE LAS INSTALACIONES s
RO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 265 5

DA EN OPERACION 0

[] meLssoesroro 0
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12. Se abrir4 una ventana de editar documentos con campos a editar como: Numero
de documento, fecha de expedicion, fecha de vencimiento y se debe adjuntar las
tablas de aforo y debe dejarse una observacién y luego debe dar clic en guardar.

Editar Documentos 21 X

MNombre Documento: =i CERTIFICADD DE CONFORMIDAD DE LAS INSTALACIONES

Mumero Documento: 12345

Obligatorio: i Tipo de Vigencia: —- O VIGENCIA

Fecha Expedicidn: 31/05/2022 Fecha Vencimiento: 30052027
m X Wencimiento (Dias)k 1825

Archivo:

Observacian

JCERTIFICADD DE CONFORMIDAD DE LAS INSTALACIOMES

=3 &3

13. En el formulario Informacién usuario Principal hay un icono en la parte de abajo
en forma del signo mas (+)

|+ nformacion usuario prinapal |

I ~ Usuarios Asociados

=
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14. Se abrira una ventana adicionar usuarios asociados con campos a editar: Primer

Nombre, Primer Apellido,

una lista desplegable seleccionando el tipo de

documento, se edita el nimero de documento, el correo electrénico, cargo, debe
adjuntarse el documento de identificacion y luego dar clic en guardar.

Adicionar Usuarios Asociados

Primer Nombre:

Primer Apellido:

Tipo de Documento:

Correo electronico de
notificacion:

PDF documento identificacion:

ICL:‘-.‘C I Segundo Nombre:

ID‘»\ED.L. I Segundo Apellido:

ICEDU-A DE CIUDADANIA EI Nimero de Documento:

Ic: NEDAZGAMIL COM I Cargor

I":r'r“.a:o de prueba.pdf I x

Jeosose7

IGE?E&’E

=3

15. Debe dejar una observacion ya que es un campo obligatorio

REACION PLANTA ALMACENADOR
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16. Luego debe dirigirse a la segunda pestaiia con nombre Inventario: donde trae
informacion de planta de abastecimiento y razon social, trae un recuadro con cada
nombre de cada producto junto con un cuadro de check para seleccionar los
productos que deseo configurar, selecciono los que requiero.

Adicionar Informacién Plantas =
Fegistro Plants Inwentaric Tangues
Planta de B LANTA ALMACENADOR Razén Social: == A MAYORE SAS.

Abastecimiento:

¥ |Inventario

Seleccionar Cadigo Mombre
kd 45 EQ - GASOLIMNA MOTOR CORRIEMTE COM 0% DE ALCOHOL CAREURANTE
v | 50 Ex4 - GASOLIMA MOTOR EXTRA FOSIL CON 4% DE ALCOHOL CARBURANTE
v | 144 B0 - DIESEL FOSIL COM 10% DE MEZCLA DE BIODIESEL
v | 1076 B2 - DIESEL FOSIL COM 12% DE MEZCLA DE BIODIESEL
[+ | 46 Ed - GASOLIMNA MOTOR CORRIEMTE COM 4% DE ALCOHOL CAREURANTE

17. Luego debe dirigirse a la tercera pestafia con nombre de tanques y dar clic en el
icono en forma de signo mas (+) en la parte de abajo.

Adicionar Informacion Plantas £l X
Regiztro Plants mwentaric Tangues
Planta de

M, A A
Abastecimienta: PLANTA ALMACENADOR

I v Tangues

Mo hay registros
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18. Se abrira una ventana de adicionar tanques Con listas desplegables como: Tipo de
tanque, Producto, Subtipo tanque, Organismo certificador, fecha de certificacion, y
campos a editar como: identificacién tanque, capacidad operativa y nominal se
debe adjuntar las tablas de aforo y dejar una nota en observacién ya que es un
campo obligatorio y dar clic en guardar.

. . KA ><
Adicionar Tanques ¢
ldentificacién Tangue: IT<-' I Producto: IEc.:- - ELECTROCOMBUSTIELE © I 'I
Tipo de Tangue: HORIZOMTAL = | Subtipo Tangque: SIN PROTECCIOM -
Capacidad Operativa Is,._, J— Capacidad Mominal IS"-" p— I
[gl=): — (gl=): e
Organismo Certificador: I METITUTO COLOMEBIAND DE M I' I Fecha de Certificacidn: |31 /0542022 I:I

I ormato aE prueba.pd I bd

Tablas de aforo:

Dbservacion

CONFIGURACION TANQUE TH-1

19. Y en el modulo de plantas asociadas automaticamente aparecerd la siguiente
informacion: el tipo de registro, el cddigo sicom planta donde el sistema lo arrojara
estableciéndolo con inicio de los digitos 49, nombre planta, capacidad total
nominal, capacidad total operativa, fecha registro, numero de tanques.

w Plantas Asociadas

¥ Informacion Plantas

. Codigo SICOM Nombre Capacidad Total Capacidad Total Fecha MNumero de . .
Tipo de Regist Hist |
Lol " Planta Planta MNominal (gls) Operativa (gls) Registro Tangues sEaria
DLAMTA ALMAYORE i .
430045 | 252 456.00] |o7702:2022] [ ] Hisorial
ALMACENADOR SAS
+ ¥
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20. Dar clic en guardar para guardar los cambios efectuados y luego en
siguiente para culminar el procedimiento.

Y de esta manera se crea una planta almacenador.
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