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En este proceso el operador realiza la gestion
correspondiente para la creacion y/o
configuracion de todos y cada uno de sus
productos dentro de su usuario, debera
relacionar el acuerdo que tenga con su
proveedor y relacion de los tanques de
acuerdo con sus tablas de aforo.
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1. Dar clic en el 2.Dar clic en el
boton: Modulo Gestionar
Nuevo Caso Acuerdos y Productos.

|

ﬁ Nuevo Caso ¥

Inbax ﬁ Muevo Caso ~
Procesos recientes ':"E]' El

ﬁ Gestion Vehiculos

ﬁ Actualizar Agente

ﬁ Orden de Pedido Simple
ﬁ Gestion de Lsuarios

ﬁ Registro de Precios

ﬁ Gestionar Acuerdos v Productos
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3. El sistema traera 2 opciones de accion a realizar,
una indicando que es para registrar y la siguiente para
actualizar. En este caso, se mostrara solo el
procedimiento para registrar un acuerdo y/o producto,
ya que al momento que desee actualizarlos se
realizara igual como si fuese un registro.

A
\ 4
"=
Nuevo Caso el X
Accion a realizar: . m
ll REGISTRAR ACUERDOE Y PRODUCTOS
ACTUALIZAR ACUERDOS ¥ PRODUCTOS
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4. Seleccionar: Registrar Acuerdos y Productos. Dar
clic en crear.

Muevo Caso

b

Accion a realizar IF.EEI?RJ-.F! ACUJERDOS ¥ PRODUCTOS I

5. El sistema muestra dos formularios: Acuerdos de
Compra y Producto, seleccionar el de acuerdo de compra.

Praducto
¥ Datos Generales
Codigo SICOM: 630002 Fecha de Creacion Agente: 02/09/2021
Tipo de Agente: DISTRIEUVIDOR MINORIZTA SubTipo de Agente: ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ
MIT: 500:0085-1 Mombre Comercial: ESTACION DE SERVICIO ZM P3
Razan Social: ESTACION DE SERVICIO ZM B2 Municipio: ARMEMLA
Departamento: QUINDID

w Informacidn Contrato

Tino de A Mambre del Codigo Volumen Proyectado Fecha Inicio Fecha Fin Contrato ZAutomaticamente Fecha de Hi ial
'pa de Agente Froveasdor SICOM de Compra Mensual Contrato Contrato ontral Prormagable? Registro \searia
DISTRIEUIDOR PRUEBA c EE.
- 330005 01/03/2021 Dec. PRUEE. Mo 09/09/2021  Histeris
MAYORISTA COLOMEIASA

Hiztdrica Agentz
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6. En “Datos Generales” se encuentra informacion de:
Codigo SICOM, Tipo de Agente, NIT, Razon Social,
Departamento, Fecha de Creacion Agente, Subtipo de
Agente, Nombre Comercial y Municipio.

Datos Generales

Codigo SICOM: —_— 630002 Fecha de Creacion Agente: el (02/09/2021

Tipo de Agente: ——r DISTRIBUIDOR MINORISTA SubTipo de Agente: — ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ
NIT: —_—re 90050095-1 Nombre Comerdial: —_—r ESTACION DE SERVICIO ZN P3

Razon Social: B ——r ESTACION DE SERVICIO ZN P2 Municipio:

—_—r ARMENIA
Departamento: —- QUINDIO

7. En “Informacion Contrato” se encuentra informacion
de: Tipo de Agente, Nombre del Proveedor, Cddigo
SICOM, Volumen proyectado de Compra Mensual,
Fecha inicio contrato, Fecha fin contrato, Contrato

(adjuntar documento), ¢ Automaticamente prorrogable?,
Fecha de Registro e Historial.

Informacién Contrato

Mombre del Codigo  Volumen Proyectade  Fecha Inicio Fecha Fi

S a Fin — #Automaticame Fecha d :
'Ro Cle Agente Proveedor SICOM de Compra Mensual Contrato Contrato ontrste Prormogabile? Regisre oo
DISTRIEUIDOR PRUEBA

A COLOMELS S 330005 Na 3

Informacion Interna
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8. Dar clic en guardar, para guardar los
cambios efectuados.
~ 13 ”
9. Desplazarse a la segunda pestafna “Producto
Aczuerdo de compra
w Datos Generales
Cadigo SICOM: 630002 Fecha de Creacion Agente: 08/09/2021
Tipo de Agente: DISTRIEUIDOR MINCRISTA SubTipo de Agente: ESTACI-j W DE SERVICIO AUTOMOTRIZ
NIT: 900500551 Mambre Comercial: ESTACION DE SERVICIO ZM P2
Razon Social: ESTACION DE SERVICIO ZM B3 Municipio: ARMEMIA
Departamenta: QuiNDIo

Informacion Interna
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10. En “Datos Generales” se visualiza la informacion:
Codigo SICOM, Tipo de Agente, NIT, razdn social,
Departamento, Fecha de creacion Agente, Subtipo de
agente, Nombre Comercial y Municipio.

« Datos Generales

Codigo SICOM: —
Tipo de Agenta: ———
NIT: ——
Razdn Social:

——

Departamento: ——

Informacion Interna

620002

DISTRIEUIDOR MINORISTA
S0050:055-1

ESTACION DE SERVICIO ZN P3

QUINDIO

Facha de Creacion AZEnte! e OE/09/2021
SubTipo de Agente: — ESTACION DE SERVICID AUTOMOTRIZ
Mombre Comercial:

—— ESTACION DE SERVICIO ZN P3

Municipio: — ARMEMIA
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11. En “Datos del Producto”, se visualiza: Producto,
¢Asignar Producto?, capacidad total operativa (gls),
Capacidad Total Nominal (gls), Capacidad de
almacenamiento (gls), Numero de mangueras,
Numero de Surtidores, ¢Declara Precios?,
¢, Declaracion de Informacion?, Historial.
Posteriormente, se desplaza a la parte lateral
izquierda donde debe dar clic en el icono de los 3
puntos.

¢ Datos del producto

v Productos
C dad ¥ dad C dad d . = o
iAsignar Apacica Apac E! Epacioa . = MNumero de Mumero de iDeclara  ;Declaracion de . .
Producto Total Total Mominal Almacenamisnto i i . Historial
Producto? . Mangueras Surtidores Precios? Informacign?
Operativa (gls) {gls] {gls)
DMESEL COM
E _ Si 10000 10000 10.000,00 4 2 Si Historial
MEZCLA
i DIESEL MARING Historia
GASOLIMA MOTOR
i CORRIENTE COM Si 10000 10000 10.000,00 z z Si Historia
MEZCLA
GASOLIMA MOTOR
i EXTRACON Si 10000 10000 10.000,00 4 z Si Historia
MEZCLA
| LIVIANOS< 380 Historial
i PESADOS»= 320 Histaoria
i PUELOILMo4 Histaria
POANIGAS Historia
POETA Historia
iETAl Historia
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12. Se habilita la opcion “Editar Productos”. Dar clic

» Datos del producto

» Productos

C idad Capacidad C idad d = - s
iAsignar ==kl L= a. R . = Mumero de Mumero de iDeclara iDeclaracion de . .
Producto Total Total Mominal Almacenamisnto . N . Historial
Producto? . Mangueras Surtidores Precios? Informacion?
Operativa (glsh {gls) igls)
. [DMESEL COM
H Si 10000 10000 10,000, 00 4 z Si Historia
# Editar Pros
Hiztoria
GASOLIMA M
£  CORRIENTE Si 10000 10000 10.000,00 z Z Si Historia
MEZCLA
GASOLIMNA MOTOR
i EXTRACOM Si 10000 10000 10.000,00 4 z Si Historia
MEZCLA
fLWVIANGS< 380 Histaria
f  PESADOS»= 330 Historia
f FUELOILN°4 Histaris
EOAVIGAS Historis
PoETA Hiztorial
POETAn Historia
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13. Se visualiza formulario “Editar Productos”, alli se
encuentran 2 pestanas: Producto y Tanque. Dar clic
en Producto, donde va a encontrar: Numero de
surtidores, NUmero de Mangueras, ¢Declara
Precios?, ¢Asignar Producto?, ¢Declaracion de
Informacion?, Capacidad de Almacenamiento (gls),
debe indicar una observacion y dar clic en guardar.

. .
Editar Productos 23 X
Producio Tangue
Producto: === DESE] CON MEZCLA iAsignar Producto?: =il Si Na
Mimero de Surtidores: |2 iDeclaracion de Mo
Informacion?:

Mimero de I_ I Capacidad de g . ..

Mangueras: Almacenamiento (glsy

;Declara Precios?: -G 5 Mo

Observacion
=

Informacion Interna
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14. Ingrese a la pestaia de Tanque, visualizara la
iInformacion de: ldentificacion del Tanque, Producto,
Tipo de Tangque, Capacidad Operativa (gls),
Capacidad Nominal (gls) e Historico. Debe
desplazarse a la parte lateral izquierda y dar clic en
el icono de los 3 puntos.

Editar Productos £l X

Producto Tangue

* Asignar Tangues

Identificacian del Tipo de Capacidad Operativa  Capacidad Mominal ; :
Producto Historico
Tangue Tangue [El=) [els)
DIESEL CON
E TE-1 WERTICAL 10.00.00 10.000,00 Historico
MEZCLA

Observacion

Registro de Productos

o e

Informacion Interna




Ministerio de
Minas y Energia

15. Dar clic en “Editar Asignar Tanques”

Editar Productos

Producto Tangque

w Asignar Tangues
Identificacidn del

Producto
Tangue
DHESEL COM
& Editar Azignar Tangues AEZCLA

Observacion

Registro de Productos

Informacion Interna

Tipo de
Tangue

WERTICAL

Capacidad Operativa
(gls)

10 N NI
PRI R L

Capacidad Mominal

(gls)

Historico

10.000,00 Historico
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16. En “Editar Asignar Tanques” va a visualizar
informacion de ldentificacion Tanque y los campos
para editar: Tipo de Tangue, Capacidad Operativa
(gls), Organismo Certificador, Subtipo Tanque,
Capacidad Nominal (gls), Tablas de aforo (adjuntar
documento), indique una observacion. Dar clic en
guardar.

. . =
Editar Asignar Tanques -~ sl X
|dentificacion Tanque:  TH-1 == Producta:
Tipo de Tangue: === | yERTICAL ™ | Subtipo Tangue: =i | TECHO FIJO SIN PROTECCION
Capacidad Operativa B — Capacidad Mominal 2 P A
(gls): — | T (glsk — | T
Organismo Certificador: | IVS COMPANIA DE CERTIFICACIE =1 Fecha de Certificacion: D109 201
| Doc. PRUEEA pat 'l |

Tablas de aforo:

Observacion

oo e
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17. Lo llevarad nuevamente a “Editar Productos”,
indique la observacion y de clic en guardar.

, EA
Editar Productos 51 X
|dentificacion del Productn Tipo de Capacidad Operativa  Capacidad Mominal Historico
Tangue Tangue [els) (zls}

- DIESEL CON R I - -
K- VERTICAL 10.000.00 10.000,00 Historico

WMEZICLA

Observacion

Registro de Produ :c-:si

o Jf

Informacion Interna
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18. Se debe realizar el mismo procedimiento con los
productos que se encuentren alli.

w Latos del producto

v Productos
C idad Capacidad C idad d : - -
iAsignar e (== E! — . = Mumero de Momerode  jDeclara  ;Declaracion de . .
Producto Total Total Mominal Almacenamisnto i i e Histarial
Producto? . Mangueras Surtidores Precios? Informacion?
Operativa (gls) {gls] {gls)
DIESEL COM
E . i 10000 10000 10,000,500 4 Z Si Si Historia
MEZCLA
E DIESEL MARING Historia
GASCLINA MOTOR
CORRIEMTE CON Si 10000 10000 10.000,00 z z Si Histaria
MEZCLA
GASOLINA MOTCR
E EXTRA COM Si 10000 ooo 0.000, 4 2 5i Histaria
MEZCLA
E LIVIANGS. 380 Histaria
m PESADCS>= 380 Historia

B FLEL OIL N° 4 Historia
[ wvess Hiztorial
[ & Historia
B e Historia
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19. Dar clic en guardar para visualizar los cambios.
Dar clic en siguiente para finalizar el proceso.
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