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1. Dar clic en el botdn: Nuevo 2. Dar clic en el Moddulo
Caso Gestionar  Acuerdos vy
Productos. J—

ﬁ Nuevo Caso ¥

@ Inbox E Nuevo Caso ~

Frocezos recientes @

E Actualizar Agente

ﬁ Gestion Vehiculos

E Orden de Pedido Simple
ﬁ Registro de Precios
E Gestionar Acuerdos y Productos

ﬁ Declaracion Informacion

Informacién Interna
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3.Dar clic en crear

Nuevo Caso

Haga click en el botén "Crear" para iniciar el proceso de "Gestion de Vehiculos”.

Crear

Informacién Interna




4. En “Datos Agente”, lograra evidenciar informacion
de: Cdbdigo SICOM, Tipo de agente, Nombre

comercial, Razon social, Departamento, Subtipo de
agente, Nit y Municipio.

v Datos Agente

Codigo SICOM: 630002

Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MINORISTA SubTipo de Agente: ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ
Nombre Comercial: ESTACION DE SERVICIO ZN P3 NIT: 90090095

Razén Social: ESTACION DE SERVICIO ZN P3

Departamento: VALLE DEL CAUCA Municipio: JAMUNDI

En Vehiculos, se encuentra el Tipo de Transporte,
Informacion Vehiculo Asociado y Conductor.

¥ Venhiculos

I Tipo de Transporte Informacion Vehiculo Ascciado

Conductor —I
Plac
TRACTO CAMION
No.
stado Ve und
Plz 256
No.Com mient JTERA PR
Estads NACTI
Plac
Placa
T ON m rto R 1
No.C to
Estado CTIvVC

Informacién Interna
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5. Debe desplazarse a la parte lateral izquierda. Dar clic en
el icono de los 3 puntos.

v Vehiculos

Tipo de Transporte

El TRACTO CAMION

CARRO TANQUE

TRACTO CAMION

Informacion Vehiculo Asociado

Placa Cabezote: YOP365
Placa Remolque: R10203

5

No. Compartimientos: 3

Estado Vehiculo: ACTIVO

Placa OPA456
No. Compartimientos: 2

Estado Vehiculo: INACTIVO

Placa Cabezote: DER456

Placa Remolque:
No. Compartimientos: 3

Estado Vehiculo: undefined

Conductor

ZONA FRONTERA PRUEBA

William Alberto Rojas Marin

6. Se habilitara opcion “Editar Vehiculos”. Dar clic

v Vehiculos

Tipo de Transporte

- CAMION
# Editar Vehiculos

CARRO TANQUE

TRACTO CAMION

Informacién Interna

Informacién Vehiculo Asociado

Placa Cabezote: YOP365
Placa Remolque: R10203
No. Compartimientos: 3
Estado Vehiculo: ACTIVO

Placa OPA456
No. Compartimientos: 2
Estado Vehiculo: INACTIVO
Placa Cabezote: DER456
-----
No. Compartimientos: 3

Estado Vehiculo: undefined

Conductor

EDSZNP3

ZONA FRONTERA PRUEBA

William Alberto Rojas Marin
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7. Se abrird un formulario mostrando 2 pestanas: Gestion
Vehiculo y Documentos. Dar clic en Gestion Vehiculos.

EA
(]
X

Editar Vehiculos

I Gestién vehiculo I Documentos

Tipo de Transporte: TRACTO CAMION

Desasociar Vehiculo?: Si @ Mo

» Tracto Camion

w Informacion Cabezote

Nuamere de placa del YOP255 Estado del vehiculo: ACTIVO
cabezote:
Propiedad: PROPIA T

Registro Macional Fecha de Vencimiento A/ MMy

Transporte Combustible: Registro Nacional:

zAplica placa del tangue?: Si 'lip' Mo

Informacién Interna




8. Se visualiza informacion “Tipo de Transporte”,
¢ desea desasociar el vehiculo?. Especificando el tipo
de transporte. Encontrara el formulario “Informacion
de Cabezote”, alli debe editarse la informacion:
Numero de placa del cabezote, Propiedad, Registro
Nacional Transporte Combustible, ¢Aplica placa del
Tanque?, Estado del Vehiculo, Fecha de vencimiento
Registro Nacional e indica si se encuentra activo.

Editar WVehiculos 4

Tipo de Transporte: TRACTO CaM

5] o

sasociar YWe o P Si G M
fDesasaciar hiculo?

| —ngf—
—ilifp—

« Tracto Camidn = —

# Informacidn CaDezrote -—lj—

MNimero de placa del

- S Estado del vehiculo: ACTIVD  f—
caberote: I oPzes I '

Propiedad: bropia M |

Regisuro Macional Fecha de Wencdmienoo I_ - I
Transporte Combustible: Registro Macional: — s

sAplica placa del tangue?: 51 G NO  —

=m =m

Informacién Interna




9. El formulario de “Conductor’, da la opcion de
buscar el conductor y seleccionarlo, debe indicar el
Numero del Documento, y si en la anterior opcion de
buscar no registra, indica la opcion para hacerlo con
los datos: Primer Nombre, Segundo Nombre, Primer
Apellido, Segundo Apellido, Telefono y Licencia de
conduccion (se debe adjuntar).

Editar WVehiculos - Foll 4

pAplica placa del tangue?: Si @ Mo

« Conductor ~fp—

Conductor: I EDS Fy I

MNidmero del documeanto: 1021021022 i
Primer nombre: —e- | EDIS Segundo nombre: i

Primer apsillido: — T P32 Segundo apellido: -

.- P Doc B T oo
Teléfono: — | 3105985 Doc PRUEBA odf | =

Licencia de comduccion:

Observacion

I

=3 =

Informacién Interna
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10. Siempre debe diligenciar las observaciones para
poder visualizar el historico del vehiculo.

Editar Vehiculos 10X
|

Observacion

-
Ver Historico Tracto Camion

v Informacion Remolgue

Nimero de - Mimero de placa 210203
103
Compartimientos: remolgue: -

Capacidad (gls): 12.500.00

Observacion

=3 =3

Informacién Interna




11. El “Informacion Remolque”, se edita: Numero de
Compartimientos, Numero de Placa y Capacidad
(Galones), se indica la observacion y se da clic en el
boton de Histérico Remolqgue. Dar clic en guardar.

' ' L4
Editar Vehiculos 22 X
¥ |nformacion Remolque i
Numero r:lE. —_— MNumero de placa 210203
Compartimisntos: remalgue:
Capacidad (gls): —- 12.500.00
Observacion
—
=2

Informacién Interna
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12. En la parte superior, debe ingresar en la
segunda pestafna “Documentos™

Editar Vehiculos il X

Gestion wehiculo Documentos

¥ [Documentos

Momkre Mumero de {0bligatorio? FHhE_I dE FEE_hE_ de Archivao Historial
documento documento expedicion vencmiento
POLIZA DE -
- 102020 i 01/09/2021 ol/grzozz DeCPRUEB.  hiria
SEGURD —
- |
SOAT 106020 i 01/097202 ol/ngrzozz  DeCPRUEB..  yyicrnria
TECNICO _
. 159 5i 01/09/2021 poarzozz DSePRUEB- i
MECANICA
TARJETA DE i
£ 05050 i 02/09/202 o1i0ar2ozz DO PRUEB. s
PROPIEDAD
TABLA DE AFORD Mo Historia

Informacién Interna




13. En el formulario “Documentos”, se visualiza la
informacion: Nombre de documento, Numero de
documento, ¢obligatorio?, Fecha de Expedicion,
Fecha de vencimiento, Archivo e Historial. Se
desplaza a la parte lateral izquierda, y da clic en el
icono de los 3 puntos.

Editar Vehiculos il X

w» DoCumentos =

MNombre Mumero de . . Fecha de Fecha de . . .
iObligatorio? . Archivo Historial
documento documento expedicion vencmiento
POLIZADE - U nimaonyy Do PRUEE itori
E 02030 5 /08202 010972022 =——————=="" Historia
SEGURO
——— e - i R — C. PRUEE... _—
S04 D&l 5 00e 20 01 /09F 2022 Doc. PRUEE Historia
TECHICD - DR1IEE
IIIIIIII 1536 5 /082021 01/09/2022 Doc. PRUEB - Historia
TARIETA D: :I - DR1IEE
: e - i R oL PRLUEE... o
e 05050 5 02087202 01/09F2022 —_— Historia
FRORIEDAD
TABLA DE AFORD o Hiztoria

Informacién Interna
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14. Se abren (2) opciones: Abrir forma de detalle
y Editar Documentos. Seleccionar Abrir forma de
detalle.

Editar Vehiculos il X

¥ Docurmentos

L L3 B e e I Archive  Historial
documento documento expedicion Vencimiento
POLIZA DE
e 0 5i 01/05/2021 p1/0ar2022  DOcPRUBB. vl
[E Aorir forma de detalle
o boz 5 01/09/2021 piogrozz DecPRUEB. oo
# Editar Documentos
TECMID )
. 1596 5i 01/09/2021 psoga0z2  DRePRUER- i,
MECANICA
TARJETA DE _
ET 105090 5 02/09/2021 otrogzozz DOCPRUBB.  yenria
PROPIEDAD
TABLA DE AFORO Ne Hiztaria

Informacién Interna




15. En “Abrir forma de detalle”, se evidencia la
informacion en resumen y detallada. Dar clic en la
parte inferior derecha en “cerrar”.

' KA
Abrir forma de detalle S
Nombre documentn: e POLIZA DE SEGURD MNumers de documento; = 102030

Fecha de expedicion: = 07/03/2021 Fecha de vencimiento: g 010372022

Archivio: i Doc. PRUEBA_pdf

Observacion

Informacién Interna
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16. En el mismo recuadro dar clic en la opcion
“Editar Documentos”.

Editar Vehiculos

e X

Gestion vehiculo Documentos

 Docurnentos

Nombre Mumero de i Obligatorio? FEhE_I dE FEE_ha_dE Archiva Histarial
dooumento documento expedicion venomisnto
POLIZA DE - DRU
- 030 5 01097202 o/ogr20zy Do PRUEB.. i
[ Abrirforma de detale
- I
L Ic;:: 5 01/09/2021 orosrzozz  DOCPRUEB. i
I..-"' Caar :'E-'CJ"'lE“:':I:-
L L - |
. 159 Si 01/09/2021 pioor2ozy DR PRUEB- s
MECANICA
TARJETA DE e
ET 105050 5 02/09/2021 oi/ogrzozz DO PRUBB.  yininria
PROBIEDAD
TABLA DE AFORD Mo Historia

Informacién Interna




17. Visualiza los campos para editar: Nombre de
documento, Numero de Documento, Fecha de
expedicion, Fecha de vencimiento y Archivo. Debe
Indicar la observacion correspondiente y dar clic en

guardar
: ka2
Editar Documentos s
Nombre documento: === POLIZA DE SEGURD Mumero de documento; === 102030
Fecha de expedicion: s | 01/0%/2021 Fecha de vencimientn: e 07/0572022
:
Archivo:

Observacion

(o J e

Informacién Interna




18. Nuevamente el sistema visualizara el formulario
“‘Documentos”, y debe realizarse el mismo
procedimiento con las otras opciones, en la parte
inferior izquierda debe dar clic en el icono del lapiz.

v r E A
Editar Vehiculos =R
¥ [Documentos
Nomre Nimemde | eioror| e Fecha dz Archivo  Historial
documento documento expedicion vencimiento
POLIZA DE ¢ PRU
EI 102030 Si 01/09/2021 otazozz DRCBRUBE. s
SEGURD
- |
[ soer 106020 Si 01/08/2021 pioazozz  DOCPRUEB- iy
TECNICO -
A NG 159 Si 01/08/2021 piogzozy DO PRUEB. s
TARJETA DE -
B 105050 5 02/05/2021 oi/par2ozz  DOCPRUEB. i
PROPIEDAD
[] e pesromo ™ Historia

Informacién Interna
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19. Se resalta una de las filas para editar, el icono del
lapiz mostrara la opcion “Editar documentos”, se
realiza el procedimiento como el caso anterior.

Editar Vehiculos "l X

¥ Documentos

Nombre Mmemde | | Fecha de Archivo  Historial
documento documento expedicion Vencimiento
. POLIZA DE
: 102030 5i 01/08/2021 otoerzozz  DOCPRUEB.  irrial
SEGURD -
P SOAT 106020 Si 01/08/2021 Mooz Do PRUBR. i ria
. TECNICO C
; . 1596 5i 01/08/2021 yngiaozz  DBePRUERL oo
MECANICA
. TARJETA DE )
. 105030 5i N2/08/2021 Mgz DeCPRUEB. i
PROPIEDAD
! TABLA DEAFORD No Historia

|

. Cancelar
Editar Documentos

Informacién Interna
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20. En el icono de la hoja con una lupa se encuentra:
“Abrir forma de detalle”, alli se visualiza la misma
Informaciéon como anteriormente se demostrd. Dar
clic en guardar

Editar Vehiculos 51X

¥ Docurmentos
R B e R JETL Archive  Historial
documento documento expedicion VENCimiento
. POLIZADE
: 102030 5i 01/08/2021 merzozz DO PRUEB.. e rial
SEGURD e
i SOAT 106020 5i 01/09/2021 pimarzozz DecPRUEB. i
. TECMICD g
F i 159 5i 01/09/2021 mogzo0zz  DOePRUBB- i
. TARJETA DE ;
P 105090 5 02/08/2021 oi/arzozz DecPRUEB. by is
PROPIEDAD
! TABLA DE AFORD No Historia

ez Cancelar
Abrir forma de detallz

Informacién Interna




Ministerio de
Minas ¥ Energia

21. Automaticamente el sistema lo arroja al
formulario  principal, donde inicio todo el
procedimiento, y asi mismo, debe realizarse con las
otras opciones siguientes.

¥ Datos Agente

Codigo SICOM: 630002

Tipo de Agente: DISTRIEUIDCR MINORISTA SubTipo de Agente: ESTACICON DE SERVICIO AUTOMOTRIZ
Mombre Comercial: ESTACION DE SERVICIO ZM P3 MIT: 90090095

Razon Sacial: ESTACION DE SERVICIC ZM P3

Departamento: QUIMDHD Municipio: ARMEMIA

w Vehiculos
Tipo de Transporte Informacion Vehiculo Asociado Conductor
Placa Cabezote: YOP365

E Flaca Remalgue: R10203

TRACTO CAMION

[}
[
(=]

Mo. Compartimientas: 3

Estado Vehiculo: ACTIVO

Placa OPALSE
E CARRO TANQUE Mo. Compartimientos: 2 ZOMNA FRONTERA PRUEBA

Estado Vehiculo: INACTIVO

Placa Cabezote: DER4SE
o . Placa Remalgue: RETHED e L
RACTO CAMION William Aloerto Rajas Marin
Mo. Compartimientas: 3

Estado Vehiculo: ACTIVO

Informacién Interna
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22.En la parte inferior izquierda, debe dar clic en el
icono con el simbolo de signo mas (+), donde se
encuentra “Adicionar Vehiculos”.

¥ Datos Agente

Codigo SICOM: 630002

Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MINDRISTA SubTipo de Agente: ESTACION D SERVICIO AUTOMOTRIZ
Mombre Comercial: ESTACIOM DE SERVICIO ZM P2 NIT: 50050095

Razan Social: ESTACION DE SERVICIO ZM P3

Departamento: QUINDID Municipio: ARMEMIA

¥ Vehiculos

Tipo de Transporte Informacion Vehiculo Asociada Conductor

Placa Czoezote: YORIGES
nar Placa Remalgue: R10203 .
RACTO CAMION o ) ) EDS ZM P3

\o. Compartimisntos: 3

Estado Vehiculo: ACTIVO

Placa OPALSE
CARRC TANQUE Mo, Compartimientos; 2 I0OMA FRONTERA PRUEBA

Estado Vehioulo: INACTIVG

Placa (zbezore: DER4ZE
_ _ . Blzca Remalgue: RITEED e o
RACTO CAMION William Alberto Rojas Marin
No. Compartimientos: 3

Estado Vehiculo: ACTIVO

al

Adicionar Vehiculos

Informacién Interna
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23. Debe seleccionar el tipo de transporte, con la opcion:
¢, Nuevo transporte?

Adicionar Vehiculos "X

Gestion Vehicula

Tipo de Transporte: [m ™ | EMuevo Transporte?; i Si Mo
CARRO TANQUE
TRACTO CAMION
BARCAZA

MAVE O BUQUE

3 3

Informacién Interna
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24. Después de dar clic en “SI”, se despliegan los
formularios para realizar la gestion del vehiculo vy
documentos.

Adicionar Vehiculos "l X

Gestion Vehiculo | Documentos

Tipo de Transporte: (CARRO TANQUE | ;Muevo Transporte?: L+ I No

v (Carmo tangue

Numera de Placa: Capacidad (gls):

Mumero de
Compartimientos:
Fecha de vencimiento

Propiedad: : . zrrimne . .
P Par favor seleccions... registro nacional:

Registro Nacional

Estado del Vehiculo: [MACTIVD
Transporte Combustible:

;Aplica placa del tanque? 5 No

[ [

Informacién Interna
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25.Dar clic en guardar y luego en siguiente.

* Datos Agente

Cadiga SICOM:
Tipo de Agente:
Mombre Carnercial:
Razon Sacial

Departamento:

¥ \ehiculos

Tipo de Transporte

TRACTO CAMION

CARRO TANQUE

: TRACTO CAMIGN

630002
DISTRIBUIDOR MINDRISTA SubTipo de Agente:
ESTACION DE SERVICIO ZM P3 NIT:

ESTACION DE SERVICIO ZM P3

QUINDIO Municipio:

Informacion Vehiculo Asociade

Placa Cahezome YOR3ES
Placa Remaolgue: RTD20
No. Compartimizntos; 3

Estado Vehiculo; ACTIVO

Flaca ORALSE
No. Compartimientos; 2

Estado Vehiculo: INACTIVO

Placa Cabezote: DER4SE
Placa Remalgue: RS7R30
No. Compartimientos; 3

Estado Vehiculo, ACTIVG

ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ

90030095

ARMENIA

Conductor

EDSINP3

ZONA FRONTERA PRUEBA

William Alberto Rajas Marin

Informacién Interna

Guardar Siguiene
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26.Aqui se evidencia como se realiza el

procedimiento de Registro de Vehiculos y Pdlizas de
Transporte.

v Datos de Agente

Codigo SICOM: 30002 Nombre Comercizl ESTACION DE SERVICIO 2N P3
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MINORISTA SubTipo de Agente: ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ

WA
Razon Social: ESTACION DE SERVICIO 2N P3 NIT: 900900951
v Vehiculos Asociados
Tipo de Transporte Informacion Vehiculo Asociado Conductor

Placa Cabezote: YOP3ES

Sl Laglave Placa Remalque: R10202 i
TRACTO CAMION DS

No. Compartimientos: 3

Estado Vehiculo: ACTIVO

Placa OPALZE
CARROQ TANQUE No. Compartimientos; 2 Z0NA
Estado Veniculo: INACTIVO

Placz Cabezote: DERLSE
Bl Placa Remalque: R97680 -
INALTD LA u‘lvl \ Willlam

No. Compartimientos: 3

Estado Vehiculo: ACTIVO

Informacién Interna




Minas y Energia




