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¿Qué esdeclaración de información?

Es el proceso mediante el cual los agentes de la cadena llevan el
control de sus inventarios de combustible, compras y despachos
mensuales, por producto. En el caso de los agentes mayoristas estos
registran sus movimientos por plantas que hayan abastecido y en el
caso del comercializador industrial, la declaración de información
se realiza por clientes finales.
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¿Cómo serealizará laprimera declaración en el Nuevo Sicom?

La primera declaración de información en el Nuevo Sicom, se
realizará el mes siguiente al lanzamiento de órdenes de pedido, y el
inventario inicial será editable para registrar el inventario final
registrado en el anterior Sicom.

Importante: El aplicativo registrará una declaración sugerida de
acuerdo con los movimientos del mes.
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¿Cómo crearel caso de declaración de información?
Debe ingresar al Nuevo SICOM ingresando usuario y contraseña,
posterior a esto debe dar clic en nuevo caso, todos los procesos y
después dar clic en Declaración de Información.
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Al seleccionar nuevo caso Declaración de Información, se dará la
opción de acuerdo con el siguiente recuadro donde se debe dar
clic en el botón Crear.
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Al dar clic en crear se crea un caso que inicia por DI- y se habilitan
tres pestañas: Datos Generales, Movimiento Productos e Histórico.
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Hoja datos generales

En esta pestaña se evidencia la información general del agente, 
productos configurados y la opción para adicionar observaciones
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HojaMovimiento Productos

En esta pestaña se debe registrar los inventarios y recibos en cada 
producto, dando clic en los tres puntos para llenar la información.



Edición inventario y recibos

Al dar clic en los tres puntos sale la opción de editar inventario
y recibos o eliminar el inventario o recibo por cada
producto solicitado en el mes.

*Importante: En el caso de la primera declaración de información,
el campo inventario inicial será editable para registrar el
inventario final del anterior SICOM, por lo cual es importante
que haya finalizado el proceso de declaración en el anterior
Sicom. Para el siguiente mes el inventario inicial no será editable
ya que calculará el del mes anterior.
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Opción eliminar registro

Al dar clic en eliminar inventarios o recibos saldrá un cuadro
emergente indicando si está seguro de borrar el registro.



En caso de seleccionar Si pedirá
una justificación del cambio.
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Declaración sugerida

El agente también tendrá la opción si lo desea, de ajustar la
declaración sugerida por el sistema de acuerdo con los movimientos
del mes.



En caso de no generar el
documento, saldrá el mensaje “Los
documentos deben ser
generados antes de continuar”.
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Generación de archivo PDF con ladeclaración de información
Al finalizar el registro de la declaración de información el agente
debe generar el documento PDF el cual es obligatorio, este se
deberá generar cuantas veces realice ajustes en la declaración.
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CierredelcasodeDeclaración deInformación

Por último, se debe adicionar la observación de la sección de
Movimiento productos y dar clic en la opción de guardar y siguiente
para registrar la declaración de información y finalizar el caso.
En la pestaña Histórico se encontrará el historial de observaciones de
ajustes realizados en la declaración de información.



Gracias

www.minenergia.gov.co
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