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1.

OBJETIVO

Orientar al usuario del agente Organismo Certificador para el correcto uso de la herramienta
SICOM — Médulo GNCV.

2.

ALCANCE

Aplica para los usuarios con el perfil de Organismo Certificador.

(En la cadena de SICOM-GNCYV corresponde a los organismos de certificacién acreditados
que certifican la conformidad de los talleres de instalacién, de los equipos y de la instalacién
de dichos equipos)

DEFINICIONES

Bloqueo manual de un agente: El Operador SICOM procede al blogueo del agente
por solicitud expresa de Ministerio de Minas y Energia.

Bloqueo automético de un agente: El sistema procede al bloqueo del agente por
vencimiento de alguno de sus documentos.

Cilindros para Gas natural Comprimido para uso Vehicular (GNCV): Recipientes que
forman parte del equipo para la conversiéon de vehiculos a Gas Natural Comprimido
para uso Vehicular GNCV, destinado al almacenamiento en vehiculos dedicados o
bicombustibles.

Chip de Tanqueo: Dispositivo electrénico de informacion con el fin de realizar el
primer llenado a los vehiculos que convierta, al igual que las revisiones periédicas.
El Taller de conversién sera el Gnico responsable por su adecuada utilizacion.

Chip de autorizacion: Dispositivo electrénico de informacion del Taller certificado por
el organismo de certificacion.

Dispositivo electronico de identificacion de vehiculos (Chip — ID ROOM): Elemento
electrénico destinado al almacenamiento de informacion basica para el control de
los vehiculos que se impulsan con GNCV.

Organismo Nacional de Acreditacion en Colombia (ONAC), es el organismo
encargado de suministrar informacién sobre los organismos de certificacion
acreditados o reconocidos, los organismos de inspeccidn acreditados, asi como los
laboratorios de ensayos acreditados.

Superintendencia de Industria y Comercio (SIC), ejerce la actividad de Vigilancia
(Investigaciones administrativas a Organismos evaluadores de la Conformidad,
verificaciéon de requisitos del certificado de conformidad expedidos)

NORMATIVIDAD

Ver: Normograma

Proceso: Ejecucion de Politicas, Proyectos y Reglamentacion Sectorial
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Decreto 1073 de 2015

Resolucion 40279 de 2017.

Resolucion 31183 del 29 de 2018.

Resolucion 40278 de 2017.

Resolucion 40303 del 2 de abril de 2018, por la cual se modifica la resolucion 40279
de 2017.

e Resolucién 957 de 2012

5. DESARROLLO

5.1. REGISTRO DE AGENTE

Ingresar a la Péagina de SICOM Gas Natural Comprimido Vehicular
https://gncv.sicom.gov.co/login, aparece pantalla de ingreso al sistema
Dar clic sobre la opcion Registrese aqui

sicOm

GNCV
Porta I G N CV Ingresar

Olvis su Contrasefia / Password?

REGISTRESE AQUI

o El sistema abre la ventana Registro de Nuevo Agente con el formulario “Datos del
Agente”, que se debe diligenciar asi:

Datos del Agente

e (*) Tipo Agente: se selecciona de la lista desplegable
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(*} Tipo Agente

--3eleccionar--
—Seleccionar—

COMERCIALIZADOR DE EQUIPOS
DISTRIEUIDOR COMERCIALIZADOR DE GAS
IMPORTADOR DE EQUIPOS

IMPORTADOR DE VEHICULOS

LABORATORIO DE PRUEBAS HIDROSTATICAS
ORGAMNISMO CERTIFICADOR

TALLER DE CONWERSION

e Subtipo Agente: se habilita segun el tipo de Agente seleccionado en el punto

anterior.

¢ (*) Razdn social, debe diligenciarse segun la Camara de Comercio
¢ (*) Nombre Comercial, debe diligenciarse segun la Cadmara de Comercio

(*) Personeria, seleccionar de la lista desplegable

(*) Personeria

| --Seleccionar--

x|

—Seleccionar—
Juridica

e (*) Tipo de identificacion: seleccionar de la lista desplegable

(*) Tipo Identificacion

| --Seleccionar--

x|

—Seleccionar—
MIT

¢ (*) No. de Identificacion: ingresar el Nit sin el digito de verificacion
¢ Una vez diligenciado el formulario, dar clic en el botén Buscar Empresa

Registro de Nuevo Agente ®
1. Datos del Agente

A continuacién diligencie los datos bisicos de la empresa que se registrara como Agente

0 de Identificacién (solo digite el numero de identificacion sin digito de verificacion). Ha introducido 9 caracteres

Buscar Empresa

No s encuentra registrada en el sistema una empresa con los datos ingresados

Al continuar can el proceso de registro, ¢l agente quedars asociado a | Nueva empress

¢ Sila empresa existe el campo de Razén social se diligenciara automaticamente,
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si no existe se debe diligenciar el campo de razén social para la creacion de la
empresa.

No se encuentra registrada en el sistema una empresa con los datos ingresados. Al continuar con el procesa de registro, el agente quedara asociado a la Nueva empresa

Regresar Siguiente

¢ Una vez diligenciada la razén social dar clic en el bot6n siguiente.
e El sistema redirecciona a la parte 2 y 3 del formulario
Datos de Instalacion

o (*) Departamento: Seleccionar de la lista desplegable

(=) Departamento Domicilio

05 - ANTIOQUIA v
—Seleccionar— a
91 - AMAZONAS

81-ARAUCA

88 - ARCHIPIELAGO DE SAM ANDRES, PROVIDENCIAY

08 - ATLANTICO

11-BOGOTA, D C

13 - BOLIVAR

15- BOYACA

17 - CALDAS

18 - CAQUETA

85 - CASANARE

19- CAUCA

20- CESAR

27 - CHOCO

25 - CUNDINAMARCA

23 - CORDOBA

94 - GUAINIA

95 - GUAVIARE

41 - HUILA -

e (*) Municipio: Seleccionar de la lista desplegable segin el departamento
seleccionado en el punto anterior.

05030 - AMAGA v
—Seleccionar— a
05002 - ABEJORRAL

05004 - ABRIAQUI

05021 - ALEJANDRIA

05031 - AMALFI

05034 - ANDES

05036 - ANGELOPOLIS

05038 - ANGOSTURA

05040 - ANORI

05044 - ANZA

05045 - APARTADO

05051 - ARBOLETES

05055 - ARGELIA

05058 - ARMENIA

05079 - BAREOSA

05088 - BELLO

05086 - BELMIRA

05091 - BETANIA

05093 - BETULIA -
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e (*) Direccion Domicilio: Para diligenciar lo mas exacto posible este campo se debe
dar clic en el boton Editar Direccion:

(*) Direccion

Se abrird una ventana en la que se debe diligenciar paso a paso utilizando las
siguientes secciones:

Editar direccién

Via Principal, Ejemplo: Calle 74B Bis C Norte
Via Secundaria, Ejemplo: 74D

Complemento, Ejemple: 14 Sur Torre 1 Apto 701

Direccion generada

para lo cual se daré clic en cada una de ellas y se diligenciara segun la nomenclatura
del predio de la Instalacién a registrar, asi:

e Via Principal

Editar direccion

Via Secundania, Ejemplo: 74D

Complemento, Ejemplo: 14 Sur Tomre 1 Apte 701

Direccion gensrada

Al dar clic se ira desplegando el formulario a diligenciar segun sea el caso. El sistema
va mostrando las listas desplegables para dar mayor exactitud a la direccién
generada.
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Editar direccion

Via Principal, Ejemplo: Calle 74B Bis C Norte

(*) CALLE

—Seleccionar— v
(*) Mimero
E

—Seleccionar— v
Bis

—Seleccionar-- v
c

—Seleccionar- w
Norte

—Seleccionar— b

e Via Secundaria

Via Secundaria, Ejemplo: 74D

Complemente, Ejemplo: 14 Sur Tomre 1 Apto 701

Al dar clic se ir4 desplegando el formulario a diligenciar segun sea el caso. El sistema
va mostrando las listas desplegables para dar mayor exactitud a la direccién
generada.

Via Secundaria, Ejemplo: 74D

(*) Ndmero . Ha introducido 0 caracteres

D

—Seleccionar- hd

e Complemento:
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MNimero

Sur

—Seleccionar-- v

TORRE 1 APTO 701 . Ha introducido 0 caracteres

En el campo Direccién generada el sistema va mostrando la informacion como esta
guedando registrada

Direccién generada

CALLE 4 A Norte

Luego de verificar que se ha generado la Direccién con la nomenclatura correcta se
debe dar clic en el botén Aceptar

Direccion generada

CALLE 4 Bis Sur 5 B LOCAL 1

El sistema redireccionara al formulario de registro para continuar.

e (*) Teléfono

(*) Teléfono. Ha introducido 0 caracteres

e (*) Correo Electronico

(*) Correo Electronico

Datos de correspondencia

¢ Si aplica los mismos datos de la Instalacion, se puede activar dando clic sobre el
check y el sistema traera la misma informacion diligenciada en el punto anterior
Datos de la Instalacion.



o)

&

SIGME

MANUAL PARA EL USUARIO DE SICOM-GNCV

L 55, Mo ORGANISMO CERTIFICADOR EP-M-12

26-04-2021 V-1

4. Datos de Correspondencia

A continuacién ingrese los datos de correspondencia de la sucursal que se estd registrande. Si los datos de
correspondencia son los mismos dates de demicilio, seleccione ;Usar la misma informacion de
Domicilio™

Usar la misma informacion de instalacion?

e En caso contrario, se procede a diligenciar el formulario solicitado.
¢ Una vez diligenciado los puntos 2 y 3 del formulario y verificar que la informacion
esté correctamente, dar clic en el botén Siguiente

Registro de Nuevo Agente @

2. Datos de Instalacion

A continuacion ingrase los datos ds mstalacién de la sucursal que se esti registrando como Nusvo Agente

(*) Departamento

05 - ANTIOQUIA w
(*) Municipio
05002 - ABEJORRAL w
() Direccion

AVENIDA CARRERA 8 Norte 9 ED. SICOM

(*) Teléfono. Ha introducido 6 caracteres
678866

(*) Correo Elecirénico. Ha infroducido 15 caracteres

sicomi@sicom.com

3. Datos de Correspondencia

A contimuacicn ingraze los datos de comrespondencia da |z empresz que e estd registrande come Mueve Agente. 51 los datos de correspondancia son
los mismos datos de demicilio, seleccione”;Usar la misma nformacién de Domicilio”

& Usar la misma informacién de Domicilio?

(*) Depariamento Correspondencia

05 - ANTIOQUIA ~

(*) Municipio Correspondencia

05002 - ABEJORRAL ~

(*) Direccién Correspondencia

AVENIDA CARRERA & Morte 9 ED. SICOM

(*) Teléfono Comespondencia

675866

(*) Comreo Correspondencia

El sistema redirecciona a la parte 4 del formulario

Datos del Usuario
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¢ (*) Nombre: Corresponde al usuario que estara encargado de la administracion
del cédigo en la plataforma SICOM-GNCV que sera asignado al finalizar el
proceso de registro.

¢ (*) Email: Corresponde al correo electrénico que utilizara el usuario de la cuenta
que se estd creando. Es importante tener en cuenta que la contrasefia se
asignara automaticamente y sera enviada a la direccion de correo electronico
registrada en este campo.

e (*) Confirmar Email: Campo de confirmacion del correo electrénico a donde se
desea recibir las credenciales de acceso.

o (*) Aceptacion de la Politica de privacidad y condiciones de uso

@{”] Acepto |4 Politica de privacidad y condiciones de uso

e (*) Validar el CAPTCHA

\/ Ho soy un robot

e Luego de verificar que la informacion se encuentra correcta y completamente
diligenciada, dar clic en el botdn Finalizar Registro

4 Datos del usuario

ontinuacion ingrese el nombre v el correo electrénico para la creacion de la cuenta de usuario que funcicnard como
cuenta principal del agente que s se estd creando. La contrasedia se as signard autométicamente v serd enviada a la direccitn de
correo electronico registrada

{*) Nombre. Ha introducido 13 caracteres

PRUEBAS SICOM

{*) Email. Ha introducido 15 caracteres

sicom(@sicom.com

(*) Confirmar Email. Ha introducido 15 caracteres

sicom(@sicom.com

(") Acepto la Politica de privacidad y condiciones de uso
™

m Finalizar Registro |

\/ No soy un robot

e El sistema muestra la ventana con el mensaje de Confirmacion de Registro de
Agente, indicando el proceso a seguir: “Para completar su solicitud de registro como
agente del sistema SICOM GNCYV debe acceder al sistemay cargar los documentos
requeridos que lo acreditaran como agente. Recibir4 los datos de acceso en el
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correo electronico registrado. Debe cambiar la contrasefia una vez ingrese al
sistema”

e Para finalizar dar clic en el botén “Aceptar” y el sistema redireccionard a la pagina
de inicio.

Registro de Nuevo Agente ®

CONFIRMACION DE REGISTRO DE AGENTE

Para completar su sclicitud de registro como agente del sistema SICOM GNCV debe acceder al sistema y cargar los documentos requeridos que lo acreditaran
como agente. Recibira los datos de acceso en el correo electronico registrado. Debe cambiar la contrasefa una vez ingrese al sistema.
Aceptar

Nota: Al usuario y correo electrénico registrados en el punto Datos del Usuario, llegan las
credenciales de acceso para continuar su registro. (5.2.7. Mis documentos y Numeral 5.4.
Registrar Representante Legal)

5.2. GENERALIDADES

5.2.1. Ingreso al sistema

Ingresar a la Péagina de SICOM Gas Natural Comprimido Vehicular
https://gncv.sicom.gov.co/login, aparece pantalla de ingreso al sistema:

Nota: Al ingresar al enlace de acceso, el sistema muestra en la parte derecha de la pantalla
una seccién en donde puede encontrar publicaciones con informacion relevante emitida por
el Ministerio de Minas y Energia. Si existe algun archivo adjunto, Usted puede dar clic sobre
el nombre del Archivo y podré visualizarlo en formato PDF.

®'cov.co OS  PARTICIPACION  ENTIDADES

e LNUEVA
== 5 Lyrwia

sicOM

GNCV

nto d

Portal GNCV Ingresar ”cem'mmfn-LJm-av

™
No soy un robot »

©Olvi6 su Contrasefia / Password?
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e Diligenciar el nombre de usuario, contrasefia y validar el CAPTCHA
e Dar clic sobre el botén Acceder

R—T7727)
R 2 A

sic®™m

GNCV

Portal GNCV Ingresar

‘ 800009001

Olvié su Contrasefia / Password?

5.2.2. Cambio de contrasefia

e Alingresar aparece pantalla de inicio de SICOM GNCV. En la parte superior de la
pantalla, dar clic en Opcién Cambiar Contrasefia:

"§ Elfuturo
$ esdetodos  Mineneria

PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR X PRUEBA ORGANISMO 1 800006

_ Bienvenido a GNCV, Sistema de informacién de gas natural

e Aparece pantalla de Cambio de contrasefia, alli se daran recomendaciones
generales que se deben tener en cuenta en el momento de realizar el cambio de la
contrasena.

e Diligenciar el campo “Nueva contrasefia”, teniendo en cuenta las recomendaciones
dadas

e Escribir nuevamente la nueva contrasefia en el campo “Confirmar contrasefia”
e Dar clic en el boton “Confirmar”:
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Cambio de Contrasefia G
Tener en cuenta las siguientes recomendaciones para el cambio de contrasefa:
Debe tener minimo 8 caracteres y maximo 12 caracteres.
Debe tener al menos un niumero. (0-9)
Debe tener al menos una letra minudscula.
Debe tener al menos una letra mayuscula.

Debe tener al menos un caracter especial. (@#$%)

(*) Nueva Contrasefia. Ha introducido 1 caracteres

(] Confirmar Contrasefia. Ha introducido 11 caracteres

Confirmar

e Aparece en pantalla mensaje ¢ Esta seguro que desea realizar esta accion?, dar clic
en Opcion Aceptar:

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accion?

S

e Aparece pantalla indicando Cambio exitoso:

Cambio de Contrasefia €&

Cambio Exitoso.

5.2.3. Restablecimiento de contrasefia

e Al ingresar a la P&gina de SICOM Gas Natural Comprimido Vehicular
https://gncv.sicom.gov.co/login, aparece en la pantalla de ingreso al sistema la
opcién ¢ Olvido su contrasefia/Password?
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sicOM

GNCV

Portal GNCV Ingresar

No soy un robot

©Olvi6 su Contrasefia / Password?

REGISTRESE AQUI

e Aparece pantalla de Restablecer Contrasefia, alli debe digitarse el cédigo del

usuario

e Dar clic en Opcion Enviar Correo

sic®

GNCV

Restablecer Contrasefa

Ingrese su usuario para realizar ¢l restablecimiento de la contrasefia. Se enviard un correo electronico el cual deberd abrir para continuar.

Usuario

800000000

=

e Aparece en pantalla mensaje de Proceso Exitoso, el sistema automaticamente

enviara un correo electrénico, al correo registrado del usuario
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sic®

GNCV

Restablecer Contrasefa

Proceso Exitoso.

Ingrese su usuario para realizar el restablecimiento de la contraseiia. Se enviard un comeo electrénico el cual deberd abrir para continuar

Usuario

@ Emviar Correa

e Al correo registrado del usuario en SICOM, llegara un correo emitido por
sicom.notificaciones@minenergia.gov.co. Al abrir el correo usted encontrara el link
en el cual podra realizar la recuperacion de dicha contrasefia. Este link tiene una
vigencia de 24 horas.

sicom.notificaciones@minenergia.gov.co
o <
° Mig 25/11/2020 16:53 &S 9 >

Estimado(a) certificador sicom,

De acuerdo a lo solicitado por usted, para restablecer su contrasefia ingrese al siguiente link o copie la URL en el navegador (el link
expira en 24 horas): https://pruebagncv.sicom.gov.co/restablecer/cambio?
token=78:$2a$10$F glY¥nNvibbg/XkFu555ehfajaElUxQpNnr8.bqTpExZ6suz145i:1606341192056

Si no realizé la solicitud de contrasefia, por favor haga caso omiso a este correo..

Cordialmente,
SICOM GNCV

o El futuro
ﬁ es de todos Minanergia
Responder Reenviar

e Se sigue el proceso descrito en el Numeral 5.2.2. de la presente guia.
e Dar clic en Ir al Ingreso, parte inferior, lado derecho de la pantalla
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Cambio de Contraseiia

Cambio Exitoso.

Tener en cuenta las siguientes recomendaciones para el cambio de comrasefia:

Debe tener minimo 8 cardcteres y maximo 12 cardcteres.
Debe tener al menos un nimero. (0-9)

Debe tener al menos una letra minusculas.

Debe tener al menos una letra maytsculas.

Debe tener al menos un caracter especial. (@#$%)

o El sistema redirecciona a la pantalla de ingreso del sistema, se continla el proceso
de ingreso con la nueva contrasefia.

5.2.4. Opcion inicio

El sistema emitirA mensajes del Estado de solicitudes de revisiébn de documentos:
¢ Sise encuentra “Pendiente de Revision”

Bienvenid@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacién como agente de SICOM GNCV se encuentra PENDIENTE DE REVISION
por parte del operador del SICOM.

Una vez los datos v documentos hayan sido validados se enviara la notificacion del resultado al correo
electronico registrado

e Sise encuentra “Aprobado”

Bienvenid(@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacion como agente de SICOM GNCV se encuentra APROBADA por parte del operador del
SICOM.

e Si se encuentra “Devuelta”: Alli también se podran observar los Motivos por los
cuales fue Devuelta la solicitud.
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Bienvenid@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacién como agente de SICOM GNCV fue DEVUELTA por parte del operador del SICOM.

Consulte la causal de devolucion y segiin el caso realice la correccion de los datos y/o la actualizacion de
documentos y reenvie la solicitud para ser validada.

Ir a documentos Ir a datos generales

Motivo: Sr. usuario, El documento xxxx es devuelto por Xxxxx

Adicionalmente, podra observar la traza de los mensajes enviados por el Operador
SICOM.

e Se pueden observar los Agentes Bloqueados con los cuales se tiene algun tipo de
acuerdo.

¢ Se pueden observar los Blogueos que tiene el agente (Manual y/o automético)

Bloqueos

Tipo Bloqueo Motivo Fecha Bloqueo Documento

Nota: En caso de tener un bloqueo activo, el médulo transaccional no estara
habilitado

5.2.5. Registro de una PQR

e En el menu de opciones, dar clic en Peticiones, Quejas, Reclamos — PQR:

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR

AGENTES
Mis Datos Generales
Mis Documentos
Mis Acuerdos

Registrar Representante Legal

e Aparece pantalla de Peticiones, Quejas y Reclamos. Alli se debe diligenciar el
formulario con los siguientes datos:
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Datos Generales

Nombre completo,

¢ Tipo de identificacidn: se selecciona de la Lista desplegable
[ )

No. de Identificacion

Datos de Contacto

Correo electrénico,

Direccién

Teléfono fijo o movil

Departamento: se selecciona de la Lista desplegable
Municipio: se selecciona de la Lista desplegable, segun el departamento que se

Peticiones, Quejas y Reclamos @

Por fay
Drindas

Datos personales
(*) Nembre Completo. Ha introducido 19 caracteres

PRUEEAS SICOM GUIAS

) Tipo Identificacion
NIT

{7} Identificacion. Ha introducido 6 caracteres

2300006

haya seleccionado anteriormente.

Datos de la solicitud

através de la direccidn de comespondencia o al comreo electrénico, por lo tanto verifique que

(*) Correo electronico. Ha introducido 18 caracteres

sicom@sicom_com.co

(*) Direccién. Ha introducido 23 caracteres

CALLE 19 NORTE No,19-30

(*) Teléfono fijo 0 movil. Ha introducido 7 caracteres
3240100

*) Depariamento
11-BOGOTA,D.C

{*) Municipio

11001 - BOGOTA, D.C.

e Tipo de solicitud: se selecciona de la Lista desplegable (Peticion, queja, reclamo)
¢ Descripcion solicitud: indicar el detalle de la solicitud

e Anexo (No es obligatorio): Adjuntar el documento de soporte de la solicitud; debe
ser en formato PDF; tamafio méximo permitido 20MB.
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Datos de la solicitud
{*) Tipo de solicitud

PETICION

() Descripeidn Solicitud. Ha introducido 13 caracteres

pruebas sicom

Anexo. Tamafio méximo permitido 20MB

i archivo | Indicativos N pdf

¢ Una vez diligenciada toda la informacién, dar clic en Opcion Enviar

Datos de la solicitud
(*) Tipo de solicitud

PETICION

*) Descripcion Solicitud. Ha introducido 13 caracteres

pruebas sicom

Anexo. Tamafio méximo permitido 20MB

i archivo | Indicativos N pdf

Enviar

e En la parte superior de la pantalla se muestra el siguiente mensaje de Registro
Exitoso:

Peticiones, Quejas v Reclamos @D

Registro exitoso

e Al correo registrado debera llegar copia de la solicitud generada por el médulo de
SICOM, como aparece en la siguiente imagen

SICOM GNCV - PETICION, QUEJA, RECLAMO - PQR

° sicom.notificaciones@miny agovio

5.2.6. Verificacion Datos Generales

e Enla parte Izquierda de la pantalla, dar clic en Opcién “Mis Datos Generales”
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INICIO

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR

AGENTES

Mis Datos Generales

Mis Documentos
Mis Acuerdos

Registrar Representante Legal

e Se visualiza la pantalla donde la informacién esté dividida en tres pestafias como se
muestra en la parte superior (Datos del Agente, Documentos y Acuerdos de servicio)

Datos generales del agente

Datos del Agente Documentos Acuerdos de Servicio

o “Pestafia Datos del Agente” aparece la pantalla con los datos como: Tipo de agente,
el codigo SICOM, Nombre comercial, razén social, NIT/RUT, el tipo de personeria

Datos generales del agente

Datos del Agente Documentos Acuerdos de Servicio

Datos del Agente

Tipo de Agente ORGANISMO CERTIFICADOR

Codigo SICOM 300006

Nombre Comercial PRUEEBA ORGANISMO CERTIFICADOR
Razon Social PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR.
NIT/IRUT

Personeria

Al desplazar la pantalla hacia abajo, se encontraran los Datos de domicilio, Datos
de Correspondencia, Representante legal, Datos adicionales que aplique al tipo de
agente.
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| Datos de Domicilio | | Datos de Correspondencia |
Departamento  BOGOTA,D.C. Departamento  BOGOTA.D. C.
Municipio BOGOTA, D.C. Municipio BOGOTA, D.C.
Direccion CLL 123 #PRUEBA Direccion CLL 123 #PRUEBA
Teléfono Teléfono 6666666
Email Email prueba@prueba com
Representante Legal | | Datos Adicionales
Nombre y Femando Cruz Informacisn
Apellidos Adicional
No. 52450056 Clave a8c4401241c474d83 7248520407528
Identificacion Servicios
Departamento ~ AMAZONAS Chip de No tiene un chip de certificiacion registrado
Municipio LA CHORRERA certficacion
del Taller
Direccién Calle 4% 3-00 .
Chip de No Aplica
Teléfono 3iannm Tanqueo
Email feri@=icom com co Fecha de No Aplica
vigencia
Organismo Ne Aplica
Certificador
Estado del No Aplica
Certificado

¢ “Pestafia Documentos” aparece la pantalla en la que se visualiza el nombre del
Documento, Fecha de Expedicién, fecha de vencimiento, documento adjunto y fecha
del registro

Datos generales del agente
Datos del Agente Acuerdos de Servicio

Documentos del Agente

Nombre del Documento Numero Documento Fecha Expedicion Fecha Vencimiento Documento  Fecha Registro
RESOLUCION ONAC 2019/02/01 2021/05131 2020/08/01
CAMARA DE COMERCIO 2020/06/01

o “Pestafia Acuerdos de Servicio” aparece la pantalla en la que se visualizan los
siguientes datos: Tipo de Agente cliente, nombre comercial del cliente, codigo
SICOM cliente, Tipo de agente proveedor, nombre comercial del proveedor, cédigo
SICOM proveedor, fecha de inicio y fin, documento adjunto y fecha del registro.

Nota: Esta pestafia se habilita s6lo cuando los clientes del agente Organismo
Certificador registran los acuerdos desde cada uno de sus moédulos.

Edicion de Datos Generales
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En caso de requerirse, se pueden realizar los siguientes ajustes y correcciones,
siempre y cuando el Operador SICOM no haya hecho la aprobacién inicial del
registro del agente a través de la aprobacion de los documentos

Datos Generales
¢ Unicamente esta editable el nombre comercial

Mis Datos Generales @

1. Datos del Agente

Tipo Agente

Cédigo SICOM

Datos de Domicilio

e Son editables: Departamento Domicilio, Municipio Domicilio, Direccion Domicilio,
Teléfono Domicilio y correo electrénico.

e Los datos de geo-referenciacion (GPS Latitud y GPS Longitud) no son
obligatorios.

2. Datos de Domicilio

A continuacidn ingrese los dates del domicilio de la empresa

(*) Departamento Domicilio

11-BOGOTA, D. C. A

(*) Municipio Domicilio

11001 - BOGOTA, D.C A

(%) Direccién Domicilio

CLL 123 # PRUEBA

GPS Latitud
GPS Longitud
(*) Teléfone Domicilio

6666666

(*) Correo Electronico

prueba@prueba.com

Datos de Correspondencia

e Son editables: Departamento Correspondencia, Municipio Correspondencia,
Direccion Correspondencia, Teléfono Correspondencia y correo electronico.
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3. Datos de Correspondencia

A contimuzcién ingrese los datos de correspondencia de la empresa. Si los datos de comrespondencia son los mismos datos de
domicilio, seleccione ';Usar 12 misma informacién de Domicilio?

O ¢ Usar la misma informacion de Domicilio?
(*) Departamento Correspondencia
11-BOGOTA, D.C

(%) Municipio Correspendencia

11001 - BOGOTA. D.C

(¥) Direceién Correspondencia

CLL 123 # PRUEBA

(%) Teléfono Correspondencia

6666666

£l campo solo admite nimeros

(*) Correo Correspondencia

prugba@prueba.com

e Siaplica los mismos datos de Domicilio, se puede activar seleccionando el check
de la opcién Usar la misma informacién del Domicilio

3. Datos de Correspondencia

A ingrese los datos de comesp de la cnmpres. Si los datos d¢ comespandencia son los mismos dates de
domicilio, seleccione *;Usar la misma informacion de Domicilio?

Usar la misma informacion de Domicilio?

o Luego de verificar que la informacion se encuentra correctamente diligenciada,

dar clic en el boton Guardar.

3. Datos de Correspondencia

A continuacién ingrese los datos de comespondencia de la empresa. Si los datos de correspondencia son los mismos datos de
domicilie, seleccione ';Usar la misma informacién de Domicilio?

¢Usar la misma informacién de Domicilio?

(*) Departamento Correspondencia

11-BOGOTA D C.

(*) Municipio Correspondencia

11001 - BOGOTA, D.C.

(*) Direccion Correspondencia
CLL 123 % PRUEBA
(*) Teléfone Correspondencia

6666666

(*) Correo Correspondencia

prueba@prueba.com

El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accién

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accian?

Cancelar
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e El sistema emite el mensaje de Edicidn exitosa

Edicion exitosa

5.2.7. Registrar Documentos

e En la parte Izquierda de la pantalla, dar clic en Opcién Mis Documentos

INICIO

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR
AGENTES

Mis Datos Generales

Mis Documentos

Mis Acuerdos

Registrar Reprasentante Legal

e Para registrar el documento dar clic en adjuntar documentos

Mis Documentos @

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR

AGENTES

Mis Datos Generales Adjuntar documentos

Mis Documentos

Mis Acuerdos

Enviar a Revisién

Registrar Representante Legal

A continuacion, se visualiza la pantalla para el Cargue de los Documentos.

e Seleccionar de la lista desplegable el Tipo de Documento que desea adjuntar
e Diligenciar la vigencia del documento, si aplica.

e Dar clic en la Opcién Seleccionar archivo, buscar el archivo en la ubicacion dentro
del PC y dar clic en Guardar
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Mis Documentos €3

Adjuntar documentos

Carga de documentos

() Documento

| CAMARA DE COMERCIO

(*) Arehivo. Tamafio méximo permitido 20MB. Ha introducido 38 caracteres

| Seleccionar archive | Indicativos Nacionales pdf

e A continuacion, se visualiza en pantalla el documento en Estado: “Nuevo”
Mis Documentos €3

Adjuntar documentos

Nombre del Documento Fecha Expedicion  Fecha Vencimiento  Estado  Documento  Eliminar

CAMARA DE COMERCIO NUEVO ﬂ E

Validaciones del sistema:

e Laprimeravez de registro deberan estar cargados todos los documentos solicitados
por el sistema. De lo contrario el sistema no permitird enviar la solicitud de revision
de documentos y emitird el mensaje indicando cuales documentos no se han
cargado y son requeridos para la aprobacion del agente.

Para el ejemplo,

El documento RESOLUCION ONAG es requerido para su
aprobacion como agente

¢ Las fechas fin del documento debe ser mayor a la fecha actual

| pruebagncv.sicom.gov.co dice

No es posible guardar el documento puesto gue este no se encuentra
vigente, la fecha fin del documento debe ser mayor a la fecha actual.

e Luego de haber realizado el cargue completo de todos los documentos del Agente,
dar clic en el botén Enviar a Revision_ubicado en la parte inferior izquierda de la

ventana.
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Mis Documentos €D

Adjuntar documentos

Nombre del Documento Fecha Expedicién Fecha Vencimiento Estado Documento Eliminar
RESOLUCION ONAC 2019/02/01 2021/05131 NUEVO ﬂ
CAMARA DE COMERCIO NUEVO ﬂ

Enviar a Revision

Nota: Antes de enviar a revision, tiene la opciéon de “Eliminar” el cargue de alguno de los
documentos cargados, para lo cual se debe dar clic sobre el botén con la letra “E”.

Mombre del Documento Fecha Expedicion Fecha Vencimiento Estado Documento | Eliminar
RESOLUCION ONAC 2018/02/01 2021/05131 NUEVO ﬂ B
CAMARA DE COMERCIO NUEVO B

A continuacion, se visualiza el siguiente mensaje: “Su solicitud de aprobacién como agente
de SICOM GNCYV se encuentra “Pendiente de Revisién” por parte del operador SICOM.
Una vez los datos y documentos hayan sido validados se enviara la notificacion del
resultado al correo electrénico registrado”.

Bienvenido a GNCV, Sistema de informacion de gas natural

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR

Su solicitud de aprobacién como agente de SICOM GNCV se encuentra PENDIENTE DE REVISION por parte del operador del SICOM

Una vez los datos y documentos hayan sido validados se enviara la notificacion del resuitado al correo electronico registrado

Luego de que el Operador SICOM realiza la respectiva aprobacion de los documentos y de
la solicitud, se podra observar en la pantalla de inicio el siguiente mensaje: “Su solicitud de
aprobacion como agente de SICOM GNCYV se encuentra “Aprobada” por parte del operador
del SICOM”

Bienvenid@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacion como agente de SICOM GNCV se encuentra APROBADA por parte del operador del SICOM.

Nota: A partir de este momento se habilitan los modulos transaccionales correspondientes
al agente.
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5.2.8. Actualizacion de Documentos Rechazados

¢ Cuando el operador SICOM rechaza un documento, al ingresar aparece el mensaje,

en el que se puede observar el motivo por el cual fue devuelto el documento

e Dar clic en el botén Ir a documentos

Bienvenid@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacion como agente de SICOM GNCV fue DEVUELTA por parte del operador del SICOM

Consulte la causal de devolucién v segun el caso realice la cotreccién de los datos v/o la actualizacién de documentos y reenvie la solicitud para
ser validada.

Motivo: Luego de la revision documento se devuelve Camara de Comercio porque

KXXXXX

Fecha Usuario Observacion

2020/06/02 OQPERADOR 3 Luego de |a revision documento se devuslve Camara de COMENCIo POTQUE X0

2020/06/02 OQPERADOR 3 Sr. usuario, buen dia Le informamos que e aprueba la revision documental Cordialmente

e En esta pantalla se puede visualizar el documento que fue “Rechazado

Mis Documentos @&

Adjuntar documentos

Nombre del Documento Fecha Fecha Venci Estado Documento Eliminar
RESOLUCION ONAG 2019/02/01 2021/05/31 APROBADO

| CAMARA DE COMERCIO RECHAZADO E
CAMARA DE COMERCIO REEMPLAZADO n

Enviar a Revision

e Para corregir, se debe dar clic en Adjuntar Documentos y seguir el proceso descrito

en el Numeral 5.2.7. Registro de documentos

5.2.9. Verificacion de Documentos

e En la parte Izquierda de la pantalla, dar clic en Opcién “Mis Documentos”

e Aparece la pantalla con los Documentos del Agente donde se puede visualizar el
Nombre del documento, fecha de Expedicién y de Vencimiento, y Estado en el que

se encuentra
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Mis Documentos @

Adjuntar documentos

Nombre del Documento Fecha Expedicion Fecha Vencimiento Estado Documento Eliminar
RESOLUCION ONAG 2019/02/01 2021105731 APROBADO
CAMARA DE COMERCIO RECHAZADO
CAMARA DE COMERCIO REEMPLAZADO

Enviar a Revision

e Para descargar el archivo, dar clic sobre el botén “Ver”

Mis Documentos @

Adjuntar documentos

Nombre del Documento Fecha Expedicion Fecha Vencimiento Estado Documento Eliminar
RESOLUCION ONAC 201010427 2020106130 APROBADO
GAMARADE COMERGIO APROBADO ﬂ

Enviar a Revision

5.2.10. Opcidén Mis acuerdos

El Organismo certificador no tiene informacion en esta opcién, dada su ubicacion
establecida dentro de la Cadena de GNCV ya que “No Crea” acuerdos en la plataforma
(Siempre actia como proveedor de Servicio)

INICIO

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR

No tiene acuerdos configurados

AGENTES

Mis Datos Generales

Mis Documentos

Mis Acuerdos

Registrar Representante Legal
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5.2.11. Registro inicial de los Datos del Representante Legal

A través de esta opcion se registran todos los Datos del Representante Legal y
pueden ser editados previo a la revision de los documentos por parte del Operador
SICOM.

e En la parte izquierda de la pantalla dar clic en Opcion Registrar Representante

Legal:

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR
AGENTES

Mis Datos Generales

Mis Documentos

Mis Acuerdos

Registrar Representante Legal

A continuacion, se visualiza la pantalla para el Registro de Representante Legal:

Datos Representante Legal

e Seleccionar el Tipo de Identificacion de la lista desplegable
¢ Digitar el Numero de identificacion

Registrar Representante Legal @D

1. Datos Representante Legal

A continuacién ingrese los datos del representante legal de s empresa

(%) Tipo Identificacién

CEDULA DE CIUDADANIA hd

*) Identificacion. Ha infroducido § caracteres

52490056

Buscar Representante

e Para conocer si el representante ya existe registrado en el sistema se debe dar clic
en el boton Buscar Representante:
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Reg |5tra r Re p I’( pruebagncv.sicom.gov.co dice

La persona con el tipo y ndmero de documento ingresado no se
encuentra registrado, por favor ingrese los datos de la persona

1. Datos ez Legal

A continuacién ingrese los datos del representante legal de la empresa.
(*) Tipo Identificacion

CEDULA DE CIUDADANIA

(*) Identificacion. Ha introducido 6 caracteres

123456

Buscar Representante

e En caso de que no se encuentre registrado el representante legal previamente,

proceder a diligenciar el formulario

o Nombres y Apellidos

e Departamento Correspondencia: Se selecciona de la lista desplegable

e Municipio Correspondencia: Se selecciona de la lista desplegable segun el
departamento seleccionado

e Direccion Correspondencia
Teléfono Correspondencia

e Correo electrénico correspondencia

e Luego de completar la informacion, dar clic en el botén Guardar
Registrar Representante Legal GD

1. Datos Representante Legal

A continuacion ingrese los datos del representante legal de la empresa.
[*) Tipo Identificacien
CEDULA DE CIUDADANIA
(*) Identificacién. Ha introducido & caracteres
123456

Buscar Representante

(*) Nombres y Apellidos. Ha introducide 23 caracteres

REPRESENTANTE DE PRUEBA

(*) Departamento correpondiencia

11 - BOGOTA, D. C.

(*) Municipio correspondencia

1001 - BOGOTA, D.C.

(*) Direccién correspondencia. Ha introducido 13 caracteres

CLL 170 26 50

(*) Teléfono correspondencia. Ha introducido 11 caracteres

i

[*) Correo Electronico correspondencia. Ha introducido 17 caracteres

corren@correa.com|

e El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accion
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|
pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accion?

cance‘ar

o El sistema emite el mensaje de Registro exitoso

Registrar Representante Legal @D

Registro exitoso

5.2.12. Edicion de los Datos del Representante Legal

A través de esta opcion soélo seran editables los Datos de correspondencia, luego

de que el agente haya sido aprobado por el operador SICOM.
Registrar Representante Legal GB

1. Datos Representante Legal

A continuacidn ingrese los datos del representante legal de la empresa.

Tipo Identificacion CEDULA DE CIUDADANIA
Identificacion 52490056
Nombres y Apellidos Femando Cruz

(*) Departamento correpondiencia

91- AMAZONAS

(*) Municipio correspondencia

91405 - LA CHORRERA

(*) Direccion correspondencia

Calle 4 # 5-00

(*) Teléfono correspondencia

3mnm

(*) Correo Electronico correspondencia

fer@sicom.com.co

-

e Luego de diligenciar el formulario con la informacion editable, se debe dar clic en el

botén Guardar y el sistema emite el mensaje de Registro exitoso

Registrar Representante Legal CB

Registro exitoso
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MODULO TRANSACCIONAL ORGANISMO CERTIFICADOR

5.3.1. Nueva Certificaciéon de Producto

Organismo Certificador

Muevo Registro

Nueva Certificacion de Producto

Nueva Certificacion de Taller

Musva Empresa

Nueva Estacion de Servicio

A través de este modulo el organismo certificador puede realizar registros nuevos de las
operaciones de su competencia:

En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Nuevo Registro y dar clic en
Opcidn Nueva certificacion de Producto

Aparece la pantalla de Nueva Certificacion de Producto con las pestafias a
seleccionar segun sea el Esquema de certificacién bajo el cual se van a ingresar los
productos:

PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR Il PRUEBA ORGANISMO | 800006

Nueva Certificacion de Producto @

Certificacién por Marca o Sello

Nueva Certificacidon de Producto @D

Marca o Sello Lote

Registrar en cada uno de los campos, asi:

¢ (*) Importador: El sistema mostrara la lista desplegable con la razén social de los
agentes que se encuentren habilitados en la plataforma, y que hayan generado
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acuerdos con el organismo certificador que esté realizando la certificacion.

(%) Importador

| --Seleccionar-- w

—Seleccionar—
IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS

¢ (*) Numero de certificacion

(*) Nimero de certificacion. Ha infroducido 4 caracteres

FPRUA

Nota: Al diligenciar estos dos campos se habilitaran los siguientes campos del formulario.

Certificacion por sello.

") Certificado. Tamafo maximo permitido 20MB

ngun archivo seleccionado

e (*) Tipo de equipo a certificar: Seleccionar de la lista desplegable que muestra el
sistema con los tipos de equipos que intervienen en la cadena GNCV (Regulador,
Cilindro)

{*) Tipo equipo a certificar

| —Seleccionar—- v|
—Seleccionar—
001 - CILINDRO
002 - REGULADOR
000001 - DatoPrueba

e (*) Marca: Seleccionar de la lista desplegable que muestra el sistema con las
marcas de equipos registrados en la plataforma, segun el tipo de equipo
seleccionado en el punto anterior
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—Seleccionar—

ANHUI

ANHUI LD
ANSIAGANGY
ARGENTOIL
BANNER
BONGAS

BTIC

CIDEGAS
CILERAS
CILINDRO TEST1

CNG

DALMINE

EKC

ENK

EUROCIL

FABER

HEEBE!

HITECH A
AG-GYM ~

Nota: Si la marca de los equipos que desea certificar “No” se encuentra configurado,
debe dirigir la solicitud al Operador SICOM a través de la herramienta habilitada,
adjuntando los soportes correspondientes para que el operador SICOM proceda con la
inclusion de la marca.

¢ (*) Rango de fechas de la certificacion: Periodo de tiempo durante el cual los
importadores pueden realizar importaciones de equipos bajo esa misma
certificacion

Rango de fechas de |a certificacion
(*) Desde (*) Hasta

=

o (*) Certificado: Documento de Soporte.

Para adjuntar el documento de soporte dar clic en “Seleccionar Archivo”: El
sistema redirigird a la ventana de archivos del PC, alli se selecciona el archivo
deseado (El sistema solo permite la carga en archivos PDF, con un tamafio
maximo de 20MB)

(%) Certificado. Tamafo maximo permitido 20MB

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

¢ Informacioén Adicional: Si se desea incluir alguna informacion, se puede digitar en
este campo.

Informacion Adicional. Ha introducido 5 caracteres

p.E0.5.0.8

e Una vez diligenciada la informacion dar clic en Guardar
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Certificacion por sello.

(*) Importador

IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS v

(*) Nimero de certificacién. Ha introducido 4 caracteres

PRU1

(*) Tipo eguipo a certificar

001 - CILINDRO v
(*) Marca
EKC v

Rango de fechas de la certificacién
(*) Desde (*) Hasta

01/08/2020 30/08/2025

(*) Certificado. Tamafio maximo permitido 20MB

boc FRUESA pi

Informacion adicional. Ha introducido 5 caracteres

HHHHX

e A continuacioén, aparece el siguiente mensaje “Guardado exitosamente”

Guardado exitoso

Nota: El sistema valida las certificaciones por Marca o Sello y rango de fechas, es decir,
NO permite registrar una certificacion para la misma marca dentro del mismo rango de fecha

e Certificacion por Lote

Nueva Certificacion de Producto @D

Marca o Sello Lote

e Registrar en cada uno de los campos, asi:

¢ (*) Importador: El sistema mostrara la lista desplegable con la razén social de los
agentes que se encuentren habilitados en la plataforma, y que hayan generado
acuerdos con el organismo certificador que esté realizando la certificacion.

26-04-2021 V-1
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{*) Importador

| —-Seleccionar-- w |

—Seleccionar—
IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS

e (*) Tipo de equipo a certificar: Seleccionar de la lista desplegable que muestra el
sistema con los tipos de equipos que intervienen en la cadena GNCV (Regulador,
Cilindro)

{*) Tipo equipo a certificar

| —Seleccionar— v
—Seleccionar—
001 - CILINDRO
002 - REGULADOR
000001 - DatoPrueba

o (*) Marca: Seleccionar de la lista desplegable que muestra el sistema con las
marcas de equipos registrados en la plataforma, segun el tipo de equipo
seleccionado en el punto anterior

ABAGAS

AFS

AINY

AIR-GNC

ALDESA

ARGEMCHIP

AUTOGAS

AUTOGAS ITALIA SRL

AUTRONIC

AVANT

AXIS GNC

ECO

EEDINI

BIGAS

ELUEMEC

EMD

BONGAS

ERC

BUGATTI -

—Seleccionar- v

Nota: Si la marca de los equipos que desea certificar “No” se encuentra configurado,
debe dirigir la solicitud al Operador SICOM a través de la herramienta habilitada,
adjuntado los soportes correspondientes para que el operador SICOM proceda con la
inclusion de la marca.

e (*) Capacidad: este campo se habilitara Unicamente si el tipo de equipo
seleccionado corresponde a “Cilindro”

(*) Capacidad

e (*) Numero de certificacion

(*) Nimero de certificacion. Ha infroducido 4 caracteres

FPRUA
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o (*) Lote de seriales: Se debe cargar el archivo Excel, dando clic en el boton

Seleccionar Archivo.

(*) Lote de Seriales . Tamafio maximo permitido 20MB

Seleccionar archivo |[Mingun archivo seleccionado

Nota:

Es importante tener en cuenta que debe verificarse muy bien la informacion ingresada

para evitar futuros inconvenientes con la calidad de informacion.

El formato del archivo lo puede descargar dando clic en la opcién “Descargar Formato

Archivo”, ubicado en la parte inferior de la ventana

Formato del Archivo | Descargar Formato Archivo

Archivo Excel: Consta de una sola columna y una hoja en la que se deben colocar el

listado de seriales que corresponden a la certificacion registrada.
No deben existir espacios ni caracteres especiales en los seriales.

Autoguardado (@ ) 'f)v ~ formato_equipos_lote (2).xlsx...
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Dato
fﬁ X Calibri 1 o === %, & Form
- - CAT = =~ Dar fi
e 3 N K S~ Aa | = = Nimero | A Darfe
oS He O A = v - [ Estilo
Portapapeles Fuente = Alineacian ]
K3 - 5
A B @ D E F
9 NUMERO SERIAL
2 il
5]
4
5
6
7
FORMATO (O]

o (*) Certificado: Documento de Soporte.

Para adjuntar el documento de soporte dar clic en Seleccionar Archivo: El sistema
redirigira a la ventana de archivos del PC, alli se selecciona el archivo deseado
(El sistema s6lo permite la carga en archivos PDF, con un tamafio maximo de

20MB)

(%) Certificado. Tamafio maximo permitido 20MB

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
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¢ Informacién Adicional: Si se desea incluir alguna informacion, se puede digitar en
este campo.

Informacién Adicional. Ha introducido 5 caracteres

p.E0.5.0.8

. Una vez diligenciada la informacién dar clic en Guardar

Certificacion por lote.

(*) Importador
IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS v

(*) Tipo equipo a certificar

002 - REGULADOR v
(*) Marca

ABAGAS v
(*) Capacidad

(*) Nimero de certificacion. Ha introducido 7 caracteres

PRUREG1

(%) Lote de Seriales . Tamafio maximo permitido 20MB
formato_equipos_lote PRUREG1 xlsx
(*) Certificado. Tamafio méximo permitide 20MB

DO PRUEEA pot

1 adicional. Ha i 4

Formato del Archivo Descargar Formato Archivo

¢ El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacién de la accion

pruebagncv.sicom.gov.co dice

iEstd sequro que desea realizar esta accion?

Cancelar

¢ A continuacién, aparece el siguiente mensaje “Guardado exitoso”

Guardado exitoso
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5.3.2. Nueva Certificacién de Taller

En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Nuevo Registro y dar clic en
Opcidn Nueva certificacion de Taller

Organismo Certificador
Muevo Registro

Nugva Certificacion de
Producto

Nugva Certificacion de Taller

Musva Empresa

Nusva Estacion de Servicio

Aparece la pantalla de Nueva Certificacion de Taller, en la que se debe registrar en
cada uno de los campos, asi:

e (*) Taller: El sistema mostrara la lista desplegable con el nombre comercial de los
talleres de Conversion que se encuentren habilitados en la plataforma, y que
hayan generado acuerdos con el organismo certificador que esta realizando la
certificacion.

e (*) Numero de Chip: se debe ingresar el nimero de chip de Autorizacion
entregado al Taller. (el chip de certificacion)

e (*) Niumero de Chip de Tanqueo: Se ingresa el niumero de chip de Tanqueo
entregado al Taller.

e (*) GPS Latitud Taller: Se ingresa la Latitud segun las coordenadas a las que
corresponde la ubicacion de la instalacién del Taller.

e (*) GPS Longitud Taller: Se ingresa la longitud segun las coordenadas a las que
corresponde la ubicacién de la instalacion del Taller (La informacion de
Georreferenciacion la puede encontrar en Google maps)

e (*) Vigencia Certificado: Registrar la vigencia del certificado que debe coincidir
con la fecha de vigencia del certificado de conformidad registrada por el Taller de
Conversion.

Nota: El documento debe estar aprobado para el taller.

o (*) Certificado: Certificado de Conformidad
Para adjuntar el documento de soporte dar clic en “Seleccionar Archivo”: El
sistema redirigird a la ventana de archivos del PC, alli se selecciona el archivo
deseado (El sistema solo permite la carga en archivos PDF, con un tamafio
méximo de 20MB)

(%) Certificado. Tamafio mdximo permitido 20MB

| Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
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e Una vez diligenciada la informacion dar clic en Guardar

Nueva certificacion de taller @

(") Numerc

Limpiar 2 ) Limpiar

Selaccionar archivo

¢ A continuacién, aparece el siguiente mensaje “Guardado exitoso”

Guardado exitoso

5.3.3. Nueva Empresa

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el ment Nuevo Registro y dar clic en
Opcidon Nueva Empresa

Organismo Certificador
Muevo Registro

Nueva Certificacion de Producto

Nusva Certificacion de Taller

Mueva Empresa

Nueva Estacion de Servicio

e Aparece la pantalla de Nueva Empresa, en la que se debe registrar en cada uno de
los campos, asi:

e (*) Tipo Documento: El sistema mostrara la lista desplegable (No. NIT)
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(*) Tipo Documento

| N ~|

—Seleccionar—

e (*) Numero Documento: Se ingresa el No. de documento de Identificacion de la
empresa.

(*) Numero Documento. Ha introducido 19 caracteres

| 8001962990000000000| |

¢ (*) Razdn social: Se ingresa la razén social de la Empresa a registrar.

(*) Razdn Social. Ha intreducido 0 caracteres

‘ Razdn Socia ‘

e (*) Personeria: El sistema muestra la lista desplegable con los tipos de personeria
(Natural o Juridica).

{*) Personeria

| Juridica hd

—Seleccionar—

Natural

e Datos de domicilio

¢ (*) Departamento Domicilio: Seleccionar de la lista desplegable

(*) Departamento Domicilio

05 - ANTIOQUIA b

—Seleccionar— N
91 - AMAZONAS
05 - ANTIOQUIA

8 \RAUCA

88 - ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIAY
03 - ATLANTICO

11-BOGOTA, D.C

13- BOLIVAR

15 - BOYACA

17 - CALDAS

18- CAQUETA

85 - CASANARE

18- CAUCA

20- CESAR

27- CHOCO

25- CUNDINAMARCA

23- CORDOBA

94 - GUAINIA

95 - GUAVIARE

41-HUILA -

¢ (*) Municipio Domicilio: Seleccionar de la lista desplegable segun el departamento
seleccionado en el punto anterior.
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05002 - ABEJORRAL
05004 - ABRIAQUT
05021 - ALEJANDRIA
05031 - AMALFI
05034 - ANDES

05036 - ANGELOPOLIS
05038 - ANGOSTURA
05040 - ANORI
05044 - ANZA
05045 - APARTADO
05051 - ARBOLETES
05055 - ARGELIA
05059 - ARMENIA
05079 - BARBOSA
05088 - BELLO

05036 - BELMIRA
05091 - BETANIA
05093 - BETULIA -

e (*) Direccién Domicilio

{*) Direccion Domicilio. Ha introducido 0 caracteres

e (*) Telefono Domicilio

(*) Telefono Domicilio. Ha introducido O caracteres

e (*) Correo Domicilio

(*) Correo Domicilio. Ha introducido 0 caracteres

e Datos de correspondencia

Si aplica los mismos datos de Domicilio, se puede activar dando clic sobre el check de la
opcion “Usar los mismos datos de domicilio” y el sistema traera la misma informacién
diligenciada en el punto anterior Datos de domicilio.

Datos de correspondencia

SE’ los mismos datos de domicilio

En caso contrario, se procede a diligenciar el formulario, que es igual al formulario
descrito en Datos de domicilio

Luego de verificar que la informacién se encuentra correctamente diligenciada, dar clic
en el boton Guardar.
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Datos de correspondencia
Usar los mismos datos de domicilio

{*) Departamento Correspondencia

05 - ANTIOQUIA v

(*) Municipio Correspondencia

05030 - AMAGA v
() Direccidn Comrespondencia

VARIANTE INTERSECCION V1A SUBA COTA

(*) Telefono Cormrespondencia

31222

2222232

(*) Correo Comespondencia

prueba@sicom.com

e El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accion

|
pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accion?

(

Cancemr F

¢ A continuacién, aparece el siguiente mensaje “Guardado exitoso”

Guardado exitoso

Nota: El sistema valida si ya existe una empresa registrada con el tipo y ndmero de
documento ingresados, para lo cual emitira el siguiente mensaje: “Ya existe una empresa
para el tipo y el numero de documento ingresados”

5.3.4. Nueva Estacion de Servicio

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el mend Nuevo Registro y dar clic en
Opcién Nueva Estacion de Servicio.

Crganismo Certificador
Nuevo Registro
Mueva Certificacion de Producto
Mueva Certificacion de Taller

Mueva Empresa

Nueva Estacion de Servicio
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e Aparece la pantalla de Nueva Estacion de Servicio
e Para validar si la Empresa a la cual pertenece ya se encuentra creada en SICOM,
se debe diligenciar los campos:

e Tipo Documento: El sistema mostrara la lista desplegable

{*) Tipo Documento

NIT v

—Seleccionar—

¢ (*) Numero Documento: Se ingresa el No. de documento de Identificacion de la
empresa.

(*) Mimero Documento. Ha introducide 19 caracteres

8001962990000000000|

e Dar clic en el Botén Buscar Empresa
Nueva Estacion de Servicio @
Buzque la empres a la cual se asocia la estacion de servicio, 3i esta ne existe creela v luego proceda con la creacién de la EDS.

Tipo Documento

NIT A

Numero Documento . Ha introducido 6 caracteres

n

e Sila empresa no existe, el sistema emite el siguiente mensaje: “No se encuentra
una empresa con numero xxxxxx para el tipo ingresado, verifique los datos, de estar
correctos presione el botén en la parte inferior a este mensaje para crear la
empresa’. Si luego de verificar la informacién ingresada:

e Procede la creacion de Nueva Empresa:

Se debe dar clic en el Botén Crear Empresa

o se encuentra una empresa con mumero 111111 para el tipo insresado. verifique los datos, de estar comectos presione ¢l botén en
rior a este mensaje para crear la empresa

El sistema redireccionara al formulario Nueva Empresa y deberd seguirse el proceso
descrito en el Numeral 5.8. Nueva Empresa de la presente guia.

e Sila empresa si existe, el sistema emite el siguiente mensaje: “El tipo y nimero de
documento ingresados corresponden a la empresa cuya informacion se muestra en
la parte inferior, de estar correcta la informacion prosiga con la creacion de la EDS.”

26-04-2021 V-1
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El tipo y numero de documento ingresados corresponden a la empresa cuya informacion se muestira en la parte inferior, de estar correcta la
informacién prosiga con la creacién de la EDS

Tipo Documento Namero Documento Razén Social Nombre Comercial
NIT 123456 EMPRESA FRUEBAS EMPRESA PRUEBAS

Se continda con la creacion de la EDS:

e Se debe diligenciar el formulario solicitado, asi:

e Datos Bésicos del propietario
e Elsistematrae la informacion de la Empresa registrada anteriormente, y Gnicamente
gqueda editable el nombre comercial del agente

1. Datos Basicos del propietario

Al registrar una Estacion de Servicio, este se asociard a su smpresa. Debe ingresar los datos comespondientes a la sucursal que se

esta registrando
(%) Personeria
Natural

(*) Tipo Identificacion

NIT

(*) Nimero de Identificacion
123456

(%) Razon Social de la empresa

EMPRESA PRUEBAS

(*) Nombre Comercial del agente

EMPRESA PRUEBAS

o Datos Basicos del operador

Se debe registrar el operador al que va a quedar asociada la EDS, para lo cual se
diligencian los campos:

¢ Tipo Identificacion del Operador: El sistema mostrara la lista desplegable

(*) Tipo Identificacion del Operador

—Seleccionar— v

—Seleccionar—
NIT

¢ (*) Numero de Identificacion del Operador:

(*) Mimero Documento. Ha introducide 19 caracteres

£001962990000000000]

e Dar clic en el Botdn Buscar Operador
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(*) Tipo Identificacion del Operador

NIT v

(*) Ndmero de Identificacién del Operador. Ha introducido 9 caracteres

800196299

Buscar Operador

Opcidn 1: Si el sistema no encuentra el operador registrado, habilita los siguientes campos:
Razdn social del Operador y nombre Comercial de operador:

No ze encuentra un operader con numere $00196299 parz el tipo ingresado, verifique los datos.

(*) Razdn Social del Operador

(*) Nombre Comercial del Operador

Opcidn 2: Si el sistema si encuentra el operador registrado trae la informacion de Razon
social del Operador y nombre Comercial del operador

(") Tipe Identificacion del Operador

NIT v

(") Numero de Identificacién del Operador. Ha introducido 10 caracteres

85090

(*) Razon Social del Operador

EMPRESAS FUBLICAS

(") Nombre Comercial del Oparador

CARIBE

Opcién 3: Si aplica la misma informacién del Propietario, se puede activar dando clic sobre
el check de la opcion ¢ Usar la misma informacion del propietario y del Representante legal
en caso tal que exista la misma informacién del representante?

2. Datos Basicos del operador

Al registrar una Estacidn de Servicio, este se asociard a un operador. Debe ingresar los datos
correspondientes del operador que se esti registrando o asociando

Usar la misma informacién del propietario y del representante legal en caso tal que exista la
informacién del representante?

Datos de la Instalacion

o (*) Departamento: Seleccionar de la lista desplegable
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(*) Departamento Domicilio

05 - ANTIOQUIA hd

—Seleccionar— -
91 - AMAZONAS

81-ARAUCA_ ]

88 - ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIAY
08 - ATLANTICO

11-BOGOTA, D. C

13 - BOLIVAR

15 - BOYACA

17- CALDAS

18 - CAQUETA

85 - CASANARE

19- CAUCA

20- CESAR

27 - CHOCO

25 - CUNDINAMARCA

23 - CORDOBA

94 - GUAINIA

95 - GUAVIARE

41 - HUILA -

e (*) Municipio: Seleccionar de la lista desplegable segun el departamento
seleccionado en el punto anterior.

05030 - AMAGA A

—Seleccionar— -
05002 - ABEJORRAL

05004 - ABRIAQUI

05021 - ALEJANDRIA

05031 - AMALFI

05034 - ANDES

05036 - ANGELOPOLIS

05038 - ANGOSTURA

05040 - ANORJ

05044 - ANZA

05045 - APARTADO

05051 - ARBOLETES

05055 - ARGELIA

05059 - ARMENIA

05079 - BARBOSA

05088 - BELLO

05086 - BELMIRA

05001 - BETANIA

05093 - BETULIA -

e (*) Direcciébn Domicilio: Para diligenciar lo mas exacto posible este campo se
debe dar clic en el boton Editar Direccion:

(*) Direccion

Direccion

Se abrird una ventana en la que se debe diligenciar paso a paso utilizando las
siguientes secciones:

Zditar direccién
Via Principal, Ejemplo: Calle 74B Bis C Narte
Vi Secundaria, Ejemplo: 74D

Complemento, Ejemplo: 14 Sur Torre 1 Apto 701

Direccion gensrada

generada
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para lo cual se dara clic en cada una de ellas y se diligenciara segun la nomenclatura
del predio de la Instalacion a registrar, asi:

e Via Principal

Eduitar dureccion

Via Secundania, Ejemplo: 74D

Complemento, Ejemplo: 14 Sur Tomre 1 Apto 701

Direccion generada

Al dar clic se ira desplegando el formulario a diligenciar segun sea el caso. El sistema
va mostrando las listas desplegables para dar mayor exactitud a la direccién
generada.

Editar direccion
Via Principal, Ejemplo: Calle 74B Bis C Norte

(*) CALLE

—Seleccionar—- A

(*) Ndmero

B

—Seleccionar— v

Bis

—Seleccionar— hd

c

—Seleccionar—- A

Norte

—Seleccionar—- v

e Via Secundaria

| Via Secundaria, Ejemplo: 74D |

Complemento, Ejemplo: 14 Sur Torre 1 Apta 701

Al dar clic se ira desplegando el formulario a diligenciar segun sea el caso. El sistema
va mostrando las listas desplegables para dar mayor exactitud a la direccién
generada.
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Via Secundariz, Ejemplo: 74D

(*) Nimero . Ha introducido 0 caracteres

D

—Seleccionar-- v

¢ Complemento:

Nimero

Sur
—Seleccionar- v

TORRE 1APTO 701 . Ha introducido 0 caracteres

En el campo Direccién generada el sistema va mostrando la informaciéon como esta
guedando registrada

Direccién generada

CALLE 4 A Norte

Luego de verificar que se ha generado la Direccién con la nomenclatura correcta se
debe dar clic en el botén Aceptar

Direccion generada

CALLE 4 Bis Sur 5 B LOCAL 1

El sistema redireccionara al formulario de registro de la EDS para continuar.

e (*) GPS Latitud: Se debe diligenciar segun las coordenadas en donde se
encuentre el predio

(*) GPS Latitud

e (*) GPS Longitud: Se debe diligenciar segun las coordenadas en donde se
encuentre el predio
(*) GPS Longitud
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e (*) Teléfono

(*) Teléfono. Ha introducido 0 caracteres

e (*) Correo Electronico

(*) Correo Electrénico

Datos de correspondencia

¢ Siaplica los mismos datos de la Instalacién, se puede activar dando clic sobre el
check y el sistema traera la misma informacion diligenciada en el punto anterior
Datos de la Instalacion.

4. Datos de Correspondencia

cién ingrese los datos de correspondencia de la sucursal que se estd registrando. Si los datos de
ncia son los mismos datos ¥ . Usar la mizma informacion de

A continua
COITESpO]
Domicilio?

Usar la misma informacion de instalacion?

e En caso contrario, se procede a diligenciar el formulario solicitado

Datos del Usuario

e (*) Nombre: Corresponde a la creacion de la cuenta del usuario que estara
encargado de la EDS que se esta creando.

e (*) Email: Corresponde al correo electrénico que utilizara el usuario de la EDS
que se estd creando. Es importante tener en cuenta que la contrasefia se
asignara automaticamente y sera enviada a esta direccién de correo electrénico
registrada.

5. Datos del Usuario

2 v el comeo electrénico para la creacion de la cuenta de uzuario que
al que s i creando. L asefia 32 asignard
eccion de correo electrdnico registrada

A continuacion ingreze el no

(*) Nombre

(*) Email
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e Luego de verificar que la informacion se encuentra correcta y completamente
diligenciada, dar clic en el boton Guardar.

5. Datos del Usuario

A continuacién ingrese el nombre y el
smcnrsal que se estd creando. La contrasefia se asiznard aut

o para la creacién de 1z cuenta de usuario que funcionard como cuenta principal de la
ométicaments ¥ seré aviada a la direccién de comeo electrénico registrada

(*) Nombre. Ha introducido 17 caracteres

EDS PRUEBAS SICOM

(*) Email. Ha introducide 15 caracteres

sicom@sicom.com

e El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accion

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd sequro que desea realizar esta accion?

e A continuacion, aparece el siguiente mensaje “La Estacion de Servicio ha sido
creada correctamente, debe cargar los documentos requeridos y enviar la solicitud
al operador de SICOM GNCYV para la aprobacion del agente”

La Estacion de Servicio ha sido creada correctamente, debe cargar los
documentos requeridos y enviar la solicitud al operador de SICOM GNCV para
la aprobacion del agente

Nota: Al usuario y correo electrénico registrados en el punto Datos del Usuario, llegan las
credenciales de acceso para que la Estacién de Servicio pueda continuar su registro.

5.3.5. Busqueday Administracién - Certificacién de Producto

A través de este mddulo el organismo certificador puede realizar algunas consultas y
ediciones a la informacion registrada.

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Basqueda y Administraciéon y dar
clic en Opcion Certificacion de Producto
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Busqueda y Administracion

Certificacion de Producto

Certificacion de Taller
Certificacion de Persona

Estacion de Servicio

e Se visualiza la pantalla de Certificacion de Producto con las pestafias a seleccionar
seguln sea el Esquema de certificacion bajo el cual se realizé la Certificacion:

Certificacion de Producto @

Marca o Sello Lote

e Certificacion por Marca o Sello

Certificacion de Producto @

Marca o Sello Lote

Certificacion por marca o sello.

Los filtros de busqueda son:

Numero de certificacion

e (*) Tipo Equipo: campo obligatorio para la busqueda, se debe escoger cilindro o
regulador

e Fecha Certificacién, inicio y Fin

e Cuando se haya diligenciado los campos, dar clic en el botén Buscar:

Certificacion de Producto @D

Marca o Sello Lote

Certificacion por marca o sello.
Numero de certificacion

() Tipo Equipo
001 - CILINDRO v

Fecha Certificacion, Inicio y Fin
Desde Hasta
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El sistema mostrara la informacion en la parte inferior de la ventana de acuerdo
con el criterio seleccionado
Se podra visualizar la siguiente informacion:

Tipo Agente Nombre Comercial Niimero de Marca Fecha  Fecha Descargar Eliminar
Certificacion Inicial Final Certificado

IMPORTADGR DE IMPORTADOR DE EQUIPOS PRU1 EKC  2020/06/01 2025/06/30 B

EQUIPOS PRUEBAS

Tipo de Agente: Muestra el tipo de agente al que se le registré la certificacion.
Nombre comercial: Nombre del Importador al que se le registré la certificaciéon
Numero de certificacion: Namero de certificacién registrado

Marca: Marca del Equipo que se haya registrado para esa certificacion

Fecha inicial y Fecha Final: Vigencia de la certificacion

Descargar Certificado: Tiene la opcién de descargar el documento adjunto al dar
clic sobre el boton “ver”

e Eliminar: Se puede Eliminar, siempre y cuando la certificacion no haya sido
utilizada por el Importador

Tipo Agente Nombre Comercial Numero de Marca Fecha Fecha Descargar Eliminar
Certificacién Inicial Final Certificado

IMPORTADOR DE IMPORTADOR DE EQUIPOS PRU1 EKC  2020/06/01 2025/06/30
EQUIPOS PRUEBAS

Certificacién por Lote

Certificacion de Producto €D

Marca o Sello

Certificacion por lote.

Los filtros de busqueda son:

¢ Numero de certificacion

e (*) Tipo Equipo: campo obligatorio para la busqueda, se debe escoger cilindro o
regulador

e Numero de serial

Cuando se haya diligenciado los campos, dar clic en el botén Buscar:
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Marca o Sello Lote

Certificacion por lote.
Mimero de certificacion
{*) Tipo Equipo

002 - REGULADOR v

Nimero serial

El sistema mostrara la informacién en la parte inferior de la ventana de acuerdo con
el criterio seleccionado

Se podra visualizar la siguiente informacion:

IT\DO Agente Nombre Comercial Numero de Certificacion Niimero Serial Certificado I
IMPORTADOR DE EQUIPOS  IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS PRUREG1 P1 E
IMPORTADOR DE EQUIPOS  IMPCRTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS PRUREG1 P2

Tipo de Agente: Muestra el tipo de agente al que se le registré la certificacion.
Nombre comercial: Nombre del Importador al que se le registré la certificacion
Numero de certificacion: Namero de certificacién registrado

Numero de Serial

Certificado: Tiene la opcion de descargar el documento adjunto al dar clic sobre
el boton “ver”

e Eliminar: Se puede Eliminar, siempre y cuando la certificacion no haya sido
utilizada por el Importador.

Busqueda y Administracién - Certificacion de Taller

En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Busqueda y Administracion y dar
clic en Opcion Certificacion de Taller

Busqueda y Administracion

Certificacion de Producto

Certificacion de Taller

Certificacion de Persona

Estacion de Servicio
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Observacion:_Esta consulta y edicién sobre el certificado de Taller lo puede realizar el
organismo certificador que haya generado la Gltima certificacion vigente, de lo contrario la
consulta no sera posible visualizarla en el sistema.

e Se visualiza la pantalla de busqueda de la “Certificacion de Taller”:

Certificacion de Taller D

(*) NIT. Ha introducido 0 caracteres
{*) Sicom
Numero de Chip

Vigencia Certificado
Desde Hasta

Los filtros de busqueda son:

NIT

Cadigo SICOM

Numero de Chip

Vigencia del certificado Desde /Hasta

¢ Una vez diligenciada la informacion, dar clic en el boton Buscar:

Certificacion de Taller ED

(*) NIT. Ha introducido 0 caracteres

(*) Sicom. Ha introducido 6 caracteres

450037

Numero de Chip

Vigencia Certificado
Desde Hasta

e En la parte inferior de la ventana se visualiza el resultado segun los criterios de
busqueda. Donde se encuentra los datos como: Nombre Comercial (del Taller), Chip
de certificacion, chip de Tanqueo, fecha de inicio y final.

Nombre Comercial Chip de Chip Tanqueo  Fecha Fecha Certificado Anular Cambiar Corregir Ver
certificacion Inicial Final Chips  Datos Detalle

MINMINAS - OPERADOR 0000OTFTA3TF  000D19A14ADB 2020/06/01 2021/06/30 m “ m Detalle

SICOM GNCV
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Adicionalmente se cuenta con las opciones:

Para descargar el certificado del Taller, dar clic sobre el icono “Ver’ ubicado en la
columna llamada “Certificado”.

Nombre Comercial Chip de

certificacién

ChipTanqueo Fecha  Fecha

Inicial Final Chips  Datos  Detalle
MINMINAS - OPERADOR

000001F7A3TF  000019A14ADB 2020/06/01 2021/06/30 ﬂ n m - Detalle
SICOM GNCV

Certificado Anular Cambiar Corregir Ver

e Para anular la certificacion registrada, dar clic sobre el icono de la columna “Anular”.

Mombre Comercial Chip de Chip Tanqueo Fecha

Fecha Certificado Anular Cambiar Corregir Ver
certificacion Inicial Final Chips Datos Detalle
glllsgllrgzc-)SFERADDR 000001F7AITF  0DD019AT4ADB 2020/06/01 2021/06/30 m m Detalle
e El sistema emite un mensaje de confirmacion de la accién: “;Desea eliminar la
certificacion?”, dar clic en Opcion Aceptar
pruebagncv.sicom.gov.co dice
Desea eliminar la certificacion?
Cancelar
e En pantalla se visualiza en siguiente mensaje: “El registro se ha eliminado de forma
exitosa”
El registro se ha eliminado de forma exitosa.
°

Para registrar “Cambios de chip” del Taller, dar clic en el icono de la columna
Cambiar Chips

Nombre Comercial Chip de

Chip Tanqueo  Fecha Fecha Certificado Anular Cambiar Corregir Ver
certificacion Inicial Final Chips Datos Detalle
MINMINAS - OPERADOR 000001F7A37F  0DD019AT4ADE 2020/06/01 2021/06130 ﬂ n Detalle
SICOM GNCV

e Al dar clic se visualiza la pantalla en donde se ingresa el nuevo Numero de Chip de
Autorizacion y chip de Tanqueo segun lo requerido.

Cambiar Chips de Taller &

) Nimero de Chip

000001F7A37L

*) Numero de Chip de Tanqueo

000019AT4ADB

e Una vez realizado los ajustes dar clic en el boton Guardar
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Cambiar Chips de Taller

(*) Numero de Chip

000001FTA3TL

(*) Numero de Chip de Tangueo

000019A14ADB

e Al dar clic el sistema muestra el siguiente mensaje: “Guardado Exitoso”,

Guardado exitoso

Para realizar alguna edicién (error en digitacion) a los datos registrados en el momento

de realizar la certificacion del Taller, dar clic sobre el botén de la columna “Corregir
Datos”

Nombre Comercial Chip de Chip Tanquec Fecha Fecha Certificado Anular Cambiar Corregir  Ver

certificacion Inicial Final Chips Datos Detalle
MINMINAS - OPERADOR SICOM  000001F7A37L 000019A14ADE  2020/06/01 2021/06/30 m . nll @ Detalle
GNCV

e Al dar clic se visualiza la siguiente pantalla donde se puede observar el Taller
sobre el cual se va a corregir la informacion respecto a la certificacién.

Regresar

Corregir Datos de la Certificacion de Taller G

|Ta|ler TALLER DE CONVERSION DRP 23072019 |

e Son editables los siguientes datos: Niumero de Chip (Taller), Namero de chip de
tanqueo, GPS Latitud Taller, GPS Longitud Taller

Corregir Datos de la Certificacion de Taller @

Taller: TALLER DE CONVERSION DRP 23072019

(%) Ndmero de Chip

000001F7A37L

(%) Ndmero de Chip de Tanqueo

000019A14ADB

(*) GPS Latitud Taller

4.743088

(*) GPS Longitud Taller

-74.044125

Vigencia Certificado: 2020-06-01 - 2021-06-30
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e Una vez realiza la modificaciéon dar clic en Guardar,

Corregir Datos de la Certificacion de Taller G

Taller: TALLER DE CONVERSION DRFP 23072019
(*) Numero de Chip

000001FTA3TL

(*) NUmero de Chip de Tanqueo

000019A14ADB

(*) GPS Latitud Taller

4.743088

(*) GPS Longitud Taller

-74.044125

Vigencia Certificado 2020-06-01 - 2021-06-30

Guardar

o En la parte superior de la pantalla se visualiza el siguiente mensaje: “Guardado
exitoso”,

Guardado exitoso

. Para visualizar el Histoérico de las modificaciones realizadas a las
certificaciones realizadas al Taller, dar clic sobre Detalle

Nombre Comercial Chip de Chip Tangueo Fecha Fecha Certificado Anular Cambiar Corregir Ver
certificacion Inicial Final Chips Datos Detalle

MINMINAS - OPERADOR ~ 000001F7A37L  DD0D19AT4ADB 2020/06/01 2021/06/30 m n Detalle
SICOM GNGV

e Se visualiza la siguiente pantalla donde se observa el nombre comercial, codigo
SICOM y No. NIT del Taller que se esta consultando y el cuadro con la
informacion Historica de la certificacion del Taller, con las siguientes columnas:
Chip de Autorizacion, chip de tanqueo, organismo certificador, usuario
certificador, estado, fecha de vigencia y la opcion para descargar el certificado
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Historico chips del taller

Taller :TALLER DE CONVERSION DRP 23072019
Sicom: 450037
Nit 800196299

Chip Chip de Organismo certificador Usuario Fecha de Archivo
Tanqueo certificador Vigencia
000001F7A37L 000019A14ADE PRUEBA ORGANISMO PRUEBA Desde 2020/06/01

Hasta 2021/06/30

fer

CERTIFICADOR ORGANISMO
000001F7A37L 000019A14ADB PRUEBAORGANISMO PRUEBA Desde 2020/06/01 "

CERTIFICADOR ORGANISMO Hasta 202106130
000001F7A37F 000019A14ADB PRUEBAORGANISMO PRUEBA Desde 2020/06/01

CERTIFICADOR

000001F7A3TF 000019A14ADE PRUEBA ORGANISMO

CERTIFICADOR

ORGANISMO

Hasta 2021/06/30

Deade 2020/03/01

Hasta 2021/06/30

fer

000001F7A3TF 000019A14ADB CERTIFICADOR SICOM VENCIDO Desde 2019/03/01
Hasta 2020/03/01 Gl

5.3.7. Busqueday Administracion - Certificacion de Persona

Esta opcién no esta disponible

5.3.8. Busqueda y Administracién - Estacion de Servicio

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Basqueda y Administracion y dar
clic en Opcion Estacién de Servicio

Bisgueda y Administracion
Certificacion de Producto
Certificacion de Taller

Certificacion de Persona

Estacion de Servicio

”

e Se visualiza la pantalla de “Busqueda para la Estacion de Servicio”:
Los filtros de busqueda son todos opcionales.

Razén social Empresa
Nombre comercial Empresa
NIT

Cdédigo SICOM Estacion
Nombre comercial Empresa
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Estacion de Servicio @D

Razdn Social Empresa
Nombre Comercial Empresa
NIT

Codigo SICOM Estacién

Nombre Comercial Estacion

¢ Una vez establecidos los pardmetros de Busqueda, dar clic en “Opcioén Buscar”

e A continuacién, se visualiza la pantalla con los resultados, de acuerdo con los
criterios de busqueda ingresados.

e Se pueden observar son: Nombre de la Empresa a la cual pertenece la EDS,
nombre de la estacion de servicio, el codigo SICOM, la direccién de instalacion, el
departamento y municipio de Instalacion

Empresa Estacién Cédigo Direccion Departamento Municipio

SICOM Instalacién Instalacion Instalacidn
ESTACION DE SERVICIO ESTACION DE SERVICIO FRUEBA 680400 CALLE 16319A BOGOTA D C BOGOTA, D.C
PRUEBAS SICOM MIGRACION 95

e Sise desea verificar los datos especificos de alguna EDS en especial, dar clic
sobre el numero del codigo SICOM:

Empresa Estacion Codigo Direccion Departamento Municipio

SICoM Instalacion Instalacion Instalacion
ESTACION DE SERVICIO ESTACION DE SERVICIO PRUEBA 680400 | CALLE 163 18A BOGOTA D.C. BOGOTA D.C
PRUEBAS SICOM MIGRACION 95

Aparece en pantalla los Datos Generales del Agente, con las Pestafias:

e Pestafa Datos del Agente: Se pueden observar los Datos del Agente (Propietario
de la EDS); Datos del domicilio, datos de correspondencia, Representante Legal
del propietario, Datos del Operador de la EDS

26-04-2021 V-1
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Datos Generales del Agente

Documentos Acuerdos de Suministro

Datos del Agente

Tipo de Agente ESTACION DE SERVICIO DE GNCV

Cédigo SICOM 680409
Nombre ESTACION DE SERVICIO PRUEBA MIGRACION
Comercial

Razdn Social del ESTACION DE SERVICIO PRUEBAS SICOM

Propietario

NIT/RUT del 90011111111
Propietario

Personeria del JURIDICA

Propietario

Datos de Domicilio

Departamento BOGOTA.D.C

Datos de Correspondencia

Departamento BOGOTA,D.C

Municipio BOGOTA,D.C Municipio BOGOTA,D.C
Direccion CALLE 163 19A 95 Direccion CALLE 163 19A 95
Teléfono 3240100 Teléfono 3240100

Email sicom@sicom.com.co Email sicom@sicom.com.co

Representants Legal del Propistario Datos Adicionales

Nombre y SENORES SICOM

- Informacién
Apellids
pelidos Adicional
No. 78965412
Identificacion

Departamento  AMAZONAS

Municipio EL ENCANTO
Direccion Calle 1
Teléfono 6010102
Email sicom@sicom.com

Datos del Operador

Razén social

Tipo

Identificacién

No.

Identificacion

Representants legal del Operador :
Nombre

Tipo

Identificacién

No.
Identificacién

Departamento
Municipio

Direccién

e Pestafia Documentos: Se pueden
EDS, fechas de vigencia, Estado y fecha de registro.

observar los Documentos que tiene cargada la
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Datos Generales del Agente
Datos del Agente Acuerdos de Suministro

Documentos del Agente

Nombre del Documento Nimero Fecha Fecha Documento Estado Fecha
Documento Expedicién Vencimiento Registro
CAMARA DE COMERCIO Ver APROBADD 201810/08

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL 2020/02/19 2021/02/28 Ver RECHAZADO  2020/02/09
EXTRACONTRACTUAL

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD 201902/01 2021/02/28 Ver RECHAZADO 2020/02/09

POLIZA DE CUMPLIMIENTG DE 2013/103/01 2019/05/01 Ver REEMPLAZADO 2018/11/21
DISPOSICIONES LEGALES

Adicionalmente, en caso de requerirlo “descargar los documentos” dar clic sobre el icono
“Ver” de la columna Documento

CAMARA DE COMERCIO I Ver | APROBADD 201810/08

e Pestafa Acuerdos de Suministro: dar clic sobre esta pestafia para visualizar la
informacion,

Datos Generales del Agente
Datos detAgents Documentos

Acuerdos de Suministro

Tipe de Nombre Cédigo Tipe de Agente Mombre Comercial Cédigo  Fecha Fecha Fin Documento Fecha
Agente Comercial Sicom  Proveedor del Proveedor Sicom Inicio Registro
Cliente del Cliente  Cliente Proveedor

ESTACION ESTACION 680408 DISTRIBUIDOR DISTRIBUIDOR 130130 2018/09M17 2021/08/31 2018/08/28
DE DE SERVICIO COMERCIALIZADOR COMERCIALIZADOR

SERVICIO  PRUEBA DE GAS PRUEBAS

DEGNCV  MIGRACION

5.3.9. Consulta de Acuerdos

e Enla parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Consultas y dar clic en Opcién
Consulta de Acuerdos

Consultas

| Consulta de Acuerdos

Consulta de Productos por Sello
Consulta de Productos por Lote
Consulta de Personas

Consulta de Talleres

e Aparece la pantalla para la consulta de Acuerdos,

e (*) Seleccionar el Tipo de Acuerdo, el sistema mostrard la lista desplegable con
los tipos de acuerdo establecidos dentro de la cadena GNCV (Servicio /
Suministro)

26-04-2021 V-1
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Consulta de Acuerdos D

{*) Tipo de acuerdo
‘ —Seleccionar— v
—Seleccionar—
SERVICIO
SUMINISTRO
{*) Estado
—Seleccionar— hd

(*) Seleccionar el Rol que desempeiia en el tipo de acuerdo seleccionado en el
punto anterior. El sistema muestra la lista desplegable con los roles configurados
que puede desempenfiar un agente dentro de la cadena GNCV.

(*) Rol en el acuerdo

‘ --Seleccionar-- vl
—Seleccionar—
PROVEEDOR
CLIENTE

(*) Seleccionar el estado del acuerdo a consultar

(*) Estado

VIGENTE
SIN VIGENCIA

Una vez seleccionados los pardmetros de Consulta, dar clic en Opcién Buscar:
Consulta de Acuerdos @D

(%) Tipo de acusrdo

SERVICIO A

(*) Rol en el acuerdo

PROVEEDOR v
) Estado
| VIGENTE v

El sistema arroja los resultados segun criterios de consulta ingresados
anteriormente, con la informacién por columnas (Proveedor, Cliente, Fecha inicio,
Fecha fin, Tipo de acuerdo y Documento)

Para revisar el documento adjunto, dar clic sobre el botén “Ver”

I Proveedor  Cliente Fecha Inicio Fecha Fin Tipo Acuerdo Documento
MINMINAS - OPERADOR SICOM GNCV 2020/05/01 2021/05/31 SERVICIO

IMPORTADOR DE EQUIFOS PRUEBAS 2020/02/19 2021/02119  SERVICIO




i El futuro
3 es de todos

MANUAL PARA EL USUARIO DE SICOM-GNCV
ORGANISMO CERTIFICADOR

et
Chih

SIGME

EP-M-12

26-04-2021 V-1

5.3.10. Consulta de Productos por Sello

En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Consultas y dar clic en Opcién

Consulta de Productos por Sello

Consultas

Consulta de Acuerdos

Consulta de Productos por Sello

Consulta de Productos por Lote

Consulta de Personas

Consulta de Talleres

Aparece la pantalla para la Consulta de Productos por Sello, colocar minimo un

parametro para la busqueda,

Los filtros de busqueda son:

e Importador, el sistema mostrara en la lista desplegable los importadores con

guienes se tienen acuerdos.

¢ Numero de certificacion, para la busqueda debera colocarse exactamente como
fue registrado en el momento de realizar la certificacién. (Ejemplo: Mayusculas,

nameros, caracteres especiales)
¢ Tipo de equipo
¢ Fecha Certificacién (Desde/Hasta)

Una vez diligenciada uno o varios parametros de busqueda dar clic en la Opcién

Buscar:

Consulta de Productos por Sello @D

Impartador

—Seleccionar-- W
Nimero de certificacion. Ha introducido 4 caracteres

PRU1|

Tipo Equipo

—Seleccionar-- v

Fecha Certificacion

Desde Hasta

Se visualiza en pantalla los resultados, segun los criterios de blsqueda ingresados

anteriormente, con la informacién por columnas

o Tipo de agente,
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Nombre comercial del agente,
Nuamero de Certificacion,
Marca que fue certificada,
Fecha inicial,

Fecha final,

Descargar certificado: Si se desea verificar el certificado, dar clic en el boton “Ver”

Tipo Agente Nombre Comercial Nimero de Marca  Fecha Fecha Descargar No. Equipes
Certificacion Inicial Final Certificado certificados

IMPORTADOR DE IMPORTADOR DE EQUIPOS 3 IGT- 2020/06/09 2025/06/08

EQUIPOS PRUEBAS 1G501H

IMPORTADOR DE IMPORTADOR DE EQUIPOS 1 IGT- 2020/06/09 2025/06/08 Ver

EQUIPOS PRUEBAS 1G501

IMPORTADOR DE IMPORTADOR DE EQUIPOS  pruebatl ABAGAS 2019/06/01 2020/06M17 Ver E

EQUIPOS PRUEBAS

IMPORTADOR DE IMPORTADOR DE EQUIPOS  edol AFS 2019/06/01 2020/06/18 Ver

EQUIPOS PRUEBAS

IMPORTADOR DE IMPORTADCOR DE EQUIPOS 022 AINY 2020/06/01 2020/06/30 Ver

EQUIPOS PRUEBAS

IMPORTADOR DE IMPORTADCOR DE EQUIPOS  PRU1 4G-GYM 2020/07/01 2026/07/31 Ver

EQUIPOS

PRUEBAS

¢ No. de equipos Certificados: esta opcion se habilita cuando el importador realiza
la respectiva importacion de equipos), dar clic en Opcion N° Equipos Certificados:

Tipo Agente

IMPORTADCR DE
EQUIFOS

Nimero de
Certificacién

Nombre Comercial

IMPORTADCR DE EQUIPOS  PRU1
PRUEBAS

Fecha
Final

Marca Fecha
Inicial

EKC  2020/06/01 2025/06/30

Descargar
Certificado

No. Equipos
certificados

A continuacion, aparece los datos de los equipos que esté certificados dentro de
esa certificacion, segun la informacion registrada por el Importador

I Equipo Nimero Serial Marca Modelo Capacidad Fecha Fabricacion Fecha Expiracion Pais Origen I
CILINDRO PRU1 EKC EKC 10 2019/01/01 2039/01/01 ALEMANIA
CILINDRO PRU2 EKC EKC 15 2019/01/01 2039/01/01 ALEMANIA
CILINDRO PRU3 EKC EKC 125 2019/01/01 2039/01/01 ALEMANIA

Al dar clic sobre el Nimero de Serial,

Equipo Nimero Serial Marca Modelo  Capacidad Fecha Fabricacion Fecha Expiracién Pais Origen

CILINDRO EKC EKC 10 2019/01/01 2039/01/01 ALEMANIA

CILINDRO PRU2 EKC EKC 15 2019/01/01 2039/01/01 ALEMANIA

CILINDRO PRU3 EKC EKC 125 2019/01/01 2039/01/01 ALEMANIA

CILINDRO PRU4 EKC EKC 10 2019/01/01 2039/01/01 ALEMANIA

CILINDRO PRUS EKC EKC 10 2019/01/01 2039/01/01 ALEMANIA

El sistema abre una ventana con la informacién mas detallada del equipo y en la
parte inferior de la pantalla se visualiza los movimientos que ha tenido.
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Tipo de Agente ORGANIZMO CERTIFICADOE.
Razdn Social PEUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR.
Godigo SICOM 00006
Tipo de Equipo: CILINDRO
Nimero Serial PRU1
Marca EKC
Modelo EKC
Pais Origen: ALEMANIA
Capacidad (m3) 10
Diametro 360
Fecha Fabricacién 0170172019
Fecha Expiracion: 011012039
Tipo Cilindro TIPO 4
Tipo Certificacion CERTIFICACION POR SELLO O MARCA CONTINUA
Ente Certificador: PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR
Namero Certificacion PRU1
Estado Equipo: CERTIFIGADO
Declaracion Importacion:
Ver Certificado:
Informacidn Adicional sdsd
Fecha Registro Estado del Equipo Tipo de Agente Razdn Social Nombre del Usuario
2020-06-05 15:5250.0  IMPORTADO IMPORTADOR DE EQUIPOS IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS importador sicom equipos

Si se desea verificar la Declaracién de Importacién y/o el certificado se debe dar

clic sobra cada uno de los botones “Ver” ubicado al frente del documento, segun
sea el caso

Declaracion Importacion ﬂ

Ver Certificado -

5.3.11. Consulta de Productos por Lote

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Consultas y dar clic en Opcion
Consulta de Productos por Lote

Consultas
Consulta de Acuerdos

Consulta de Productos por Sello

Consulta de Productos por Lote

Consulta de Personas

Consulta de Talleres

e Aparece la pantalla para la Consulta de Productos por Lote, colocar minimo un
parametro para la busqueda
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Los filtros de busqueda son:

Importador, el sistema mostrard en la lista desplegable los importadores con
quienes se tienen acuerdos.

Numero de certificacién, para la busqueda debera colocarse exactamente como
fue registrado en el momento de realizar la certificacion. (Ejemplo: Mayusculas,
nameros, caracteres especiales)

Tipo de equipo

Serial

Una vez registrada la informacion anterior, dar clic en la “Opcion Buscar”:

Consulta de Productos por Lote &

mpertador

—Seleccionar—

Numero de certificacion

PRUREG1

Tipo Equipo

—Seleccionar—

Serial

Se visualiza en pantalla los resultados, segun los criterios de busqueda ingresados
anteriormente, con la informacién por columnas

Tipo de agente,

Nombre comercial del agente,
Numero de Certificacion,
Marca que fue certificada,

Serial
Descargar certificado: Si se desea verificar el certificado, dar clic en el boton “Ver”

Tipo Agente Nombre Comercial Nimero de Marca Serial Descargar No. Equipos
Certificacion Certificado certificados

IMPORTADOR DE IMPORTADOR DE EQUIFOS LOTEREG ABAGAS P1

EQUIPOS PRUEBAS
IMPORTADOR DE IMPORTADOR DE EQUIPOS LOTEREG ABAGAS P2 m
EQUIPOS PRUEBAS
IMPORTADOR DE IMPORTADOR DE EQUIPOS LOTEREG ABAGAS P3 ﬂ
EQUIPOS PRUEBAS

¢ No. de equipos Certificados: (esta opcion se habilita cuando el importador realiza

la respectiva importacion de equipos), dar clic sobre el botdn que indica el nimero
de equipos en la Opcién N° Equipos Certificados:
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Tipo Agente

IMPORTADOR DE
EQUIFPOS

IMPORTADOR DE
EQUIPOS

IMPORTADOR DE
EQUIPOS

IMPORTADCR DE
EQUIPOS

Nombre Comercial

IMPORTADOR DE EQUIPOS
PRUEBAS

IMPORTADOR DE EQUIPOS
PRUEBAS

IMPORTADOR DE EQUIPOS
PRUEBAS

IMPORTADCR DE EQUIPOS
PRUEBAS

Nimero de
Certificacién
PRUREG1
FRUREG1

PRUREG1

PRUREG1

Marca  Serial Descargar

Certificado
ABAGAS P1 E
ABAGAS P2 E
ABAGAS P3 ﬂ
ABAGAS P4

No. Equipos
certificados

(=]
[
@

Aparece en pantalla el equipo asociado a la certificacion. Dar clic sobre el nimero

de Serial,
Equipo Numero Serial Marca Modelo
REGULADOR ABAGAS  ABAGAS

Capacidad

NiA

Fecha Fabricacién

2018/02/01 NiA

Fecha Expiracién

Pais Origen

ALEMANIA

El sistema abre una ventana con la informacion mas detallada del equipo y en la
parte inferior de la pantalla se visualiza los movimientos que ha tenido.

Tipo de Agenle
Razén Social

Cédigo SICOM

ORGANISMO CERTIFICADOR
FRUEBA ORGAMNISMO CERTIFICADOR.
800006

Tipo de Equipo:
Nimero Serial
Marca

Modelo

Pais Origen:
Capacidad (m3):
Diametro

Fecha Fabricacién:
Fecha Expiracion
Tipo Cilindro

Tipo Certificacion
Ente Certificador
Numero Certificacion
Estado Equipo:

Declaracion Importacion
Ver Certificado:

Informacion Adicional

REGULADOR
P

ABAGAS
ABAGAS

ALEMANIA

01/02/2018

CERTIFICACION POR LOTE

PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR

PRUREG1
CERTIFICADO

WK

Fecha Registro

2020-08-05 165838 0

Estado del Equipo

IMPORTADO

Tipo de Agente

IMPORTADOR DE EQUIPOS

Razon Social

IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS

Nombre del Usuaria

importador sicom equipos

Si se desea verificar la Declaracién de Importacién y/o el certificado se debe dar
clic sobra cada uno de los botones “ver” ubicado al frente del documento, segin

sea el caso

Declaracion Importacion

Ver Certificado
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5.3.12. Consulta de Personas

Esta opcion no aplica, ya que no corresponde la certificacion de personas a los organismos
certificadores de producto.

5.3.13. Consulta de Talleres

o En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Consultas y dar clic en Opcién
Consulta de Talleres
Consulias
Consulia de Acuerdos
Consulia de Productos por Sello
Consulia de Productos por Lote

Consulia de Personas

Consulia de Talleres

Observacién:;_La consulta del taller solo la puede realizar el organismo certificador que haya
generado el certificado, de lo contrario la consulta no sera posible visualizar en el sistema.

e Se visualiza la pantalla para la Consulta de Talleres:

Los filtros de busqueda son (Se debe seleccionar minimo un parametro de
basqueda)

NIT

Cddigo SICOM

Numero de Chip

Vigencia del certificado (Desde /Hasta)

(*) Estado (Obligatorio para la blusqueda): Seleccionar de la lista desplegable los
Estados de las certificaciones que pueden consultarse

(*) Estado
ACTIVO w

--Seleccionar--

ANULADO
VENCIDO

e Una vez diligenciada la informacion anterior dar clic en la opcién Buscar,

26-04-2021 V-1
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Consulta de Talleres @

CINIT
200196299

Sicom

No. Chip

Fecha Certificacién, Inicio y Fin

Desde Hasta
(*) Estado
ACTIVO v

En la parte inferior de la ventana se visualiza el resultado segun los criterios de
busqueda. Donde se encuentra los datos como: Nombre Comercial y Razoén social
(del Taller), Vigencia de la Certificacion (Desde/hasta), Chip de autorizacion, chip
de Tanqueo y la opcién de Ver Detalle

Nombre Comercial Razon Social Vigente Vigente Chip Chip de Ver

Desde Hasta Tangueo Detalle
TALLER DE CONVERSION DRP MINMINAS - OPERADOR SICOM 2020/03/01  2022/02/27  000001F7A3TF 000019A14ADE Detalle
23072019 GNCV

Para consultar el histérico de los chips del taller, dar clic sobre el Detalle

Nombre Comercial Razon Social Vigente Vigente Chip Chip de Ver

Desde Hasta Tangqueo Detalle
TALLER DE CONVERSION DRP MINMINAS - OPERADOR SICOM 2020/03/01  2022/02/27  000001FTA3TF 000019A14ADE
23072019 GNCV

Se visualiza la siguiente pantalla donde se observa el nombre comercial, cédigo
Sicom y No. NIT del Taller que se esta consultando y el cuadro con la informacion
Historica de la certificacion del Taller, con las siguientes columnas: Chip de
Autorizacion, chip de tanqueo, organismo certificador, usuario certificador, estado,
fecha de vigencia y la opcion para descargar el certificado
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Historico chips del taller

Taller :TALLER DE CONVERSION DRP 23072019
Sicom: 450037
Nit 800196299

Chip Chip de Organismo certificador Usuario Estado Fecha de Archivo
Tangueo certificador Vigencia

000001F7AI7L 000019A14ADB PRUEBAORGANISMO PRUEBA ACTIVO  Desde 2020/06/01
CERTIFICADOR ORGANISMO Hastz 202110630

000001F7A37L 000019A14ADB PRUEBAORGANISMO PRUEBA ANULADQ Desde 2020/06/01
CERTIFICADOR ORGANISMO Hasta 202106130

000001F7A37F 000019A14ADB PRUEBAORGANISMO PRUEBA ANULADQ Desde 2020/06/01
CERTIFICADOR ORGANISMO Hasta 202106130

000001F7A37F 000019A14ADB PRUEBA ORGANISMO ANULADQ Desde 2020/03/01
CERTIFICADOR Hasta 202110630
000001F7A3TF 000019A14ADB CERTIFICADOR SICOM VENCIDO Desde 2019/03/01

Hasta 2020003/01

5.4. REPORTES

A través de este modulo el organismo certificador genera los reportes de los registros de
Instalaciones certificadas.

5.4.1. Reporte por Taller:

Se puede tener la informacién por cada uno de los talleres en los cuales se han
registrado movimientos “certificados” a través de la “App moévil”

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el ment Reportes y dar clic en Opcién
Reporte por Taller

Reportes

Reporte por Taller

Reporte Estadistico Anual
Reporte Pruebas Hidrostaticas
e Se visualiza en pantalla Reporte por Taller

e Seleccionar la (*) Fecha Operacion: Desde — Hasta (EI maximo rango de fechas
para la busqueda debe ser de 31 dias),
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Reporte por Taller G

Fecha Operacién
(%) Desde (*) Hasta

01/02/2020 29/02/2020 m

Departamento

—Seleccionar— v
Municipio
‘ —Seleccionar— v

e Seleccionar Departamento (opcional), el sistema mostrara la lista desplegable

Departamento

—Seleccionar—
—Seleccionar—
91 - AMAZONAS
05 - ANTIOQUIA
81-ARAUCA
88 - ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIAY
08 - ATLANTICO
11-BOGOTA, D. C.
13 - BOLIVAR
15 - BOYACA
17-CALDAS
18 - CAQUETA
85 - CASANARE
19 - CAUCA
20 - CESAR
27 -CHOCO
25 - CUNDINAMARCA
23 - CORDOBA
94 - GUAINIA
95 - GUAVIARE
41 - HUILA

e Seleccionar Municipio (opcional), el sistema mostrara la lista desplegable de los
municipios segun el Departamento seleccionado en el punto anterior.

Nota: Si se utiliza el Departamento como un criterio de busqueda, el sistema obliga a
seleccionar un Municipio dentro de los criterios de busqueda.

Municipio

| —Seleccionar— v|

—Seleccionar—

91263 - EL ENCANTO
91405 - LA CHORRERA
91407 - LA PEDRERA

91430 - LA VICTORIA

91001 - LETICIA

91460 - MIRITI - PARANA
91530 - PUERTO ALEGRIA
91536 - PUERTO ARICA
91540 - PUERTO NARIFO
91669 - PUERTO SANTANDER
91798 - TARAPACA

e Una vez diligenciada la informacion dar clic en Descargar,
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Reporte por Taller CD
Fecha Operacion
(*) Desde (*) Hasta
01/01/2020 m 31/01/2020
Departamento
11-BOGOTA, D.C v
Municipio
11001 - BOGQOTA, D.C. v
Descargar

El documento descargado es un formato excel de acuerdo al criterio de busqueda
establecido, con la siguiente Estructura:

Encabezado:

¢ Codigo SICOM — Nombre del agente que solicita el reporte — Periodo del reporte.
e Por Taller se visualiza la siguiente informacion: Nombre del Taller, NIT, CAdigo
SICOM, direccién (Departamento, ciudad, Direccién de la Instalacion)

IREmes certificacion GNCV - Talleres, para el agente: 800006 - PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR 01-01-2020 - 31-01-2020

lTALLER DE CONVERSION DRP 23072018 - 800186298 - 450037 - BOGOTA, D. C. - BOGOTA, D.C. - CALLE 163 194 85 |

PLACA IDROM INSPECTOR TECNICO DELTALLER ~ FECHACONVERSION  FECHA REVISION FECHA PROXREVISION  NRO CERTIFICACION | TIPO FECHA CAMBIO CHIP
INICIALES = 0

REVISIONES =0

CAMBIOS =0

TALLER CAMBIOS CHIP AUTORIZACION =0

TALLER CAMBIOS CHIP TANGUEQ =0

REVISION INSTALACION VEHICULO IMPORTADO = 0
TOTAL=0

Cuerpo del reporte contiene la siguiente informacion agrupada por Taller:

¢ Placa del vehiculo al que le fue registrada la operacion

IDROM: No. de chip del vehiculo

Inspector del organismo certificador que realiza la certificacion a través de la app
movil

Técnico del Taller que realiza el registro en SICOM-GNCV

Fecha Conversion del vehiculo

Fecha Revision de la Instalacion

Fecha Proxima Revision, calcula la préxima revision anual que debe hacerse al
vehiculo

N° de Certificacion registrada por el Técnico en la app movil
Tipo de operacion registrada
¢ Fecha cambio de chip, para los casos que aplique
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Reportes cer('\fi:a_l'm’r\ GNCV - Talleres, para el agente: 800006 - PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR 01-01-2020 - 31-01-2020
TALLER DE CONVERSION DRP 23072019 - 800196299 - 450037 - BOGOTA, D. C. - BOGOTA, D.C. - CALLE 163 19A 95
PLACA IDROM INSPECTOR TECNICO DEL TALLER FECHA CONVERSION FECHA REVISION FECHA PROX REVISION NRO CERTIFICACION TIPO FECHA CAMBIO CHIP I

!

Totales (Por Taller)

e Subtotales por tipo de operacién
o Total General de operaciones,

INICIALES =0
REVISIONES =1

CAMBIOS =1

TALLER CAMBIOS CHIP AUTORIZACION =0
TALLER CAMBIOS CHIP TANQUED =0
TOTAL=2 |

5.4.2. Reporte Estadistico anual:

Se puede tener la informacion estadistica anual por meses y por cada una de las
operaciones registradas y certificadas por el organismo certificador.

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Reportes y dar clic en Opcién
Reporte Estadistico Anual

Reportes

Reporte por Taller

Reporte Estadistico Anual

Reporte Pruebas Hidrostaticas

e Se visualiza la pantalla para generar el Reporte Estadistico anual

e Seleccionar el (*) afio (campo obligatorio),

Reporte Estadistico Anual CD

(1 Afio

| —Seleccionar—- v|
—Seleccionar—
2018
2019
2020
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e Una vez seleccionado el afio, dar clic en el botén Descargar,

Reporte Estadistico Anual @D

(*) Aflo

2020 hd

El documento descargado es un formato excel de acuerdo al criterio de blusqueda
establecido, con la siguiente Estructura:

Encabezado

¢ Nombre y cédigo SICOM del Organismo Certificador que genera el reporte
Afo selecionado, fecha, hora en que se genera el reporte

e Cuerpo del reporte contiene la siguiente informacién en una matriz por cada uno
de los meses del afio consultado.

e Cambio; Inicial; Revision; Taller cambio chip autorizacién; Taller cambio chip
tanqueo; Totales.

eportes Estadistico GNCV - PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR 800006 2020
enerado: Mon Jun 08 12:02:19 COT 2020

[5z0 CANIBIO TNICIAL REVISION TALLER CAMBIO CHIP AUTORIZACION TALLER CAMBIO CHIP TANGUEO TOTALES |
ENERO o o 0 o o o
EBRERO o ] 0 o ] o
ARZO o o ) o o o
hBRIL o ) 0 o ) o
AYO ) o ) ) o )
UNIO 0 0 0 2 ) 2
uLIo ) ) ) ) ) )
haosTo ) k) 0 ) k) )
EPTIEMBRE o (] 0 o ] o
bocTuere o o ) o o o
OVIEMBRE o (] 0 o ) o
ICIEMBRE ) o ) ) o )
TOTALES ) ) 0 2 ) 2

2020 [©) <

e En las filas se podra observar el dato correspondiente a la cantidad de cada uno
de los movimientos realizados durante cada uno de los meses del afio.
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[2020 CAMBIO INICIAL REVISION TALLER CAMBIO CHIP AUTORIZACION TALLER CAMBIO CHIP TANQUEO TOTALES ]
ENERO 0 ] 0 0 0 (]
FEBRERO o 0 ) ] ] o
MIARZO o ) o o o )
SBRIL o 0 0 ) ) (]
MAYO b ) 0 ) ) ()
JUNIO o 0 0 2 o 2
JuLIo b ) (] o o ()
4GOSTO B 0 o o o o
SEPTIEMBRE o 0 (] o o (]
OCTUBRE o ) o o o o
NOVIEMBRE o 0 (] ] ] (]
DICIEMERE o ) o o o )
TOTALES o 0 (] 2 o 2
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Totales

e La Ultima fila mostrara la sumatoria de cada uno de los movimientos realizados
en el transcurso del afio consultado

Reportes Estadistico GNCV - PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR 800006 2020
Generado: Mon Jun 08 12:02:19 COT 2020

f2020

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO

Lo
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

I OTALES

2
=
2
o

INICIAL REVISION TALLER CAMBIO CHIP AUTORIZACION | TALLER CAMBIO CHIP TANQUEO TOTALES
r r r r

B B AT A F e Eo
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) BN A A E )
(8 EACMCMEMEA TS L F e )
) B A P e )
(8 MMM A FM T M Eo L P R

5.4.3. Reporte Pruebas Hidrostaticas:

El reporte muestra las PH realizadas a los equipos que hayan sido instalados en vehiculos
cuya instalacion haya sido certificada por el Organismo Certificador. La informacién se
encuentra agrupada por Inspector del organismo Certificador

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el mena Reportes y dar clic en Opcién
Reporte Pruebas Hidrostaticas

Reportes
Reporte por Taller

Reporte Estadistico Anual

Reporte Pruebas Hidrostaticas

e Se visualiza la pantalla para generar el Reporte Pruebas Hidrostaticas

e Seleccionar la (*) Fecha Operacion: Desde — Hasta (EI maximo rango de fechas
para la busqueda debe ser de 31 dias),




SIGME

MANUAL PARA EL USUARIO DE SICOM-GNCV ¢

L 55, Mo ORGANISMO CERTIFICADOR EP-M-12

26-04-2021 V-1

Reporte Pruebas Hidrostaticas @2

Fecha Operacion
{*) Desde (*) Hasla

01/02/2020 20/02/2020

Departamento

—Seleccionar— v

Municipio

—Seleccionar— v

e Seleccionar Departamento (opcional), el sistema mostrara la lista desplegable

Departamento
| —-Seleccionar— b

91 - AMAZONAS

05 - ANTIOQUIA

81 - ARAUCA

38 - ARCHIPIELAGO DE SAM ANDRES, PROVIDENCIAY
08 - ATLANTICO

11-BOGOTA, D. C

13 - BOLIVAR

15 - BOYACA

17 - CALDAS

18 - CAQUETA

85 - CASANARE

19 - CAUCA

20 - CESAR

27 - CHOCO

25 - CUNDINAMARCA

23 - CORDOBA

94 - GUAINIA

95 - GUAVIARE

41-HUILA -

e Seleccionar Municipio (opcional), el sistema mostrara la lista desplegable de los
municipios segun el Departamento seleccionado en el punto anterior.

Nota: Si se utiliza el Departamento como un criterio de blasqueda, el sistema
obliga a seleccionar un Municipio dentro de los criterios de busqueda.

IMunicipio

—3eleccionar— b

—Seleccionar—

1263 - EL ENCANTO
1405 - LA CHORRERA

1407 - LA PEDRERA

1430 - LAVICTORIA

1001 - LETICIA

1460 - MIRITI - PARANA
1530 - PUERTO ALEGRIA
1536 - PUERTO ARICA
1540 - PUERTO NARINO
1669 - PUERTO SANTANDER
1798 - TARAPACA

O WY 0w oY wooo
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e Una vez diligenciada la informacion dar clic en Descargar

Reporte Pruebas Hidrostaticas CB

Fecha Operacion

(*) Desde (*) Hasta
01/02/2020 20/02/2020
Departamento
05 - ANTIOQUIA ~
NMunicipio
05001 - MEDELLIN ~
=3

El documento descargado es un formato excel de acuerdo al criterio de blusqueda
establecido, con la siguiente Estructura:

Encabezado

¢ Nombre y cédigo SICOM del Organismo Certificador que genera el reporte
e Periodo dentro del que se solicita el reporte

|Heportes certificacion GNCV - PRUEBAS HIDROSTATICAS. Agente: 800006 - ORGANISMO CERTIFICADOR PRUEBAS. Fecha: 01-02-2020 - 29-02-2020 I

TECNICO PRUEBA
PLACA MARCA SERIAL PH ANTERIOR PRUEBA HIDROSTATICA TALLER CIUDAD FECHA OPERACION
AAADO0L ACURA CB028092 2019-11-28 TALLER PREMIUM 1 MEDELLIN 2020-02-03

BBB002 ACURA DBD5043 2019-11-28 PRUEBAS 2 MEDELLIN 2020-02-22

Total 2

TECNICO PRUEBA 2
PLACA MARCA SERIAL PH ANTERIOR PRUEBA HIDROSTATICA TALLER CIUDAD FECHA OPERACION
CCcoo1 CHEVROLET 13N033017 2019-11-28 GNV PRUEBA MEDELLIN 2020-02-27

I
i Total 1

e Cuerpo del reporte contiene la siguiente informacién agrupada por Técnico del

organismo Certificador

Placa del Vehiculo que fue certificado con un equipo que tuvo Prueba Hidrostética

Marca del Vehiculo

Serial del Cilindro

Fecha de la Prueba Hidrostatica Anterior

Fecha de la ultima Prueba Hidrostética

Taller (Nombre del Taller que realiz6 la instalacion)

Ciudad (En donde se encuentra ubicado el Taller) segun el seleccionado en el

criterio de busqueda.

e Fechade la Operacion: corresponde a la fecha en la que se realiz6 la certificacion
al vehiculo (registro segun la app movil)
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Reportes certificacion GNCV - PRUEBAS HIDROSTATICAS. Agente: 800006 - ORGANISMO CERTIFICADOR PRUEBAS. Fecha: 01-02-2020 - 29-02-2020

TECNICO PRUEBA

[pLaca MARCA SERIAL PH ANTERIOR PRUEBA HIDROSTATICA TALLER CIUDAD FECHA OPERACION |
AAAOOL ACURA CB028092 2019-11-28 TALLER PREMIUM 1 MEDELLIN 2020-02-03
BBBO02 ACURA DBD5043 2019-11-28 PRUEBAS 2 MEDELLIN 2020-02-22
Total 2
TECNICO PRUEBA 2

(|pLaca MARCA SERIAL PH ANTERIOR PRUEBA HIDROSTATICA TALLER CIUDAD FECHA OPERACION __|
ccconl CHEVROLET 13N033017 2019-11-28 GNV PRUEBA MEDELLIN 2020-02-27

1

5 Total 1

e Totales

¢ Al final del reporte de cada Inspector se podra visualizar el total de operaciones
realizadas por cada uno de ellos

ECNICO PRUEBA

PLACA MARCA SERIAL PH ANTERIOR PRUEBA HIDROSTATICA TALLER CIUDAD FECHA OPERACION

| AAADO0L ACURA CB028092 2019-11-28 TALLER PREMIUM 1 MEDELLIN 2020-02-03

BBBO02 ACURA DBD5043 2019-11-28 PRUEBAS 2 MEDELLIN 2020-02-22
ECNICO PRUEBA 2

PLACA MARCA SERIAL PH ANTERIOR PRUEBA HIDROSTATICA TALLER CIUDAD FECHA OPERACION

Ccccool CHEVROLET 13N033017 2019-11-28 GNV PRUEBA MEDELLIN 2020-02-27

4

6. REGISTROS

¢ Formato de equipos de lote

7. ANEXOS

N/A

ELABORO

REVISO

APROBO

Cargo:

ANALISTA
FUNCIONAL

Cargo:

CONTRATISTA

Cargo:

SECRETARIO
GENERAL

OFICINA DE

Dependencia: SICOM Dependencia: PLANEACION Y Dependencia: | DESPACHO DEL
SECRETARIO
GESTION GENERAL
INTERNACIONAL
Fecha: 01-04-2021 | Fecha: 26-04-2021 Fecha: 26-04-2021




