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1.

OBJETIVO

Orientar al usuario del agente Taller de Conversién en el uso de la herramienta SICOM —
Médulo GNCV.

2.

ALCANCE

Aplica para los usuarios con el perfil de Taller de Conversion a GNCV, para el uso de la
plataforma SICOM — Md&dulo GNCV.

DEFINICIONES

Bloqueo manual de un agente: El Operador SICOM procede al bloqueo del agente

por solicitud expresa de Ministerio de Minas y Energia.

Bloqueo automético de un agente: El sistema procede al bloqueo del agente por
vencimiento de alguno de sus documentos.

Chip de Tanqueo: Dispositivo electronico de informacién con el fin de realizar el
primer llenado a los vehiculos que convierta, al igual que las revisiones periédicas.
El Taller de conversién serd el Gnico responsable por su adecuada utilizacion.

Chip de autorizacion: Dispositivo electrénico de informacion del Taller certificado por
el organismo de certificacion.

Chip de Tanqueo: Dispositivo electrénico de informacion con el fin de realizar el
primer llenado a los vehiculos que convierta, al igual que las revisiones periédicas.
El Taller de conversién seré el Gnico responsable por su adecuada utilizacion.

Chip de autorizacion: Dispositivo electrénico de informacion del Taller certificado por
el organismo de certificacion.

Cilindros para Gas natural Comprimido para uso Vehicular (GNCV): Recipientes que
forman parte del equipo para la conversion de vehiculos a Gas Natural Comprimido
para uso Vehicular GNCV, destinado al almacenamiento en vehiculos dedicados o
bicombustibles.

Dispositivo electrénico de identificacién de vehiculos (Chip — ID ROOM): Elemento
electronico destinado al almacenamiento de informacion béasica para el control de
los vehiculos que se impulsan con GNCV.

Gas Natural Comprimido para uso vehicular (GNCV): Es una mezcla de
hidrocarburos, principalmente metano, cuya presion se aumenta a través de un
proceso de compresion y se almacena en recipientes cilindricos de alta resistencia,
para ser utilizado como combustible en vehiculos automotores.

Superintendencia de Industria y Comercio (SIC), ejerce la actividad de Vigilancia
(Investigaciones administrativas a Organismos evaluadores de la Conformidad,
verificaciéon de requisitos del certificado de conformidad expedidos)

Taller de Conversién de vehiculos a gas natural comprimido vehicular: Toda persona
natural o Juridica que realiza la instalacion y/o mantenimiento de equipos completos
de GNCV y/o sus partes.
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4. NORMATIVIDAD

Ver: Normograma
Proceso: Ejecucion de Politicas, Proyectos y Reglamentacion Sectorial

Resolucion 40279 de 2017
Resolucion 31183 del 29 de 2018
Resolucion 40278 de 2017

Resolucion 40302 y 40303 del 2 de abril de 2018, por la cual se modifican las
anteriores resoluciones

5. DESARROLLO

5.1. REGISTRO DE AGENTE

Ingresar a la Pagina de SICOM Gas Natural Comprimido Vehicular
https://gncv.sicom.gov.co/login, aparece pantalla de ingreso al sistema
Dar clic sobre la opcion Registrese aqui

sicOm

GNCV
Porta I G N CV Ingresar

OWis su Contrasefia / Password?

REGISTRESE AQUI

El sistema abre la ventana Registro de Nuevo Agente con el formulario Datos del Agente,
gue se debe diligenciar asi:

Datos del Agente

e (*) Tipo Agente: se selecciona de la lista desplegable
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(*) Tipo Agenie
--Seleccionar— v
—Seleccionar—
COMERCIALIZADOR DE EQUIPOS
DISTRIBUIDOR COMERCIALIZADOR DE GAS
IMPORTADOR DE EQUIPOS
IMPORTADOR DE VEHICULOS
LABORATORIO DE PRUEBAS HIDROSTATICAS
ORGAMISMO CERTIFICADOR
TALLER DE CONVERSION

e Subtipo Agente: se habilita segun el tipo de Agente seleccionado en el punto
anterior.

¢ (*) Razon social, debe diligenciarse segun la Cadmara de Comercio

¢ (*) Nombre Comercial, debe diligenciarse segun la Cadmara de Comercio

e (*) Personeria, seleccionar de la lista desplegable

{*) Personeria

| --Seleccionar- v |
—-Seleccionar—
Juridica
Natural
e

RS T T

e (*) Tipo de identificacion: seleccionar de la lista desplegable

(*) Tipo Identificacion

| --Seleccionar-- W |

—Seleccionar—
MIT

(*) No. de Identificacion
¢ Una vez diligenciado el formulario, dar clic en el botén Buscar Empresa

Registro de Nuevo Agente ®
1. Datos del Agente

A continuacion diligencie los datos basicos de la empresa que se registrara como Agente.

(%) Tipo Agente
TALLER DE CONVERSION

Subtipo Agente

--Seleccionar--

(*) Nombre Comercial. Ha introducido 13 caracteres

TALLER PRUEBA

(*) Personeria

Juridica

(*) Tipo Identificacion

NIT

(*) Numero de Identificacion (solo digite el ndimero de identificacion sin digito de verificacion). Ha introducido 10 caracteres

‘ 9999999045

Buscar Empresa

¢ Sila empresa existe el campo de Razén social se diligenciara automaticamente,
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si no existe se debe diligenciar el campo de razén social para la creacion de la
empresa, posteriormente dar clic en siguiente.

No se encuentra registrada en el sistema una empresa con los datos ingresados. Al continuar con el proceso de registro, el agente quedara asociado a la Nueva empresa

() Razén Social

Siguiente

El sistema redirecciona a la parte 2 y 3 del formulario

Datos de Instalaciéon

(*) Departamento: Seleccionar de la lista desplegable

{*) Departamento Domicilio

05 - ANTIOQUIA -
—Seleccionar— -
91 - AMAZONAS

05 - ANTIOQUIA

81-ARAUCA

88 - ARCHIPIELAGO DE SAM ANDRES, PROVIDENCIAY
08 - ATLANTICO

11-BOGOTA, D. C

13 - BOLIVAR

15- BOYACA

17 - CALDAS

18 - CAQUETA

85 - CASANARE

19- CAUCA

20- CESAR

27 - CHOCO

25 - CUNDINAMARCA

23 - CORDOBA

94 - GUAINIA

95 - GUAVIARE

41 - HUILA -

(*) Municipio: Seleccionar de la lista desplegable segun el departamento
seleccionado en el punto anterior.

05030 - AMAGA v
—Seleccionar— -
05002 - ABEJORRAL

05004 - ABRIAQUI

05021 - ALEJANDRIA

05031 - AMALF1

05034 - ANDES

05036 - ANGELOPOLIS

05038 - ANGOSTURA

05040 - ANORI

05044 - ANZA

05045 - APARTADO

05051 - ARBOLETES

05055 - ARGELIA

05059 - ARMENIA

05079 - BARBOSA

05088 - BELLO

05086 - BELMIRA

05081 - BETANIA

05083 - BETULIA -
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¢ (*) Direccion Domicilio: Para diligenciar lo mas exacto posible este campo se debe
dar clic en el boton Editar Direccion:

(*) Direccion

Se abrir4 una ventana en la que se debe diligenciar paso a paso utilizando las
siguientes secciones:

Editar direccién

Via Principal, Ejemplo: Calle 74B Bis C Norte
Via Secundaria, Ejemplo: 74D

Complemento, Ejemple: 14 Sur Tomre 1 Apto 701

Direccion generada

para lo cual se dara clic en cada una de ellas y se diligenciara segun la nomenclatura
del predio de la Instalacion a registrar, asi:

e Via Principal

Editar direccién

Via Secundania, Ejemplo: 74D

Complemento, Ejemplo: 14 Sur Tomre 1 Apto 701

Direccion generada

Al dar clic se ird desplegando el formulario a diligenciar seguin sea el caso. El sistema
va mostrando las listas desplegables para dar mayor exactitud a la direccion
generada.
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Editar direccién

Via Principal, Ejemplo: Calle 74B Bis C Norte

(*) CALLE
—Seleccionar—
(*) Mamero
Numero
B
—Seleccionar—
Bis
—Seleccionar—
Cc
—Seleccionar—

Norte

—Seleccionar—

e Via Secundaria

Via Secundaria, Ejemplo: 74D

Complemente, Ejemplo: 14 Sur Tomre 1 Apto 701

Al dar clic se ird desplegando el formulario a diligenciar segun sea el caso. El sistema
va mostrando las listas desplegables para dar mayor exactitud a la direccién

generada.

Via Secundaria, Ejemplo: 74D

(*) Nimero . Ha introducido 0 caracteres

Numero

D

—Seleccionar-
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e Complemento:

Nimero

Sur

—Seleccionar- hd

TORRE 1 APTO 701 . Ha introducido 0 caracteres

En el campo Direccién generada el sistema va mostrando la informacion como esta
guedando registrada

Direccién generada

CALLE 4 A Norte

Luego de verificar que se ha generado la Direccién con la nomenclatura correcta se
debe dar clic en el botdn Aceptar

Direccién generada

CALLE 4 Bis Sur 5 B LOCAL 1

El sistema redireccionara al formulario de registro para continuar.

e (*) Teléfono

(*) Teléfono. Ha introducido 0 caracteres

e (*) Correo Electronico

(*) Correo Electrénico

Datos de correspondencia
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¢ Siaplica los mismos datos de la Instalacién, se puede activar dando clic sobre el
check de la opcidn ¢ Usar la misma informacion de instalacion? y el sistema traera
la misma informacion diligenciada en el punto anterior Datos de la Instalacion.

4. Datos de Correspondencia

A continuacion ingrese loz datos de correspondencia de la sucursal que ze esté registrando. 5i loz datos de
correspondencia son los mismos datos de domicilio, seleccione “; Usar la misma informacion de
Domicilio?

Usar la misma informacion de instalacion?

e En caso contrario, se procede a diligenciar el formulario solicitado.

¢ Una vez diligenciado los puntos 2 y 3 del formulario y verificar que la informacion

esté correctamente, dar clic en el botén Siguiente

Registro de Nuevo Agente @

2. Datos de Instalacion

A continuacion ingrese los datos de mstalacion de la sucursal que s2 estd registrando come Mueve Azente
(*) Depariamento

05 - ANTIOQUIA

*) Municipio
05002 - ABEJORRAL

(*) Direccion

AVEMIDA CARRERA & Norte 9 ED. SICOM

(*) Teléfono. Ha introducido 6 caracteres

678866

(*) Comreo Elecirénico. Ha introducido 15 caracleres

sicomi@sicom com
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3. Datos de Correspondencia

A continuaciin ingrasa los datos da comvaspondencia da la empress que & o eome Nuavo Agente. Si los datos de comraspondancia son

los mizmos datos de domicilio, selaccions ; Usar la mizma imformacicn
2Usar la misma informacion de Domicilio?
(*) Departamente Correspondencia
05 - ANTIOQUIA w
*} Municipio Comespondencia
03002 - ABEJORRAL v
(*) Direccion Correspondencia
AVENIDA CARRERA 8 Morte 9 ED. SICOM
(*) Teléfono Comespondencia
678566

(¥) Comeo Correspondencia

sicom{@sicom com

o El sistema redirecciona a la parte 4 del formulario
Datos del Usuario

¢ (*) Nombre: Corresponde al usuario que estara encargado de la administracion
del cédigo en la plataforma SICOM-GNCV que sera asignado al finalizar el
proceso de registro.

e (*) Email: Corresponde al correo electrénico que utilizara el usuario de la cuenta
gue se esta creando. Es importante tener en cuenta que la contrasefia se
asignara automaticamente y sera enviada a este correo electronico registrado.

e (*) Confirmar Email: Campo de confirmacién del correo electrénico a donde se
desea recibir las credenciales de acceso.

e (*) Aceptacion de la Politica de privacidad y condiciones de uso, para leer las
politicas dar clic sobre la “Politica de privacidad y condiciones de uso”

@{”] Acepto |4 Politica de privacidad y condiciones de uso

e (*) Validar el CAPTCHA

\;/ Ho soy un robot

e Luego de verificar que la informacion se encuentra correcta y completamente
diligenciada, dar clic en el boton Finalizar Registro
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4. Datos del usuario

A continvacidn ingrese el nombre v el correo electrénico para la creacion de la cuenta de usuario que funcicnard come

venta principal del agente que se estd creando. La contrasefia se asignara avtomdticamente v serd enviada a la direccion de

correo electronico registrada
{*) Nombre. Ha introducido 13 caracteres

PRUEBAS SICOM

{*) Email. Ha introducido 15 caracteres

sicom@sicorn.com

{*) Confirmar Email. Ha introducido 15 caracteres

sicom@sicorn.com

(") Acepto |a Politica de privacidad y condiciones de uso

™

\/ No soy un robot

m Finalizar Registro |

El sistema muestra la ventana con el mensaje de Confirmaciéon de Registro de

Agente, indicando el proceso a seguir: “Para completar su solicitud de registro como
agente del sistema SICOM GNCYV debe acceder al sistemay cargar los documentos
requeridos que lo acreditardn como agente. Recibira los datos de acceso en el
correo electrénico registrado. Debe cambiar la contrasefia una vez ingrese al

sistema”

inicio.

Registro de Nuevo Agente ®

CONFIRMACION DE REGISTRO DE AGENTE

Para finalizar dar clic en el botdn Aceptar y el sistema redireccionara a la pagina de

Para completar su solicitud de registro como agente del sistema SICOM GNCV debe acceder al sistema vy cargar los documentos requeridos que lo acreditaran

como agente. Recibira los datos de acceso en el correo electrénico registrado. Debe ¢

be cambiar la contrasefia una vez ingrese al sistema

Aceptar

Nota: Al usuario y correo electrénico registrados en el punto Datos del Usuario, llegan las
credenciales de acceso para continuar su registro. (Ver Numeral 5.8 Registrar Documentos

y Numeral 5.12. Registrar Representante Legal)
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5.2. GENERALIDADES

5.2.1. Ingreso al sistema

Ingresar a la Péagina de SICOM Gas Natural Comprimido Vehicular
https://gncv.sicom.gov.co/login, aparece pantalla de ingreso al sistema:

Nota: Al ingresar al enlace de acceso, el sistema muestra en la parte derecha de la pantalla
una seccién en donde puede encontrar publicaciones con informacion relevante emitida por
el Ministerio de Minas y Energia. Si existe algun archivo adjunto, Usted puede dar clic sobre
el nombre del Archivo y podré visualizarlo en formato PDF.

ERESVIESIN | <tado no tiene porqué ser aburr eagov TRAMITES Y SERVICIOS ~ PARTICIPACION  ENTIDADES

S LNUEVA
6 == B Lerara

sicOMm

GNCV

Vence en 97 dias o nto de correccion

Portal GNCYV ingresar de informacion - LIM,pat

™
No soy un robot )

©Olvi6 su Contrasefia / Password?

¢ Diligenciar el nombre de usuario, contrasefa y validar el CAPTCHA
e Dar clic sobre el botén Acceder

GNCV
Portal GNCV Ingresar

Oli6 su Contrasefa / Password?
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5.2.2. Cambio de contrasefia

e Al ingresar aparece pantalla de inicio de SICOM GNCV. En la parte superior de la
pantalla, dar clic en Opcién Cambiar Contrasefia:

Bl futuro
a es de todos | Minenergia

TALLER DE CONVERSION DRP 23072019 I TALLER DE CONVERSION SIICOM 1 450037

Cambiar Contrasana | Sali |

T Cicnvenido a GNCV, Sistema de informacién de gas natural

e Aparece pantalla de Cambio de contrasefia, alli se daran recomendaciones
generales que se deben tener en cuenta en el momento de realizar el cambio de la
contrasefna

¢ Diligenciar el campo “Nueva contrasefia”’, teniendo en cuenta las recomendaciones
dadas

e Escribir nuevamente la nueva contrasefia en el campo “Confirmar contrasefia”

e Dar clic en el botén Confirmar

Cambio de Contrasefia @

Tener en cuenta las siguientes recomendaciones para el cambio de contrasefia:

Debe tener minimo 8 caracteres y maximo 12 caracteres.
Debe tener al menos un niumero. (0-9)

Debe tener al menos una letra minudscula.

Debe tener al menos una letra mayuscula.

Debe tener al menos un caracter especial. (@#$%)

(*) Nueva Contrasefia. Ha introducido 1 caracteres

Confirmar

e Aparece en pantalla mensaje ¢ Esta seguro que desea realizar esta accion?, dar clic
en Opcion Aceptar:

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accion?

R

e Aparece pantalla indicando Cambio exitoso:
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Cambio de Contrasefia €3

Cambio Exitoso.

5.2.3. Restablecimiento de contrasefia

e Al ingresar a la Péagina de SICOM Gas Natural Comprimido Vehicular
https://gncv.sicom.gov.co/login, aparece en la pantalla de ingreso al sistema la
opcién ¢ Olvido su contrasefia/Password?

sicOM

GNCV

Portal GNCV Ingresar

No soy un robot

REGISTRESE AQUI

e Aparece pantalla de Restablecer Contrasefia, alli debe digitarse el codigo del
usuario

e Dar clic en Opcion Enviar Correo
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sic®

GNCV

Restablecer Contrasefia

Ingrese ario para realizar el restablecimiento de la contrasefia. Se enviara un correo electrénico el cual deberd abrir para continuar

Usuario

| 550004001 |

e Aparece en pantalla mensaje de Proceso Exitoso, el sistema automaticamente
enviara un correo electronico, al correo registrado del usuario

Restablecer Contraseiia

Proceso Exitoso.

Ingrese su usuario para realizar el restablecimiento de la contrasedla. Se enviard un coreo electrénico el cual deberd abrir para continuar.

e Al correo registrado del usuario en SICOM, llegara un correo emitido por
sicom.notificaciones@minenergia.gov.co. Al abrir el correo usted encontrara el
enlace en el cual podré realizar la recuperacion de dicha contrasefia. Este enlace
tiene una vigencia de 24 horas.

sicom.notificaciones@minenergia.gov.co
Y P
e Mié 25/11/2020 16:53 = el < >

Estimado(a) certificador sicom,

De acuerdo a lo solicitado por usted, para restablecer su contrasefia ingrese al siguiente link o copie la URL en el navegador (el link
expira en 24 horas): hitps://pruebagnev.sicom.gov.co/restablecer/cambia?
token=78:§2a$105F.glVYnNvibba/XkFu555ehfajaElUxQpNNre.baTpEXZ6suz 1451:1606341192056

Si no realizé la solicitud de contrasefia, por favor haga caso omiso a este correo.,

Cordialmente,
SICOM GNCV

L El futuro
ﬁ es de todos Minsnergia

Responder Reenviar
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e Se sigue el proceso descrito en el 5.3 de la presente guia.
e Dar clic en Ir al Ingreso, parte inferior, lado derecho de la pantalla

Cambio de Contraseiia

Cambio Exitoso.

Tener en cuenta las siguientes recomendaciones para el cambio de comrasefia:

Debe tener minimo 8 cardcteres y maximo 12 cardcteres.
Debe tener al menos un nimero. (0-9)

Debe tener al menos una letra minusculas.

Debe tener al menos una letra maytsculas.

Debe tener al menos un caracter especial. (@#$%)

o El sistema redirecciona a la pantalla de ingreso del sistema, se continda el proceso
de ingreso con la nueva contrasefia.

5.2.4. Opcion inicio

El sistema emitird mensajes del Estado de solicitudes de revisién de documentos:

¢ Si se encuentra “Pendiente de Revision”

Bienvenid@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacién como agente de SICOM GNCV se encuentra PENDIENTE DE REVISION
por parte del operador del SICOM.

Una vez los datos y documentos hayan sido validados se enviara la notificacion del resultado al correo
clectronico registrado

e Sise encuentra “Aprobado”
Bienvenid(@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacion como agente de SICOM GNCV se encuentra APROBADA por parte del operador del
SICOM.

¢ Si se encuentra “Devuelta”: Alli también se podran observar los Motivos por los
cuales fue Devuelta la solicitud.
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Bienvenid@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacion como agente de SICOM GNCV fue DEVUELTA por parte del operador del SICOM.

Consulte la causal de devolucion y segin el caso realice la correccion de los datos y/o la actualizacion de
documentos y reenvie la solicitud para ser validada.

Ir a documentos Ir a datos generales

Motivo: Sr. usuario, El documento xxxx es devuelto por xxxxx

Adicionalmente, podré observar la traza de los mensajes enviados por el Operador SICOM.
Se pueden observar los Agentes Bloqueados con los cuales se tiene algun tipo de acuerdo.

Se pueden observar los Bloqueos que tiene el agente (Manual y/o automatico)

Bloqueos

Tipo Bloqueo Motivo Fecha Bloqueo Documento

Nota: En caso de tener un bloqueo activo, el médulo transaccional no estara habilitado

5.2.5. Registro de Peticiones, Quejas, Reclamos

e En el menu de opciones, dar clic en Peticiones, Quejas, Reclamos — PQR:

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR

AGENTES
Mis Datos Generales
Mis Documentos
Mis Acuerdos

Registrar Representante Legal

e Aparece pantalla de Peticiones, Quejas y Reclamos. Alli se debe diligenciar el
formulario con los siguientes datos:

Datos Generales
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o Nombre completo,
¢ Tipo de identificacidn: se selecciona de la Lista desplegable
¢ No. de Identificacion

Peticiones, Quejas v Reclamos €

Por favor escriba sus datos y el detalle de su peticién, sugerencia, queja o reclamo. Asegiirese de dejar la informacion necesaria para
brindarle ¢ remitirle una respuesta.

Datos personales

(*) Nombre Completo. Ha introducido 19 caracleres

PRUEBAS SICOM GUIAS

{*) Tipo |dentificacién

NIT v

(*) Identificacion. Ha introducido & caracteras

800006

Datos de Contacto

Correo electrénico,

Direccion

Teléfono fijo 0 movil

Departamento: se selecciona de la Lista desplegable

haya seleccionado anteriormente.

Datos de contacto

su solicitud le seré enviada a través de la direccion de correspondencia o al correo electrémice, por lo fanto verifique que
istraron correctamente.

(*) Correo electronico. Ha introducido 18 caracteres

sicom@sicom.com.co

(*) Direccién. Ha introducido 23 caracteres

CALLE 18 NORTE No,19-30

(*) Teléfono fijo o movil. Ha introducido 7 caracteres

3240100

(*) Depariamento

11-BOGOTA.D. C hd
{*) Municipio
11001 - BOGOTA. D.C. v

Datos de la solicitud

Municipio: se selecciona de la Lista desplegable, segun el departamento que se

e Tipo de solicitud: se selecciona de la Lista desplegable (Peticion, queja, reclamo)

Descripcidn solicitud: indicar el detalle de la solicitud

e Anexo (No es obligatorio): Adjuntar el documento de soporte de la solicitud; debe

ser en formato PDF; tamafio méaximo permitido 20MB.
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Datos de la solicitud

(*) Tipo de solicitud

PETICION

(*) Descripcion Solicitud. Ha introducido 13 caracteres

Anexo. Tamafio maxime permitido 20MB

Indicativos Nacionales.pdf
¢ Una vez diligenciada toda la informacion, dar clic en Opcién “Enviar”

Datos de la solicitud
{*) Tipe de solicitud

PETICION

{*) Descripcion Selicitud. Ha introducido 13 caracteres

Anexo. Tamaio maximo permitido 20MB

Seleccionar archivo | Indicativos Nacionales.pdf

e En la parte superior de la pantalla se muestra el siguiente mensaje de Registro
Exitoso:

Peticiones, Quejas y Reclamos €3

Registro exitoso

e Al correo registrado deberd llegar copia de la solicitud generada por el médulo de
SICOM, como aparece en la siguiente imagen
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SICOM GNCV - PETICION, QUEJA, RECLAMO - PQR

Estimado Operador

Por favor atender la siguiente solicitud de peticion, queja o reclamo - PQR, registrada por el usuario
Datos Personales
Nombre Completo STEVEN REMICIO
Tipo Identificaciéon CEDULA DE CIUDADANIA
Identificacién 1205480

Datos de Contacto

Correo Electronico labarca @ mailinator com

Direccién AVENIDA CALLE 158 P 123 F 59 Sur
Telefono Fyo o Movil 6452189

Departamento ANTIOQUIA

Municipio MEDELLIN

Datos de la Solicitud
Tipo de Sohicstud  PETICION
Descripcion Por favor eaviar informacion al nuevo correo @ labarca @ mailinator com

Cordiaimente.
SICOM GNCI

5.2.6. Verificacion datos generales

e Enla parte Izquierda de la pantalla, dar clic en Opcién Mis Datos Generales

INICIO

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR

AGENTES

Mis Datos Generales

Mis Documentos
Mis Acuerdos

Registrar Representante Legal

e Se visualiza la pantalla donde la informacién esta dividida en cuatro pestafias como
se muestra en la parte superior (Datos del Agente, Documentos y Acuerdos de
servicio, Acuerdos de Suministro)

Datos generales del agente

Datos del Agente Documentos Acuerdos de Servicio Acuerdos de Suministro

Pestafia Datos del Agente

e Se visualiza en la pantalla los datos como: Tipo de agente, el codigo SICOM,
Nombre comercial, razén social, NIT/RUT, el tipo de personeria
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Datos generales del agente

Datos del Agente

Datos del Agente

Tipo de Agente
Codigo SICOM

Nombre
Comercial

Razdn Social
NIT/RUT

Personeria

Documentos Acuerdos de Servicio

TALLER DE CONVERSION
450037
TALLER DE CONVERSION DRP 23072018

MINMINAS - OPERADOF. SICOM GNCV
800196200

NATURAL

Acuerdos de Suministro

e Aldesplazar la pantalla hacia abajo, se encontraran los Datos de domicilio, Datos
de Correspondencia.

Datos de Domicilio

Datos de Correspondencia

Departamento BOGOTA,D.C.

Municipio BOGOTA, D.C.

Direccion CALLE 163 19495
Teléfono 763436754
Email prueba@prueba.com

Representante legal

Departamento BOGOTA,D.C.
Municipio BOGOTA.D.C.

Direccidn MINMINAS DRP
Teléfono 763456734
Email prueba@prueba.com

Datos adicionales: En esta seccién podra verificar toda la informacion registrada
por el Organismo Certificador respecto a la certificacién del Taller: No. de Chip
de Certificacién del Taller, No. de chip de Tanqueo, Fecha de vigencia de la
certificacion, Organismo Certificador que registrd la certificaciéon del Taller en
SICOM, Estado del Certificado
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| Representante Legal

Nombre y
Apellidos

No.
Identificacion

Departamento
Municipio
Direccion
Teléfono

Email

Luiz Gerardo Gomez Montafiez

41370838

CESAR

AGUACHICA

calle 99 # 9A 45 oficina 502
3936360

pruebadrp@sicom.co

Datos Adicionales

Informacion
Adicional

Clave
Servicios

Chip de
certficacion
del Taller

Chip de
Tanqueo

Fecha de
vigencia
Organismo
Certificador

Estado del
Certificado

deTeleatfidad1bT87110b17678cT0eb

000019A14ADE

2020/03/01

2022/02/27

FRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR

ACTIVO

Nota: Es muy importante estar verificando esta informacién, ya que la veracidad y
actualizacién de esta informacion va a influir en la lectura de los Chip al momento de
realizar la certificacion de una instalacion a través de la aplicacion movil.

Pestafia Documentos: aparece la pantalla en la que se visualiza el listado de
documentos que se han cargado indicando por columnas: nombre del Documento,
Fecha de Expedicion, fecha de vencimiento, documento adjunto y fecha del registro

Datos generales del agente

Datos del Agente

Documentos

Documentos del Agente

Nombre del Documento

POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES

LEGALES

CAMARA DE COMERCIO

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL

Acuerdos de Servicio

Nimero
Documento

Fecha
Expedicion

2019/0917

2020/03/01

2018/10/01

Acuerdos de Suminisiro

Fecha Documento Fecha
Vencimiento Registro
2023/01/04 m 2020/05/29
m 2020/05/29
2022/02/27 m 2020/03/02
2020/10/01 m 201810/01

Pestafia Acuerdos de Servicio: aparece la pantalla en la que se visualizan los
siguientes datos: Tipo de Agente cliente, nombre comercial del cliente, cédigo
SICOM cliente, Tipo de agente proveedor, nombre comercial del proveedor, cédigo
SICOM proveedor, fecha de inicio y fin, documento adjunto y fecha del registro.
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Datos generales del agente

Datos del Agente Documentos Acuerdos de Servicio Acuerdos de Suministro

Acuerdos de Servicio

Tipo de Nombre Codigo Tipo de Agente  Nombre Caodigo Fecha Fecha Fin Documento Fecha
Agente Comercial del Sicom Proveedor Comercial del ~ Sicom Inicio Registro
Cliente Cliente Cliente Proveedor Proveedor
TALLER DE TALLER DE 450037 LABORATORIC LABORATORIO 460002 2018/09/30 2020/09/10 FRvS 2018M10/01
CONVERSION CONVERSION DE PRUEBAS PRUEBAS

DRF HIDROSTATICAS

23072019
TALLER DE TALLER DE 450037 ORGANISMO CERTIFICADOR 800009 2018/09/30 2021/09/26 FRES 2018M10/01
CONVERSION CONVERSION CERTIFICADCOR  SICOM

DRP

23072019
TALLER DE TALLER DE 450037 ORGANISMO ORGPRUEBA 800031 2019/02/19 2021/02/28 JRES 2020/05/29
CONVERSION CONVERSION CERTIFICADCR

DRP

23072019
TALLER DE TALLER DE 450037 ORGANISMO PRUEBA 300006 2020/05/01 2021/05/31 2020/06/02
CONVERSION CONVERSION CERTIFICADOR ORGANISMO

DRF CERTIFICADOR

23072019

Pestafia Acuerdos de Suministro: aparece la pantalla en la que se visualizan los
siguientes datos: Tipo de Agente cliente, nombre comercial del cliente, cédigo
SICOM cliente, Tipo de agente proveedor, nombre comercial del proveedor, codigo
SICOM proveedor, fecha de inicio y fin, documento adjunto y fecha del registro.

Datos generales del agente
Datos del Agente Documentos Acuerdos de Servicio

Acuerdos de Suministro

Tipo de Agente Nombre Comercial  Cédigo Tipo de Nombre Cédigo  Fecha Fecha Fin Documento Fecha
Cliente del Cliente Sicom Agente Comercial del  Sicom Inicio Registro
Cliente Proveedor Proveedor Proveedor

TALLER DE TALLER DE 450037 IMPORTADOR IMPORTADOR 550004 2018/09/30 2021/09/26 m 2018/10/01
CONVERSION CONVERSION DRP DEEQUIPOS DEEQUIPOS

23072019 PRUEBAS
COMERCIALIZADOR COMERCIALIZADOR 420047 IMPORTADOR IMPORTADOR 550004 2018/09/30 2021/09/26 m 2018/10/01
DE EQUIPOS DE EQUIPOS DE EQUIPOS DE EQUIPOS

PRUEBAS PRUEBAS
TALLER DE TALLER PRUEBAS1 450215 IMPORTADOR IMPORTADOR 550004 2018/10/01 201910/31 m 20181017
CONVERSION DEEQUIPOS DEEQUIPOS

PRUEBAS

Edicion de Datos Generales

En caso de requerirse, se pueden realizar los siguientes ajustes y correcciones,
siempre y cuando el operador SICOM “No” haya hecho la aprobacion inicial del
registro del agente a través de la aprobacion de los documentos
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Datos Generales

¢ Unicamente esta editable el nombre comercial

Mis Datos Generales @D

1. Datos del Agente

A continvacién diligencie los datos bésicos de la empresa. Si trabaja bajo a bandera de otra empresa, seleccione la empresa de la lista Banders!

Tipo Agente: TALLER DE CONVERSION
Cddigo SICOM 450082

Clave Servicios 28f3b8a701124f8e%a%c1f52f39dfBb6
Tipo Identificacién NIT

Nimero de Identificacion: 19214849

Razon Social: NN

Nombre Comercial

NN

Datos de Domicilio

e Son editables: Departamento Domicilio, Municipio Domicilio, Direccion Domicilio,
Teléfono Domicilio y correo electrénico.

e Los datos de geo-referenciacion (GPS Latitud y GPS Longitud) no son
obligatorios.

2. Datos de Domicilio

A continuacién ingrese los datos del domicilio de la empresz

(*) Departamento Domicilio

11-BOGOTA D.C. v

(*) Municipio Domicilio

11001 - BOGOTA, DC. ~

(*) Direccién Domicilio

CLL 123# PRUEBA

GPS Latitud
GPS Longitud
(*) Teléfono Domicilio

6666666

(*) Correo Electrénico

prueba@prueba.com

Datos de Correspondencia

e Son editables: Departamento Correspondencia, Municipio Correspondencia,
Direccion Correspondencia, Teléfono Correspondencia y correo electronico.
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3. Datos de Correspondencia

A continuacién ingrese los datos de correspandencia de la empresa. Si los datos de comrespondencia son los mismos datos de
domicilic, seleccione ;Usar la misma informacicn de Domicilio?

O ¢ Usar la misma informacion de Domicilio?
(*) Departamento Correspondencia

11-BOGOTA,D.C

(*) Municipio Correspondencia

11001 - BOGOTA, D.C.

(*) Direccion Correspondencia

CLL 123 # PRUEBA

(*) Teléfono Correspondencia

6666666

El campo solo admite nimeros

(*) Correo Correspondencia

prueba@prueba.com

e Si aplica los mismos datos de Domicilio, se puede activar dando clic sobre el
check de la opcién ¢ Usar la misma informacion de Domicilio?

3. Datos de Correspondencia

A continuacién ingrese los datos de correspondencia de la empresa. Si los datos de cormrespondencia son los mismos datos de
domicilic, seleccione ; Usar la misma informacidn de Domicilio?

USar la misma informacion de Domicilio?

e Luego de verificar que la informacién se encuentra correctamente diligenciada,

dar clic en el botén “Guardar”.

3. Datos de Correspondencia

A continuacién ingrese los datos e correspondencia de la empresa. Si los datos de correspondencia son los mismos datos de
domicilio, seleccione ';Usar la misma informacién de Domicilio?

¢ Usar la misma informacion de Domicilio?

(*) Departamento Correspondencia

11-BOGOTA, D.C

(*) Municipio Correspondencia

11001 - BOGOTA, D.C.

(*) Direccion Correspondencia

CLL 123# PRUEBA

(*) Teléfono Correspondencia

6666666

(*) Corren Correspendencia

prueba@prusba.com

¢ El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accién
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pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accion?

Aceptar Cancelar

e El sistema emite el mensaje de Edicidén exitosa

Edicioén exitosa

5.2.7. Registrar Documentos

En la parte Izquierda de la pantalla, dar clic en Opcién “Mis Documentos”

INICIO

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR
AGENTES

Mis Datos Generales

Mis Documentos

Mis Acuerdos

Registrar Representante Legal

e Para registrar el documento dar clic en Adjuntar documentos

Mis Documentos @D

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR

AGENTES

Mis Datos Generales Adjuntar documentos

Mis Documentos

Mis Acuerdos

Enviar a Revision
Registrar Representante Legal

A continuacion, se visualiza la pantalla para el Cargue de los Documentos.
e Seleccionar de la lista desplegable el Tipo de Documento que desea adjuntar
e Diligenciar la vigencia del documento, si aplica.

e Dar clic en la Opcién Seleccionar archivo, buscar el archivo en la ubicacion dentro
del PC y dar clic en Guardar
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Mis Documentos

Adjuntar documentos

Carga de documentos

(*) Documento

| CAMARA DE COMERCIO

(*) Archivo. Tamafio maximo permitido 20MB. Ha introducido 38 caracteres

| Seleccionar archivo | Indicativos Macionales.pdf

e A continuacién, se visualiza en pantalla el documento en Estado: “Nuevo”

Mis Documentos D

Adjuntar documentos

Nombre del Documento Fecha Expedicion Fecha Vencimiento Estado Documento  Eliminar

CAMARA DE COMERCIO NUEVO m ﬂ

Validaciones del sistema:

e Laprimeravez de registro deberan estar cargados todos los documentos solicitados
por el sistema. De lo contrario el sistema no permitira enviar la solicitud de revision
de documentos y emitira el mensaje indicando cuales documentos no se han
cargado y son requeridos para la aprobacién del agente.

e Las fechas fin del documento debe ser mayor a la fecha actual

pruebagncv.sicom.gov.co dice

Mo es posible guardar el documento puesto que este no se encuentra
vigente, |a fecha fin del documento debe ser mayor a la fecha actual.
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e Luego de haber realizado el cargue completo de todos los documentos del Agente,
dar clic en el botén Enviar a Revisién ubicado en la parte inferior izquierda de la
ventana

Mis Documentos 3

Adjuntar documentos

Nombre del Documento Fecha Expedicion Fecha Vencimiento Estado Documento Eliminar
RESOLUCION ONAC 2019/02/01 2021/05/31 NUEVOD m E
CAMARA DE COMERCIO NUEVO m E

Enviar a Revision

I

Nota: Antes de enviar a revisién, tiene la opcién de Eliminar el cargue de alguno de
los documentos cargados, para lo cual se debe dar clic sobre el boton con la letra

“E”
Nombre del Documento Fecha Expedicion Fecha Vencimiento Estade Documento | Eliminar
RESOLUCION ONAC 2019/02/01 2021/05/31 NUEVO m ﬂ
CAMARA DE GOMERCIO NUEVO m ﬂ

A continuacion, se visualiza el siguiente mensaje: “Su solicitud de aprobacién como agente
de SICOM GNCYV se encuentra “Pendiente de Revision” por parte del operador SICOM.

Una vez los datos y documentos hayan sido validados se enviara la notificacion del
resultado al correo electronico registrado”.

Bienvenido a GNCV, Sistema de informacion de gas natural

Su solicitud de aprobacién como agente de SICOM GNCV se encuentra PENDIENTE DE REVISION por parte del operador del SICOM

Una vez los datos y documentos hayan sido validados se enviara la notificacion del resultado al correo electronico registrado

Luego de que el Operador SICOM realiza la respectiva aprobacion de los documentos y de
la solicitud, se podra observar en la pantalla de inicio el siguiente mensaje: “Su solicitud de
aprobacion como agente de SICOM GNCYV se encuentra “Aprobada” por parte del operador
del SICOM”
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Bienvenid@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacién como agente de SICOM GNCV se encuentra APROBADA por parte del operador del SICOM.

Nota: A partir de este momento se habilitan los médulos transaccionales correspondientes

al agente.

5.2.8. Actualizacion de documentos rechazados

¢ Cuando el operador SICOM rechaza un documento, al ingresar aparece el mensaje,
en el que se puede observar el motivo por el cual fue devuelto el documento

e Dar clic en el botén “Ir a documentos”

e En esta pantalla se puede visualizar el documento que fue “Rechazado

Bienvenid@ a SICOM GNCV

Su solicitud de aprobacion como agente de SICOM GNCV fue DEVUELTA por parte del operador del SICOM

Consulte la causal de devolucion v segun el caso realice la cotreccion de los datos v/o la actualizacién de documentos y reenvie la solicitud para
ser validada.

Motivo: Luego de la revision documento se devuelve Camara de Comercio porque

KXXXXX
Fecha Usuario Observacion
2020/06/02 OPERADOR 3 Lueqo de |a revision documento se devuelve Camara de COMErcio porgue Xoast

2020/06/02 OPERADOR 3 Sr.usuario, buen dia Le informamos que se aprueba la revision documental Cordialmente

Mis Documentos &3

Adjuntar documentos

Nombre del Documento Fecha Fecha Estado Documento Eliminar
Expedicion Vencimiento

POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES  2020/05/12 2021/05/12 APROBADO
LEGALES

CAMARA DE COMERCIO APROBADO Ver

CERTIFICADQ DE CONFORMIDAD 2019/07113 2020/08/31 APROBADO
POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL 2020/05/12 2021/05/12 RECHAZADO
EXTRACONTRACTUAL

e Para corregir, se debe dar clic en “Adjuntar Documentos” y seguir el proceso descrito
en el Numeral 5.8. Registrar documentos
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5.2.9. Verificacion de documentos

e En la parte Izquierda de la pantalla, dar clic en Opcion “Mis Documentos”

e Aparece la pantalla con los Documentos del Agente donde se puede visualizar el
Nombre del documento, fecha de Expedicién y de Vencimiento, y Estado en el que
se encuentra

Mis Documentos @D
Nombre del Documento Fecha Fecha Estado Documento Eliminar
Expedicion Vencimiento

EEOIéiAEES)E CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES 2020/05/12 2021/05/12 APROBADO m

CAMARA DE COMERCIO APROBADO
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD 2019/07/13 2020/08/31 APROBADO m

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL 2020/05/12 2021/05/12 RECHAZADO m
EXTRACONTRACTUAL

e Para descargar el archivo, dar clic sobre el botén “Ver”

Nombre del Documento Fecha Fecha Estado Documento Eliminar
Expedicion Vencimiento

EEOGLlﬁEgE CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES 2020/05/12 2021/05/12 APROBADO
CAMARA DE COMERCIO APROBADO ﬂ
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD 2019/07113 2020/08/31 APROBADO m
POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL 2020/05/12 2021/05(12 RECHAZADO m
EXTRACONTRACTUAL

5.2.10. Opcioén Mis Acuerdos

El Taller de Conversion tiene la opcién de Registrar acuerdos de Servicio y de suministro,
dada su ubicacion establecida dentro de la Cadena de GNCV.

A través de esta opcion se puede:

e Registrar acuerdos
e Eliminar Acuerdos

e Ver el documento de Acuerdo cargado por el mismo agente.

En la parte izquierda de la pantalla dar clic en Opcién Mis acuerdos
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AGENTES
Mis Datos Generales

Mis Documentos

Mis Acuerdos

Registrar Representante Legal
A continuacion, se visualiza la pantalla Mis Acuerdos con las pestafias: Acuerdos

de Servicio y Acuerdos de Suministro habilitadas

Mis Acuerdos

Acuerdos de Servicio Acuerdos de Suministro

e Seleccionar el Tipo de agente: El sistema despliega los tipos de agente segun el
Tipo de acuerdo que se vaya a configurar:

Mis Acuerdos

Acuerdos de Servicio Acuerdos de Suministro

Acuerdos de Servicio

(%) Tipo de agente
| LABORATORIO DE PRUEBAS HIDROSTATICAS v|
Seleccionar

LABORATORIO DE PRUEBAS HIDROSTATICAS

ORGANISMO CERTIFICADOR
TEIT7 =T ARTTRATTRTT PRIFRAS = TARTTRATORTT PROFRAS

e Seleccionar el (*) Nombre Comercial: El sistema mostrara la lista desplegable con
el cédigo SICOM seguido del nombre comercial de los agentes que se encuentren
habilitados en la plataforma, segun el tipo de agente seleccionado en el punto
anterior.

Acuerdos de Servicio
{*) Tipo de agente

ORGANISMO CERTIFICADOR v

{*) Nombre Cemercial
I 200006 - PRUEBA ORGANISMOC CERTIFICADOR - PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR ~ I

e Seleccionar el (*) Tipo de Servicio: El sistema mostrara la lista desplegable con el
tipo de servicio, segun los criterios seleccionados en los puntos anteriores
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e Seleccionar la Fecha de Vigencia del contrato (Fecha Inicio — Fecha Fin)

Fecha
(*) Inicio {*) Fin

19/02/2020 19/02/2021 m

Para adjuntar el documento de acuerdo dar clic en Seleccionar Archivo: El sistema
redirigira a la ventana de archivos del PC, alli se selecciona el archivo deseado (EI
sistema solo permite la carga en archivos PDF, con un tamafio maximo de 20MB)

(*) Documento de acuerdo. Tamafio maximo permitido 20MB

DOG PRUEBA o

Si se desea incluir alguna informacion, se puede digitar en el campo Informacion
Adicional:

Informacion Adicional. Ha introducido 5 caracteres

HHHKK

Una vez diligenciada la informacién dar clic en Guardar

Acuerdos de Servicio
(*) Tipo de agente
LABORATORIO DE PRUEBAS HIDROSTATICAS v

() Nembre Comercial

460002 - LABORATORIO PRUEBAS - LABORATORIO PRUEBAS v
() Tipo Servicio
PH. -
Fecha

(*) Inicio (*} Fin

19/02/2019 2810272021

(*) Documento de acuerdo. Tamafio méximo permitido 20MB
DOC PRUEBA paf

Informacién Adicional. Ha introducido 6 caracteres

prueba

En la parte superior de la pantalla aparece el siguiente mensaje ¢ Esta seguro que
desea realizar esta accion?, dar clic en Opcion Aceptar:
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pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Esta seguro que desea realizar esta accion?

e A continuacion, aparece el siguiente mensaje “Acuerdo de servicio guardado
exitosamente”

Acuerdos de Servicio

Acuerdo de servicio guardado exitosamente

¢ Adicionalmente en la parte inferior de la pantalla se puede visualizar el acuerdo

registrado
Tipo de Agente Nombre Codigo Fecha Fecha Fin Documento Fecha Eliminar
Comercial del Sicom  Inicio Registro
Proveedor
LABORATORIO DE LABORATORIO 460002  2018/09/30 2021/09/26 v 2018M10/01
PRUEBAS PRUEBAS

HIDROSTATICAS

Nota: En caso de requerirse la correccion del acuerdo, se puede realizar dando clic en el
botdn “Eliminar” y se debe iniciar el proceso.

Tipo de Agente Nombre Codigo Fecha Fecha Fin Documento Fecha Eliminar
Comercial del Sicom  Inicio Registro
Proveedor
LABORATORIO DE LABORATORIO 460002 2018/09/30 2021/09/26 v 201810/01 E
PRUEBAS PRUEBAS

HIDROSTATICAS

5.2.11. Registro inicial de los Datos del Representante Legal

A través de esta opcion se registran todos los Datos del Representante Legal y pueden ser
editados previo a la revision de los documentos por parte del Operador SICOM.

e En la parte izquierda de la pantalla dar clic en Opcion Registrar Representante
Legal:
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INICIO

Peticiones, Quejas, Reclamos - PQR
AGENTES

Mis Datos Generales

Mis Documentos

Mis Acuerclos

Registrar Representante Legal

A continuacion, se visualiza la pantalla para el Registro de Representante Legal:

Datos Representante Legal

e Seleccionar el Tipo de Identificacion de la lista desplegable
¢ Digitar el NUmero de identificacion

Registrar Representante Legal @

1. Datos Representante Legal

A continuacion ingrese los datos del representante legal de la empresa.

(*) Tipo Identificacion

CEDULA DE CIUDADANIA

(7) Identificacion. Ha introducido & caracteres

52480056

Buscar Representante

e Para conocer si el representante ya existe registrado en el sistema se debe dar
clic en el botén Buscar Representante:

Reg iStl’a r Re p ¢ pruebagnev.sicom.gov.co dice

La persona con el tipo y ndmero de documento ingresado no se
encuentra registrado, por favor ingrese los datos de la persona.

1. Datos =3 Legal

A continuacién ingrese los datos del representante legal dela empresa.

(*) Tipo Identificacion

CEDULA DE CIUDADANIA

(*) Identificacion. Ha introducido 6 caracteres

123456

En caso de que no se encuentre registrado el representante legal previamente, proceder
a diligenciar el formulario
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o Nombres y Apellidos

Departamento Correspondencia: Se selecciona de la lista desplegable

departamento seleccionado
Direccién Correspondencia

¢ Teléfono Correspondencia

Correo electronico correspondencia

Luego de completar la informacién, dar clic en el botén “Guardar”

Registrar Representante Legal D

1. Datos Representante Legal

A continuacién ingrese los datos del representante legal de la empresa.
(*) Tipo Identificacién
CEDULA DE CIUDADANIA
(*) Identificacién. Ha introducido 6 caracteres
123456
(*) Nombres ¥ Apellidos. Ha introducido 23 caracteres
REPRESENTANTE DE PRUEBA
(*) Departamento correpondiencia
T - BOGOTA, D. C.
(*) Municipic correspondencia
11001 - BOGOTA, D.C
[*) Direccion correspeondencia. Ha introducido 13 caracteres

CLL 170 26 50

[*) Telefono correspondencia. Ha introducido 11 caracteres

munmm

(*) Correo Electronico correspondencia. Ha introducido 17 caracteres

correo@correo.com

Municipio Correspondencia: Se selecciona de la lista desplegable segun el

El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accién

|
pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accion?

Cance‘ar

El sistema emite el mensaje de “Registro exitoso”
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Registrar Representante Legal

Registro exitoso

5.2.12. Edicion de los Datos del Representante Legal

A través de esta opcidn so6lo seran editables los Datos de correspondencia, luego de que
el agente haya sido aprobado por el operador SICOM.

Registrar Representante Legal @

1. Datos Representante Legal

A continuacidn ingrese los datos del representante legal de 1z empresa.

Tipo Identificacion
Identificacion

Nombres y Apellidos

CEDULA DE CIUDADANIA
52490056

Femando Cruz

(*) Departamenio correpondiencia

91- AMAZONAS

(*) Municipio correspendencia

91405 - LA CHORRERA

(*) Direccion correspondencia

Calle 4 # 5-00

(%) Teléfono correspondencia

311

(*) Correo Electronico correspondencia

fer@sicom.com.co

-

e Luego de diligenciar el formulario con la informacion editable, se debe dar clic en el

boton Guardar y el sistema emite el mensaje de Registro exitoso

Registrar Representante Legal @D

Registro exitoso
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5.3. MODULO TRANSACCIONAL TALLER DE CONVERSION

A través de este modulo el “Taller de conversién” puede realizar registros nuevos de las
operaciones de su competencia:

5.3.1. Nueva Instalacién

Esta opcion se utiliza tanto para la creacién de nuevas conversiones como para hacer
modificaciones en las instalaciones de vehiculos ya convertidos, en caso de que en una
Revision anual sean requeridas.

e Enla parte izquierda de la pantalla ubicar el ment Nuevo Registro y dar clic en

Opcién Nueva Instalacion

Taller de Conversion

Nuevo Registro

Nueva Instalacion

MNueva Revision Anual

Nuevo Técnico

Nueva Prueba Hidrostatica

Nuevo Historial de Robo

MNuevo Revision Vehiculo Dedicado
Nueva Devolucion

MNueva Venta

e Se visualiza la pantalla para el registro de una Nueva Instalacion
e Seleccionar el “(*) Técnico”

Técnico
(*) Técnico
| —Seleccionar-- v

—Seleccionar—
Jorge Bermidez
tecnico instalacién

e Ingresar Datos del Vehiculo: En este caso es obligatorio ingresar la Placa y/o VIN
para realizar la busqueda
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pruebagncv.sicom.gov.co dice

Ingrese un Placa o un VIN para realizar la bisqueda de la instalacion.

g

[y —

Jorge Bermidez v

Datos del vehiculo

Haga la biisqueda de la instalacion por Placa o por VIN si ingresa ambos datos el sistema da prioridad a la placa.

Placa del vehiculo

aca del vehiculo

VIN
VIN

Luego de ingresar los datos de Placa y/o VIN, dar clic en Buscar Instalacién:

Datos del vehiculo

Haga la bisqueda de la instalacién por Placa o por VIN si ingresa ambos datos el sistema da prioridad a 1a placa.
Placa del vehiculo . Ha introducido 7 caracteres

AAAAIMN

VIN
VIN

| Buscar Instalacion

Si la Placa ingresada no esta registrada se muestra el mensaje indicando, proceder
a dar clic en Aceptar para continuar,

pruebagncv.sicom.gav.ca dice

El vehiculo ingresado no se encuentra registrado o ha surtido un
proceso de desinstalacion, por favor ingrese los datos del vehiculo.

Al dar clic en Aceptar, el sistema habilita los campos necesarios para el registro de
la nueva Instalacion:

Seleccionar la (*) Marca del Vehiculo: El sistema muestra la lista desplegable




&
SIGME

B

PR — MANUAL PARA EL USUARIO DE SICOM-GNCV
L e TALLER DE CONVERSION EP-M-13

es de todos
26-04-2021 V-1

(*) Marca

—-Seleccionar-- ~

—Seleccionar— .

ALS
ABARTH

AC

ACB

ACCESS
ACCURA
ACCURO
ACE

ACE MOTOR
ACURA
ADVANCE

AG

AGRALE
AKITA

AKT

ALEKO

ALFA
ALFAROMEO
ALFARO -

e Seleccionar el (*) Modelo del Vehiculo: El sistema muestra la lista desplegable de
acuerdo con la Marca del vehiculo seleccionada en el punto anterior.

Modelo

| --Seleccionar-- v |

—Seleccionar—
EXPRESS VAN 2500
LEGEND

MDX TOUR
RLSH-AWD

RSX

VIGOR

Nota: Si la marca y/o modelo del vehiculo que desea registrar no esta en el listado
debe dirigir la solicitud al operador SICOM, a través de la herramienta destinada
para tal fin, adjuntado los soportes correspondientes para que el operador SICOM
proceda con la inclusién del modelo.

e Digitar el (*) Afio de Fabricacion del Vehiculo:

(*) Afio Fabricacién. Ha introducido 0 caracteres

|I Afio Fabricacion I |

e Seleccionar el (*) Sistema de Combustible: El sistema muestra la lista desplegable
con las siguientes opciones (Dedicado — Dual — Biocombustible):

(*) Sistema Combustible

‘ —-Seleccionar-- v |

—Seleccionar—
DEDICADO
DUAL
BICOMBUSTIBLE
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Seleccionar (*) Vehiculo Publico: El sistema muestra la lista desplegable con las
opciones (Si/ No)

(*) Vehiculo Piblico

| —Seleccionar--
—Seleccionar—
Si
No

Seleccionar (*) Tipo Vehiculo, de la lista desplegable que el sistema muestra

{*) Tipo vehiculo

| —Seleccionar-- v |

—Seleccionar—

Selecciona un elemento de la lista

AUTOMOVIL

BUS

CARRO TANQUE
TRACTO CAMION
CAMIONETA
MONTACARGAS

Para asociar los equipos a la instalacion, se debe digitar el serial del equipo y dar
clic en el botén Buscar Equipo:

Datos Equipos

Ingrese un serial v presione Enter para buscar

Serial del equipo . Ha introducido 4 caracteres

| PRYI

Buscar Equipo

Se muestra en pantalla los equipos encontrados con ese numero de serial. En caso
de estar disponible se podra asociar a la instalacion dando clic sobre el boton con
el icono | (Color azul) seguido del boton Aceptar,

Equipos encontrados

Serial Marca Modelo  Diametro  Capacidad Tipo Fecha Fecha Préxima
Cilindro Fabricacion Expiracion ph
PRU1  4G- 4G- 360 10 TIPO 4 2019/01/01 2039/01/01 2024/01/01 @
GYM GYM

El sistema asocia el equipo a la Instalacion:
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Datos Equipos

Ingrese un serial ¥ presione Enter para buscar
Serial del equipo . Ha introducido 5 caracteres

Serial del equipo

Buscar Equipo
Serial Marca Modelo Diametro  Capacidad Tipo Cilindro Pais Origen Fecha Fabricacion Fecha Expiracion
PRU1 4G-GYM 4G-GYM 360 10 TIPO 4 ALEMANIA 2019/01/01 2039/01/01

Nota: Es importante aclarar que si el boton | se encuentra de color rojo es porque no esta

disponi

ble y para saber la razon, puede ubicar el puntero del mouse sobre el icono y se

visualiza la razon,

Equipos encontrados

Serial Marca Modelo Diametro  Capacidad Tipo Fecha Fecha Proxima
Cilindro Fabricacion Expiracién ph

REGE ABAGAS ABAGAS 2018/01/01 MN/A MN/A

\STALL‘«DC

Se repite el procedimiento hasta completar el kit de Instalacién (cilindros y
reguladores) necesario para la conversion y/o instalacién del vehiculo

Para continuar con la instalacion dar clic en “Guardar Instalaciéon”:

Observacién: Antes de dar clic en Guardar Instalacién, por favor asegurese de que
la informacion ingresada es la correcta, dado que después no es posible realizar
modificaciones.

Recuerde gue para la instalacion debe tener como minimo un cilindro y un regulador,

Datos Equipos

Ingrese un serial ¥ presione Enter para buscar
Serial del equipo . Ha introducido 4 caracteres

Serial del equipo

Buscar Equipo
Serial Marca Modelo Diametro  Capacidad  Tipo Cilindro Pais Origen Fecha Fabricacion Fecha Expiracion
REGE ABAGAS ABAGAS N/A NIA NIA AFGANISTAN 2018/01/01 NIA
PRU1 4G-GYM  4G-GYM 360 10 TIPO 4 ALEMANIA 2019/01/01 2038/01/01

| Guardar Instalacidn

En la parte superior de la pantalla se visualiza el mensaje: “Esta seguro de realizar
la accion”, si es correcto dar clic en Aceptar,
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pruebagncv.sicom.gov.ca dice

Esta seguro gue desea realizar esta accidn?

Cancelar

e Enla parte superior de la pantalla se visualiza el siguiente mensaje de confirmacion.

= Se ha creado el vehiculo en el sistema

= Se ha creado la instalacion del vehiculo con placa AAA111
* Equipo codigo 995956 y con serial REG6 ha sido instalado.
* Equipo codigo 996007 y con serial PRU1 ha sido instalado.

5.3.2. Nueva Revision Anual:

Esta opcién se utiliza para registrar los resultados de las revisiones anuales, siempre y
cuando, la instalacion no requiera modificaciones (cambio de equipos o porque el cilindro
haya requerido Prueba Hidrostatica)

Observacién: Sélo se debe usar una de las dos opciones en una revision, ya sea por Nueva
Instalacién o Nueva revision anual. No se deben registrar las dos operaciones en una misma
revision.

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el ment Nuevo Registro y dar clic en
Opcion Nueva Revision Anual
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Taller de Conversian

MNuevo Registro

Mueva Instalacidn

MNueva Revision Anual

Nueve Técnico

Nueva Prueba Hidrostatica

Nueve Historial de Robo

Nuevo Revisidn Vehiculo Dedicado
Nueva Devolucion

MNueva Venta

¢ Se visualiza la pantalla Nueva Revision. Inicialmente estan habilitados Unicamente
los campos de Placa del vehiculo y VIN del vehiculo

Nueva Revision

Placa del vehiculo . Ha introducido 0 caracteres

‘ Placa del vehiculo

VIN del vehiculo

VIN del vehiculo

Haga la biisqueda del vehiculo per Placa o por VIN, ingrese une de los datos, en easo de ingresar ambos el sistema dard preferencia a la placa

(*) Técnico

—Seleccionar-- v

Fecha Revision

(*) Hallazgos

(*) Resultado de la revision

—Seleccionar-- v

(*) Soporte. Tamafio mdximo permitido 20MB

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

e Se debe realizar la busqueda por una de estas dos opciones o por las dos, en caso
de ingresar ambos, el sistema dara preferencia a la placa
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e Dar clic en “Buscar”

Nueva Revision @D

Placa del vehiculo . Ha introducido 6 caracteres

AAATT

VIN del vehiculo

VIN del vehiculo

Haga la biisqueda del vehiculo por Placa o por VIN, ingrese uno de los datos, en caso de ingresar ambos el sistema dar preferencia a la placa

Buscar

e En caso de que el vehiculo si se encuentre registrado, el sistema mostraré los Datos
de Vehiculo y los Equipos Instalados.

Datos del vehiculo

Placa VIN  Marca Modelo Ario Fabricacion Fecha de Uitima instalacion

AAATI null  ACCURA EXFRESS VAN 2500 2005 01/07/2020

Equipos Instalados

Serial Marca Modelo Diametro Capacidad Tipo Cilindro Pais de Origen Fecha Fabricacion Fecha Expiracion Proxima ph
FRU1 4G-GYM 4G-GYM 360 10 TIFO 4 ALEMANIA 01/01/2019 01/01/2039 0170172024
REGG ABAGAS ABAGAS M/A NIA NIA AFGAMISTAN  01/01/2018 MIA NIA

Se habilitan los campos para registrar la informacion de la Revision:

e Seleccionar el (*) Técnico de la lista desplegable que muestra el sistema con los
Técnicos registrados por el Taller

(*) Técnico

| —Seleccionar— V|
—Seleccionar—
Jorge Bermldez
tecnico instalacion

¢ Ingresar Fecha de la Revision:

Fecha Revision

030712020

e Ingresar las observaciones en el campo “(*) Hallazgos”
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Datos del vehiculo

Haga la bisqueda de la instalacién por Placa o por VIN si ingresa ambos datos el sistema da prioridad a 1a placa.
Placa del vehiculo . Ha introducido 7 caracteres

AAAAIMN

VIN
VIN

| Buscar Instalacion

e Seleccionar el (*) Resultado de la revision de la lista desplegable con las opciones
(Aprobada/reprobada)

(*) Resultado de la revision

| —Seleccionar—- v |
—Seleccionar—
Aprobada
Reprobada

¢ Adjuntar el (*) Soporte, para lo cual se debe dar clic en el botén Seleccionar archivo

(*) Soporte. Tamafio maximo permitido 20MB

Seleccionar archivo |JMingln archivo seleccionado

e Luego de verificar que la informacion es correcta Dar clic en Guardar

(*) Técnico
Jorge Bermidez ~
Fecha Revision

03/07/2020

(*) Hallazgos. Ha introducido 21 caracteres

Equipos en mal estado

(*) Resultado de la revision

Reprobada v

(*) Soporte. Tamafio maximo permitido 20MB

DOC PRUEBA pof

¢ En la parte superior de la pantalla se visualiza el mensaje: “Esta seguro que desea
realizar esta accion?”, si es correcto dar clic en Aceptar,
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pruebagncv.sicom.gov.ca dice

Esta segurc que desea realizar esta accidn?

[ Aceptar Cancelar

e En la parte superior de la pantalla se visualiza el mensaje de confirmacion:

Guardado exitoso

5.3.3. Nuevo Técnico

e Enla parte izquierda de la pantalla ubicar el ment Nuevo Registro y dar clic en

Opcién “Nuevo Técnico”

Taller de Conversion
Nuevo Registro
Nueva Instalacion

Nueva Revision Anual

Muevo Técnico

Nueva Prueba Hidrostatica

Muevo Historial de Robo

Nuevo Revision Vehiculo
Dedicado

Nueva Devolucion

Mueva Venta

e Se visualiza la pantalla de Nuevo Técnico, con el siguiente mensaje de

advertencia:

Recuerde! El crear técnicos en el sistema usando informacion sin
veracidad puede tener como consecuencia sanciones, verifique la
veracidad de la informacion que va a ser registrada al sistema.

Nuevo Técnico @D

Se debe realizar la busqueda del Técnico en el sistema, para saber si ya se

encuentra registrado, para lo cual se debe:
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e Seleccionar el (*) Tipo Identificacion de la lista desplegable que muestra el sistema

(*) Tipo |dentificacian

—Seleccionar—

—Seleccionar—

CEDULA DE CIUDADANIA
CEDULA DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

¢ Digitar el Namero de (*) Identificacion y dar clic en Buscar Técnico

(*) Tipo Identificacion

CEDULA DE CIUDADANMIA

(*) Identificacion. Ha introducido 10 caracteres

| 1024574383]

e Si el Técnico ya existe, el sistema arroja el siguiente mensaje

pruebagncv.sicom.gov.co dice

El técnico con el tipe y nimero de decumento ingresado ya se
encuentra registrado, para medificar la informacion presentada vaya a
la opcien editar del mend Técnicos.

Aceptar

e Al dar clic en Aceptar, el sistema trae la informacion asociada al Técnico (Ningun
campo es editable, s6lo puede ser cargado el Certificado de Competencias)
e Dar clic en el boton Asociar técnico al Taller
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Nuevo Técnico @D

=) Tipo Identificacion

CEDULA DE CIUDADANIA ~

=) Identificacién. Ha infroducido 10 caracteres

1024574383

*) Nombres y apellidos

Jose Guillermo Bermudez Confreras

(¥} Departamento Residencia

11-BOGOTA, D. C. ~

*) Municipio Residencia

11001 - BOGOTA, D.C ~

=) Direccién Residencia. Ha introducido 20 caracteres

calle B3 c 65 sur 60

(%) Cerlificado de Competencias. Tamafic maximo permitido 20MB

DOG PRUEBA pdf

{*} Fecha inicio certificade de competencias

24/10/2018

(*} Fecha fin certificade de competencias

2310/2019 Limpiar

Asociar técnico al taller

El sistema arroja el mensaje de confirmacion

Guardado exitoso

Si se desea realizar una Nueva Busqueda se da clic en el botdn Nueva Busqueda

Nuevo Técnico @D

*) Tipe Identificacion

—Seleccionar-- ~

(*} Identificacién. Ha intreducido 10 caracteres

dentificacion

oo

El sistema limpia los campos permitiendo realizar una Nueva busqueda de un
Técnico

Si el técnico no se encuentra registrado en el sistema, se emitira un mensaje
indicando que debe ingresarse los datos correspondientes
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pruebagncv.sicom.gov.co dice
El técnico con el tipo y nimero de documento ingresado no se
encuentra registrado, por favor ingrese los datos del mismo.
Aceptar
o Deben ingresarse los siguientes datos del Técnico a asociar:

(*) Nombres y Apellido

(*) Departamento Residencia: Seleccionar de la lista desplegable
(*) Municipio Residencia: Seleccionar de la lista desplegable segun el

departamento seleccionado en el punto anterior

(*) Direccién Residencia

(*) Certificado de Competencias: Se debe cargar el documento en archivo
PDF, para lo cual se debe dar clic sobre el botdén Seleccionar archivo

(*) Fecha inicio certificado de competencias
(*) Fecha fin certificado de competencias

Nuevo Técnico €D

{*) Tipe ldenfificacion

CEDULA DE CIUDADANIA

(*) Identificacion. Ha infroducido & caracieres

52497854

{*) Nombres y apelidos. Ha introducido 10 caracteres
Pepe Pérez
(*} Depariamento Residencia

05 - ANTIOQUIA

(*) Municipio Residencia
05004 - ABRIACIUI
(*) Direccion Residencia. Ha infroducido 16 caracteres

Calle 3 Mo. 4-52

(*) Certificado de Competencias. Tamafio maximo permitido 20MB

DOC PRUEBA pdf

{*) Fecha inicio cerificado de competencias

01/02/2019

(*) Fecha fin cerificado de competencias

28/02/2021

Asociar técnico al taller

Una vez diligenciado el formulario, dar clic en Asociar técnico al Taller
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e El sistema arroja el mensaje de confirmacion

Guardado exitoso

5.3.4. Nueva Prueba Hidrostatica

e Enla parte izquierda de la pantalla ubicar el ment Nuevo Registro y dar clic en

Opcién Nueva Prueba Hidrostética

Taller de Conversion
Muevo Registro
Mueva Instalacion
Mueva Revision Anual

Nuevo Técnico

Mueva Prueba Hidrostatica

Muevo Historial de Robo

Muevo Revision Vehiculo
Dedicado

Mueva Develucion

Mueva Venta

e Se visualiza la pantalla de Nueva Prueba Hidrostatica

e Se puede digitar uno o varios seriales siempre separados de un espacio o un

punto para solicitar la Prueba Hidrostatica
e Dar clic en “Buscar”

Nueva Prueba Hidrostatica €3

Registre los equipos separando los niimera de serial por un punto () o por un espacio en blanco ( )
(*) Namero Serial

PRU4 PRUS
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e El sistema muestra la informacién de la siguiente manera:

Numero Serial Tipo de Equipo Marca Fecha de Fabricacion Ultimo Movimiento Solicitar Prueba
PRU4 CILINDRO EKC 20190101 VENDIDO m
PRUS CILINDRO EKC 2019/01/01 VENDIDO @

e Una vez sea verificada la informacion, se puede ordenar la solicitud, ya sea de
manera unitaria dando clic en el boton Solicitar ubicado al frente de cada uno de

los seriales

Numero Serial Tipo de Equipo Marca Fecha de Fabricacion Ultimo Movimiento Solicitar Prueba
PRU4 CILINDRO EKC 2019/01/01 VENDIDO
PRUS CILINDRO EKC 2019/01/01 VENDIDO m

e En caso de requerir enviar la solicitud de manera grupal, dar clic en el botén
Solicitarle Prueba Hidrostatica (Todos), ubicado en la parte superior izquierda de
la pantalla.

oo oo |
Nueva Prueba Hidrostatica &

Registre los equipos separando los mimero de senial por un punto () o por un espacio en blanco ()

(*) Numero Serial

PRU4 FRU5

Numero Serial Tipo de Equipo Marca Fecha de Fabricacion Ultimo Movimiento Solicitar Prueba
PRU4 CILINDRO EKC 2019/01/01 VENDIDO m
PRUS CILINDRO EKC 2019/01/01 VENDIDO m

e A continuacion, se visualiza la pantalla de Nueva Solicitud

e Seleccionar el (*) Laboratorio de P.H.: El sistema mostrara la lista desplegable con
los Laboratorios con quien se tienen acuerdos de servicio y que se encuentren
activos en la plataforma

(*) Laboratorio de P.H.

‘ --Seleccionar-- V|
--Seleccionar--
LABORATORIO PRUEBAS

e Sidesea digitar Informacién Adicional, realizarlo en el campo correspondiente
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Una vez diligenciada la informacion anterior dar clic en Confirmar Solicitud:

Nueva Solicitud €D

(*) Laboratorio de P.H.

LABORATORIO FRUEBAS

Informacion Adicional. Ha introducide 13 caracteres

Pruebas Guias

e
Confirmar Solicitud

Nimero Serial Tipo de Equipo Marca

Fecha de Fabricacion
PRU1 CILINDRO EKC 2019/01/01
PRU2 CILINDRO EKC 2019/01/01

e El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accion
pruebagncv.sicom.gov.co dice
;Estd seguro que desea realizar esta accion?
Aceptar Cancelar
°

de Autorizacion”

Guardado exitoso Numero Autorizacion : 1158785260086934

5.3.5. Nuevo Historial de Robo (Reporte de novedades)

En la parte izquierda de la pantalla ubicar el mend Nuevo Registro y dar clic en
Opcidon Nuevo Historial de Robo

A continuacion, se visualiza el siguiente mensaje “Guardado Exitoso y el Numero
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Taller de Conversion
Nueve Registro
Nueva Instalacion
Nueva Revision Anual
Nueve Técnico

Nueva Prueba Hidrostatica

MNueve Historial de Robo

Mueve Revision Vehiculo Dedicado

Nueva Devolucion

MNueva Venta

e Aparece la pantalla de Nuevo Historial de Robo
¢ Digitar el Numero de Serial del Equipo
e Dar clic en Buscar
Nuevo Historial de Robo E®
Namero Serial Equipo
PRU3
¢ El sistema muestra la informacién de la siguiente manera:
Numero Serial Tipo de Equipo Marca Fecha de Fabricacion Vendido
REG1 REGULADOR ABAGAS 2018/01/01 ske
e Una vez sea verificada la informacioén, dar clic en el botén Nueva Novedad ubicado
en la parte superior izquierda de la pantalla
Nuevo Historial de Robo €
Nimero Serial Equipo
REG1
Numero Serial Tipo de Equipo Marca Fecha de Fabricacion Vendido
REG1 REGULADOR ABAGAS 2018/01/01 Sio
[ ]

Aparece la pantalla de Nueva Novedad, en donde se visualizan los datos del equipo
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Nueva Novedad €D

Tipo de Equipo
Numero Serial:
Marca

Modele:

Pais Origen:
Capacidad (m3):
Diametro:

Fecha Fabricacion:
Fecha Expiracidn:
Tipe Cilindro:

Tipo Certificacion:
Ente Certificador
Numero Certificacion:
Estado Equipo

Declaracién Importacién:
Ver Certificado:

Informacién del Equipo

REGULADOR
REG1
ABAGAS
ABAGAS
AFGANISTAN

01/01/2018

CERTIFICACION POR SELLO O MARCA CONTINUA
PRUEBA ORGANISMO CERTIFICADOR

pruebal

CERTIFICADO

e En la parte inferior de la pantalla

Seleccionar
Recuperado.

(*) Novedad

la (*) Novedad de la

lista

desplegable: Robado,

Perdido,

—Seleccionar--

—Seleccionar—
ROBADO
PERDIDO
RECUPERADO

Nota: Si la opcién seleccionada es Robado se habilitan los campos: Numero
Denuncio (Obligatorio) y la opcién de adjuntar el denuncio

(*) Novedad

ROBADO

Reportado por. Ha introducido 13 caracteres

Técnico Sicom

Fecha
05/07/2020

123

Numero Denuncio. Ha introducido 3 caracteres

Denuncio. Tamafio méaximo permitide 20MB

DOC PRUEBA po

o Digitar el nombre de la persona quien reporta la Novedad
Seleccionar la Fecha de la Novedad
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5.3.6.

e Si se desea ingresar informacion adicional, se puede realizar en el campo

correspondiente

Una vez diligenciada la informacién anterior dar clic en Guardar:

() Novedad
ROBADO v

Reportado por. Ha introducido 13 caracteres
Técnico Sicom
Fecha

05/07/2020

Numero Denuncio. Ha introducido 3 caracteres

123

Denuncio. Tamafio méximo permitido 20MB. Ha introducido 26 caracteres

DOC PRUEBA pdf

Informacién Adicional. Ha introducido 13 caracteres

prusbas guiag

El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacién de la accion

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accion?

Cancelar

A continuacion, se visualiza el siguiente mensaje “Guardado Exitoso”

Guardado exitoso

Nueva Revision Vehiculo Dedicado

En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Nuevo Registro y dar clic en

Opcidon Nuevo Revision Vehiculo Dedicado
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Taller de Conversion
Nuevo Registro
Nueva Instalacion
Nueva Revision Anual
Nuevo Técnico
Nueva Prueba Hidrostatica

Nuevo Historial de Robo

Nuevo Revisién Vehiculo
Dedicado

Nueva Devolucién

Nueva Venta

A continuacion, se visualiza la pantalla de Revisién de Instalacion vehiculo
dedicado indicando el campo para Ingresar el VIN

Revision de instalacion vehiculo dedicado CB

Ingrese VIN

Buscar vehiculo

Dar clic en Opcién Buscar Vehiculo:

Revision de instalacion vehiculo dedicado €D

Ingrese VIN . Ha introducido 2 caracteres

A continuacion, se visualiza la siguiente Informacion asociada al Numero VIN
ingresado

Informacion del vehiculo:

Informacion del vehiculo

IVIN Marca Modelo Fecha de registro Importador Nombre Comercial Importador codigo Sicom
10 MERCEDESBENZ 180C  2020-07-02 IMPORTADOR DE VEHICULOS DEDICADOS PRUEBAS 900006
e VIN

e Marca del Vehiculo
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e Modelo del vehiculo

o Fecha en la que se registro la importacion por parte del actor Importador de
Vehiculos Dedicados

e Nombre comercial del Importador de Vehiculos que ingreso la informacion al
sistema.

e Cdbdigo SICOM del Importador de Vehiculos que ingresé la informacién al
sistema.

e Lainformacién de los equipos:

Numero Serial

Tipo de Equipo

Marca del Equipo

Modelo del Equipo

Diametro (Si corresponde a un cilindro)

Capacidad: La informacién se presenta en m3 (Si corresponde a un cilindro)
Fecha de Fabricacion del Equipo

Fecha de Expiracion del Equipo ((Si corresponde a un cilindro)

Seleccionar Técnico para el registro la Instalacion: En la lista desplegable, el sistema
mostraré los Técnicos asociados al Taller

Técnico

Seleccione un técnico

Pepe Pérez ~

Jorge Bermidez
Jose Guillermo Bermudez Contreras

tecnico instalacion
—-Seleccionar-—-

Dar clic en Opcion Registrar Instalacion:
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Revision de instalacién vehiculo dedicado @

Ingrese VIN _ Ha introducido 2 caracteres

10

Buscar vehiculo

Técnico

Seleccione un técnico

| Pepe Pérez

Informacion del vehiculo

VIN Marca Modelo Fecha de registro Importador Nombre Comercial Importador codigo Sicom
10 MERCEDES 180C  2020-07-02 IMPORTADOR DE VEHICULOS DEDICADOS PRUEBAS 900008
BENZ

Informacion de los equipos

Nimero Serial Tipo de Equipo Marca Modelo Diametro Capacidad(m3) Fecha de Fabricacion Fecha de Expiracién
DEDS CILINDRC ANSIAGANGY ANSIAGANGY 360 60 2018-01-05 20380101

DED& CILINDRC ANSIAGANGY ANSIAGANGY 360 60 2018-01-08 20380101

DED7 REGULADOR  BLUEMEC BLUEMEC NiA LU 2018-01-07 A

Registrar Instalacién

e Enla parte superior de la pantalla se visualiza el siguiente mensaje: ¢, Desea registrar
la instalacién del vehiculo identificado con el VIN XXXX , si es correcto, dar clic en

Opcién Aceptar

pruebagncv.sicom.gov.co dice

| IgDesea registrar la instalacion del vehiculo identificado con el VIN 10 I

|
Cancelar
|

e A continuacion, se observa el mensaje de confirmacion “Se ha hecho el registro de

la instalacidon de forma satisfactoria”

Revision de instalacion vehiculo dedicado @@

Ingrese VIN . Ha infroducido 2 caracteres

10

Buscar vehiculo

Se ha hecho el registro de la instalacion de forma satisfactoria

Asignacion de Placa a un Vehiculo Dedicado:
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e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Nuevo Registro y dar clic en
Opcién Nueva Revisién Anual

Taller de Conversidn
Nueve Registro

Nueva Instalacién

Nueva Revision Anual

Nuevo Técnico

Nueva Prueba Hidrostatica

Nuevo Historial de Robo

Nuevo Revisin Vehiculo Dedicado
Nueva Devolucién

Nueva Venta

e Se visualiza la pantalla Nueva Revision. Inicialmente estan habilitados
Unicamente los campos de Placa del vehiculo y VIN del vehiculo. En este caso,
se realiza la busqueda por VIN y se da clic en Buscar

¢ Siel vehiculo adn no tiene placa asignada, el sistema habilitara esta opcion, para
lo cual se dara clic en el boton Asignar placa

Datos del vehiculo
Placa VIN Marca Modelo  Afio Fabricacion Fecha de Ultima instalacion

Sin placa asignada 10 MERCEDES BENZ 180 C 02/07/2020

e Se abre la ventana de Asignacién de placa a Vehiculo, se digita la placa
correspondiente y se da clic en el botén Guardar

Asignacion de placa a vehiculo G

(%) Placa. Ha introducido 6 caracteres

VIN 10
Marca MERCEDES BENZ
Modelo. 180C

e En la parte superior de la pantalla se visualiza el mensaje: “Esta seguro que
desea realizar esta accion?”, si es correcto dar clic en Aceptar,
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pruebagncv.sicom.gov.ca dice

Esta seguro gue desea realizar esta accidn?

[ Aceptar Cancelar

Nota: El sistema valida que la placa no esté asignada a otro vehiculo
¢ El sistema mostrara el mensaje de confirmacion:

Se ha asignado la placa de forma exitosa.

5.3.7. Nueva Devolucién

e Enla parte izquierda de la pantalla ubicar el ment Nuevo Registro y dar clic en
Opcidn “Nueva Devolucién”

Taller de Conversidn
Nuevo Registro
Nueva Instalacién
Nueva Revisién Anual
Nuevo Técnico
Nueva Prueba Hidrostética
Nuevo Historial de Robo

Nuevo Revisién Vehiculo Dedicado

| Nueva Devolucion |

Nueva Venta

e Se visualiza la pantalla de Nueva Devolucion de Equipos en la que se debe
diligenciar la siguiente informacion:

Numero Serial (opcional)

e (*) Proveedor: seleccionar de la lista desplegable, el sistema mostrara los
agentes con los que se haya creado acuerdos de suministro

(*) Proveedor

| IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS-550004 A
—Seleccionar—
IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS-550004
Nacda Hacta

e Fecha Venta (opcional): Seleccionar un rango de fechas durante el cual se haya
recibido la venta
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Luego de definir los criterios, dar clic en “Buscar Ventas”,

Nueva Devolucion de Equipos
Nimero Serial
Numero Serial

(*) Proveador

IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS-550004 v

Fecha Venta

Desde Hasta
Buscar Ventas

Segun el criterio de Blusqueda, el sistema muestra el listado de ventas que se hayan
recibido, indicando: Proveedor, Cédigo SICOM Proveedor, Cantidad de Equipos,
Fecha de Ventas y la opcion Devolucién

Proveedor Cédigo SICOM Proveedor Cantidad Equipos Fecha Develucién

IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS 550004 ] 2020106/09 n

IMPORTADCOR DE EQUIPOS PRUEBAS 550004 5 2020/06/09

Nota: El sistema permitirA ver Devolucién Unicamente de los equipos que
pertenezcan al inventario del Taller de Conversion.

Al dar clic en la opcion D (Devolucion), el sistema mostrara la ventana Devolucién
de Equipos con la informacion del Agente a quien se va a hacer la Devolucion y el
listado de equipos que pertenecen a la venta seleccionada.

Devolucion de Equipos @D

Devolver A: IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEEAS

Fecha de Venta: 2020/06/09

Nimero  Tipo de Marca Didmetro Capacidad(im3) Fecha de Fecha de Estado Uitimo Certificado

Serial Equipo Fabricacion Expiracion Equipo Movimiento
O PRUZ1 CILINDRO EKC 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO
O PRU32 CILINDRO EKC 800 15 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VEMDIDO
0 PRU33 CILINDRO EKC 380 125 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO
O PRU34 CILINDRO EKC 800 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO
O PRU35 CILINDRO EKC 380 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO
O PRU26 CILINDRO  EKC 380 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO

Seleccionar uno a uno los equipos que se requieran devolver. Una vez confirmada
la seleccion de equipos, dar clic en el boton “Continuar”
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Devolucion de Equipos @D

Devolver A: IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS

Fecha de Venta 2020/06/09

Nimero Tipo de Marca Diametro Capacidad(m3) Fecha de Fecha de Estado Ultimo Certificado

erial Equipo Fabricacion Expiracion Equipo Movimiento

FRU31 CILINDRO  EKC 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO

PRU32 CILINDRO EKC 800 15 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO

FRU33 CILINDRO  EKC 390 125 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO
O PRU34 CILINDRO  EKC 200 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO
O PRU35 CILINDRO EKC 380 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO
O PRU36 CILINDRO  EKC 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO VENDIDO

Devolucién de Equipos @

Devolver A:
Fecha de Venta:

Motivo Devolucion

Numero Tipo de
Serial Equipo
PRU33 CILINDRO
PRU31 CILINDRO
PRU32 CILINDRO

IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS

2020/06/09

Marca Didmetro Capacidad{m3) Fecha de

EKC

EKC

EKC

380

360

800

125

10

15

Fabricacion

2019/01/01
2019/01/01

2019/01/01

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Esta seguro que desea realizar esta accion?

Fecha de
Expiracion

2039/01/01
2039/01/01

2039/01/01

Aceptar

A continuacion, se visualiza el listado de los equipos seleccionados
Si la informacién es correcta, dar clic en “Confirmar Devolucion”

Estado del Certificado
Equipo

CERTIFICADO
CERTIFICADO
CERTIFICADO

Cancelar

El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accién

A continuacién, se visualiza el siguiente mensaje “Guardado exitoso”
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Guardado exitoso

5.3.8. Nueva Venta

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el ment Nuevo Registro y dar clic en

Opcidon Nueva venta

Taller de Conversién
Nuevo Registro
Nueva Instalacion
Nueva Revisidn Anual
Nuevo Técnico
Nueva Prueba Hidrostatica
Nuevo Historial de Robo
Nuevo Revisian Vehiculo Dedicado

Nueva Devolucién

| Nueva Venta |

o Aparece la pantalla de Nueva Venta de Equipos en la que se debe diligenciar la

siguiente informacion:

e (*) Vender A: seleccionar de la lista desplegable, el sistema mostrara los agentes
que hayan creado acuerdos de suministro con otro Taller de Conversién y que se

encuentren activos en la plataforma.

Nota: Para realizar la venta entre Talleres es importante que los acuerdos de
suministro estén en doble via, es decir, cada uno de los que van a interactuar

debe configurar el respectivo acuerdo

(*) Vender A
TALLER. GNCV PRUEBAS 2

--Seleccionar--
TALLER GNCV PRUEBAS 2

e (*) Tipo Equipo: Seleccionar de la lista desplegable que muestra el sistema con
los tipos de equipos que intervienen en la cadena GNCV (Regulador, Cilindro)

(%) Tipo Equipo

| -—-Seleccionar—
—Seleccionar—
001 - CILINDRO
002 - REGULADCR
000001 - DatoPrueba

e (*) Marca: Seleccionar de la lista desplegable que muestra el sistema con las
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marcas de equipos registrados en la plataforma, segun el tipo de equipo
seleccionado en el punto anterior y el inventario que se tenga.
{*) Marca
| —Seleccionar— ~A
4G-GYM
ANHUI
ANHUI LD
ANSIAGANGV
ARGENTOIL
BANNER
BONGAS
BTIC
CIDEGAS
CILERAS
CILINDRO TEST1
CNG
DALMINE
EKC
ENK
EUROCIL
FABER
HEBEI
HITECH -
e Luego de definir los criterios, dar clic en Continuar

Nueva Venta de Equipos @D

(*) Vender A
TALLER GNCV PRUEBAS 2

(*) Tipo Equipo
001 - CILINDRO

{*) Marca

4G-GYM

Continuar

El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacién de la accion

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seqguro que desea realizar esta accion?

(=]

Cancelar

Segun el criterio de BuUsqueda, el sistema muestra el listado de equipos que se

encuentran en el inventario

Nota: Si se desea observar el documento del certificado se puede dar clic sobre el

botéon “Ver’

Seleccionar uno a uno los equipos que se deseen vender

Una vez confirmada la seleccion de equipos, dar clic en el botén Continuar
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Venta de Equipos @3
Vender A TALLER GNCV PRUEBAS 2
Tipo de Equipo: CILINDRO
4G-GYM
Se muestran los registros 1al 14 de 14 registros
Seleccionar Numero Serial Tipo de Equipo Marca  Diametro C: Fecha de Fabrit on Fecha de Estado del Equipo Certificado
PRU2 CILINDRQ 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO
PRU3 CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO
PRU4 CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO
PRUS CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO
o PRUB CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO
a PRU7 CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO
o PRUZ CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO
a PRUS CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO
o El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacién de la accion
pruebagncv.sicom.gov.co dice
;Estd seguro que desea realizar esta accion?
Aceptar Cancelar
e A continuacién, se visualiza el listado de los equipos seleccionados
¢ Sjla informacion es correcta, dar clic en Confirmar Venta
Venta de Equipos D
Vender A TALLER GNCV PRUEBAS 2
Tipo de Equipo: CILINDRO
Marca:: 4G-GYM
Nimero Serial Tipo de Equipo  Marca Diametro Capacidad(m3) Fecha de Fabricacion  Fecha de Expiracion  Estado del Equipo  Certificado
PRU4 CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO m
PRUS CILINDRO 4G-GYM 380 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO m
PRU2 CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO ﬂ
PRU3 CILINDRO 4G-GYM 360 10 2019/01/01 2039/01/01 CERTIFICADO m
¢ El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacién de la accion

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Esta seguro que desea realizar esta accion?

Aceptar

Cancelar

A continuacién, se visualiza el siguiente mensaje “Venta realizada exitosamente”




SIGME

oiich

an MANUAL PARA EL USUARIO DE SICOM-GNCV
L = TALLER DE CONVERSION EP-VL3

26-04-2021 V-1

Venta realizada exitosamente

5.3.9. Busqueda y Administracién - Instalaciones

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Basqueda y Administracion y dar
clic en Opcion Instalaciones

Busqueda y Administracion

Instalaciones

Revisiones

Técnicos

e Se visualiza la pantalla de Instalaciones en donde se puede realizar la busqueda
de un vehiculo digitando placa o VIN

Instalaciones @3

Busque por placa o vin

(*) Filtro

e Siel vehiculo se encuentra registrado en el sistema se podra ver la siguiente
informacion:

Placa (si la tiene)

VIN (si lo tiene)

Marca

Modelo

Estado: Se refiere al Estado de la instalacion en el sistema y puede ser:

e Nueva: Significa que la instalacion estd4 pendiente por ser certificada a
través de la aplicacion movil. Esto mantiene inhabilitado el vehiculo para
tanqueo en la lectura de una EDS.

e Certificada: Significa que la instalacion fue certificada a través de la
aplicacion movil.

e Terminada: Significa que le fueron desmontados todos los equipos y el vehiculo
se encuentra inhabilitado para tanqueo en el sistema.
Fecha Conversion Inicial: La fecha en que el vehiculo fue convertido.
e Adicionalmente, tiene las opciones Hoja de Vida del vehiculo; Soportes;
Bloqueos; Desmonte Instalacién; Cambio Chip.
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Placa VIN Marca  Modelo Estado Fecha Conversion Hoja de vida del Soportes Bloqueos Desmonte Cambio

Inicial vehiculo Instalacién Chip

AAATT ACCURA EXPRESS VAN NUEVA 2020-07-01 m m ﬂ m

2500 16:18:09.0

Opcidn Hoja de vida del Vehiculo

Al dar clic sobre el icono HV el sistema muestra la pantalla Hoja de vida del vehiculo
en la que se pueden observar dos pestanas:

Placa VIN Marca Modelo Estado Fecha Conversion | Hoja de vida del Soportes Bloqueos Desmonte Cambio
Inicial vehiculo Instalacion Chip

AAATHT ACCURA EXPRESS VAN NUEVA 2020-07-01 m E E ﬂ

2500 16:18:09.0

Pestafia Datos del Vehiculo: Se puede observar alguna informaciéon del vehiculo y
permite editar algunos campos, asi:

Placa,

VIN puede editarse teniendo en cuenta que el sistema no permite caracteres
especiales ni espacios

Marca: puede editarse con el listado desplegable que muestra el sistema
Linea: puede editarse con el listado desplegable que muestra el sistema de
acuerdo con la marca de vehiculo seleccionada en el punto anterior.

Modelo del vehiculo

Sistema de Combustible, se puede editar de la lista desplegable que muestra
el sistema indicando si es “dedicado”, “dual” o “Biocombustible”

Vehiculo Publico, se puede editar con las opciones que muestra la lista
desplegable (si/no)

Chip ID ROOM: No es campo editable, y se puede verificar el |ld ROOM que
tiene instalado el vehiculo al hacer la lectura desde la app movil. Si el sistema
no presenta diligenciado este campo, significa que la instalacién no ha sido
certificada a través de la aplicacion mavil.

Nota: Si se desea realizar alguna actualizacion en la informacion del vehiculo se da
clic en el boton Guardar
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2

Hoja de vida del vehiculo €D

Datos del Vehiculo Historial de Instalaciones

Datos del vehiculo

AAATIZ

2154887989

(*) Marca

ACCURA v
EXPRESS VAN 2500 A
(*) Medelo. Ha introducido 4 caracteres

(*) Sistema Combusfible

DEDICADD v

(¥) Viehiculo Piblico

(*) Chip Id Rom

Ro

y en la parte inferior de la ventana se pueden observar las ediciones realizadas

e Pestafia Historial de Instalaciones: Se puede observar la informacion de cada
uno de los movimientos que ha tenido la instalacion del vehiculo en orden
cronolégico desde el mas reciente al mas antiguo.

Informacion de Instalacion

Taller Fecha Conversién Inicial | Fect n | cEsté Activa? Estado

TALLER GENERICO PARA LAMIGRACION  2014/06/15 Instalacién Cestificada

Lista de equipos

Tipo Equipo  Serial Marca Modelo Diametro Fecha de
Caducidad

CIUNDRO  J2C4DES4410 EKC EKC A 10 20140131 2020101731

REGULADOR PPA1144307 TOMASETTO- TOMASETTC- Nis 0 2019/02114 NiA

ACHILLE ACHILLE

Informacion de Instalacion

Taller Fecha Conversién Inicial | Fect a Activa?  Estado

TALLER GENERICO PARALAMIGRACION  2014106/18 Instalacion Terminada

Lista de equipos

Tipo Equipo  Serial Marca Modelo Dismetro Capacidad Fer Fecha de
Caducidad
REGULADOR PPAT144307 TOMASETTO- TOMASETTO- A 0 2019/02:14 A
ACHILLE ACHILLE
CIUNDRO  J2CADES4410 EKC EKE NiA 10 201401531 2020101731

En cada Instalacion se puede observar

Taller que realiz6 el registro
Fecha de conversion inicial
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e Fecha de Certificacion

o ¢ Esta Activa?: SI/NO segun el Estado de la Instalacién

o Estado: Se refiere al Estado de la instalacion en el sistema y estara
acorde con la informacién que muestra el sistema en la consulta:
Instalacion Nueva / Instalacion Certificada / Instalacion Terminada
Nota: Cuando una nueva certificacion se realiza al vehiculo, la anterior
guedara en estado Terminada.

e Adicionalmente se observa la informacion de los equipos instalados

Hoja de vida del vehiculo @

Datos del Vehiculo | Historial de Instalaciones

Historial de Instalaciones

Informacion de Instalacion

I Taller Fecha Conversion Inicial Fecha Certificacion  ;Estd Activa? Estado I

TALLER GENERICO PARA LAMIGRACION  2014/06/16 2019/02/14 sl Instalacion Cerlificada

Lista de equipos

Tipo Equipo  Serial Marca Modelo Diametro Capacidad Fecha de Fecha de
Fabricacién Caducidad
CILNDRO  J2C40ES4410 EKC EKC NiA 10 201401431 20290131
REGULADOR PPA1144307 TOMASETTO- TOMASETTO- Ni& 0 2018/0214 A
ACHILLE ACHILLE

Opcién Soportes

Al dar clic sobre el icono SO:

Placa VIN Marca Modelo Estado Fecha Hoja de vida del ~ Soportes Bloqueos Desmonte  Cambio
Conversion vehiculo Instalacion  Chip
Inicial
AAA112 2154887989 ACCURA EXPRESS NUEVA 2020-07-01 m n n n
VAN 2500 16:18:09.0

El sistema muestra la ventana Soportes de la Instalacion en el que se puede adjuntar
un archivo que se considere importante como soporte de la Instalacion y/o revisién

e Se observa la informacion del vehiculo
(*) Nombre Documento: Se digita el nombre del documento

e (*) Archivo: Para subir el documento se debe dar clic en el botén Seleccionar
archivo (El documento debe ser en formato PDF)

¢ Dar clic en el boton Guardar




El futuro
es de todos

MANUAL PARA EL USUARIO DE SICOM-GNCV
TALLER DE CONVERSION

Minenergia

il

SIGME

EP-M-13

26-04-2021

V-1

Soportes de la instalacién @

Placa: AMATT2

VIN: 2154887989

Marca ACCURA

Modelo EXPRESS VAN 2500
Fecha: 01/07/2020

() Nembre Documento. Ha introducide 11 caracteres

DOC SOPORTE

(") Archivo. Tamafio maximo permitido 20MB

| [eleccionar archivo | DOC PRUEBA pal |

¢ El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accién

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accion?

Aceptar Cancelar

¢ El sistema emite el mensaje de confirmacion:

El documento fue cargado con exito.

e En la parte inferior se puede observar el archivo cargado, con las opciones de

“ver” el documento y Eliminar, si se requiere.

Nombre Fecha Archivo

DOC SOPORTE 07/07/2020 @

Opcién Bloqueos

Al dar clic sobre el icono BL:

Placa VIN Marca Modelo Estado Fecha Hojade vida Soportes Bloqueos Desmonte Cambio
Conversion del vehiculo Instalacion Chip
Inicial
AAATI2 2154887989 ACCURA EXPRESS  NUEVA 2020-07-01 HV s0 cl
S o 0 BB B B

El sistema muestra la ventana Bloqueos del Vehiculo en la que se puede observar

los Datos del Vehiculo y los Equipos Instalados
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Bloqueos del Vehiculo @D

Datos del vehiculo

Fecha de Ultima instalacion |

Placa VIN Marca Modelo Aiio Fabricacion

AAAT2 2154887989 ACCURA EXPRESS VAN 2500 2005 01/07/2020

Equipos Instalados

Serial Marca Modelo  Diametro Capacidad Tipo Cilindro Pais de Origen  Fecha Fabricacion ~ Fecha Expiracion ~ Proxima ph |
PRUT 4G-GYM 4G-GYM 360 10 TIPO 4 ALEMANIA 01/01/2019 01/01/2039 01/01/2024
REGE ABAGAS ABAGAS NA NA NA AFGANISTAN 01/01/2018 N/A NA

e En la seccidn de Bloqueos indicara en caso de que el vehiculo tenga bloqueo, la

fecha y Motivo

Bloqueos

[Fecha Motivo

2020-02-1500.09:19.0 Revision vencida 2020/02/14

Opcién Desmonte Instalacion

Al dar clic sobre el icono DI:

Placa VIN Marca Modelo Estado Fecha Hoja de vida Soportes Bloqueos Desmonte Cambio
Conversién del vehiculo Instalacién Chip
Inicial

ARKS502 TS972529 CHEVROLET LUV
TFR 2B

CERTIFICADA 2007-01-09
00:00:00.0

O B @O @A

e El sistema arroja el mensaje de advertencia en la ventana Desmonte de

Instalacion

A continuacion puede confirmar el desmonte de la instalacion seleccionada,

esto implica que los equipos actualmente instalados seran liberados y el chip

se pasa a estado INACTIVO.

e Se puede observar los Datos del Vehiculo y los Equipos Instalados con la opcién

para seleccionar el equipo que debe ser desmontado

Desmonte de instalacion €3

Datos del vehiculo

Placa VIN Marca Modelo Afio Fabricacién Fecha de Ultima instalacién

ARKS502 TS972529 CHEVROLET LUV TFR 2B 1990 09/01/2007

Equipos Instalados

Seleccione Serial Marca Modelo Diametro Capacidad Tipo Pais de Fecha Fecha Proxima
Cilindro_Origen Fabricacion Expiracién_ph

(w] 364081 TOMASETTO- TOMASETTO- N/A 0 N/A COLOMBIA 31/01/2019 N/A N/A

ACHILLE ACHILLE
(m] 2143743 CILBRAS CILBRAS N/A 25 TIPO2 COLOMBIA 30/06/2001 30/06/2016 30/06/2016
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e Una vez seleccionado el equipo a desmontar, se da clic en el boton Confirmar
Desmonte

Desmonte de instalacion @

Datos del vehiculo

Placa VIN Marca Modelo Afio Fabricacién Fecha de Ultima instalacion

ARKS502 TS972529 CHEVROLET LUV TFR 2B 1990 09/01/2007

Equipos Instalados

Seleccione Serial  Marca Modelo Diametro Capacidad Tipo Fais de Fecha Fecha Préxima
Cilindro Origen Fabricacion Expiracién ph
(m] 364081 TOMASETTO- TOMASETTO- N/A 0 N/A COLOMBIA 31/01/2019 N/A N/A
ACHILLE ACHILLE
2143743 CILBRAS CILBRAS N/A 25 TIPO2 COLOMBIA 30/06/2001 30/06/2016 30/06/2016

Confirmar Desmonte

Nota: Es importante tener en cuenta, que una vez desmontado un “regulador no puede
volver a ser utilizado en ningun vehiculo; en caso de realizar el desmonte de un cilindro”,
quedara obligado a enviarse al Laboratorio de Pruebas Hidrostaticas para que quede
habilitado para una nueva instalacion.

¢ El sistema emite el mensaje con la pregunta de confirmacion de la accién

pruebagncv.sicom.gov.co dice

;Estd seguro que desea realizar esta accidn?
Cance'ar

¢ El sistema emite el mensaje de confirmacion:

Se ha realizado el desmonte de forma exitosa

Opcion Cambio de Chip

Al dar clic sobre el icono ClI:

Placa VIN Marca Modelo Estado Fecha Hojade vidadel Soportes Bloqueos Desmonte Cambio
Conversién vehiculo Instalacién Chip
Inicial
ARK502 TS972529 CHEVROLET LUV NUEVA 2007-01-09 li :l m BL l:' (;|
TFR 2B 00:00:00.0

o El sistema arroja el mensaje de advertencia en la ventana Solicitud de Cambio
del chip




%

El futuro
es de todos

Minenergia

MANUAL PARA EL USUARIO DE SICOM-GNCV

TALLER DE CONVERSION

SIGME

EP-M-13

26-04-2021 V-1

A continuacion puede confirmar la solicitud de cambio del chip (ID ROM) de
la instalacion seleccionada, esto implica que el chip actual se pasa a estado
INACTIVO.

Dar clic en el botén Confirmar Solicitud

Solicitud de cambio del chip €D

Datos del vehiculo
Placa VIN
ARKS502 TS972529

Equipos Instalados

Serial Marca

364081 TOMASETTO-
ACHILLE

‘Confirmar Solicitud

Marca Modelo Afio Fabricacion Fecha de Ultima instalacién

CHEVROLET LUV TFR 2B 1990 09/01/2007

Modelo Diametro Capacidad Tipe Pais de Fecha Fecha Proxima

cilindre  Origen Fabricacién  Expiracién  ph
TOMASETTO- N/A 0 N/A
ACHILLE

COLOMBIA 31/01/2019 N/A N/A

Nota: Es importante tener en cuenta, que el chip reemplazado quedaréa inhabilitado y no
podra volver a usarse en otro vehiculo.
En caso de que solo se realice cambio de chip y la instalacion del vehiculo se encuentre en
estado “certificada”, ésta no cambiara de estado.

¢ El sistema emite el mensaje de confirmacion:

La solicitud de cambio de chip (ID ROM) se ha realizado de forma exitosa.

En caso de requerir cancelar la solicitud, el sistema lo permite siempre y cuando
no haya sido registrada la operacion a través de la aplicacion movil, para lo cual
se ingresa a través de la misma opcién y se da clic sobre el boton Cancelar
Solicitud
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El chip (ID ROM) de la instalacion seleccionada se encuentra en solicitud de cambio de
chip. A continuacion puede cancelar la solicitud.

Solicitud de cambio del chip (into ]

Datos del vehiculo

Placa VIN Marca Modelo Afio Fabricacién Fecha de Ultima instalacién
ARK502 18972529 CHEVROLET LUV TFR 26 1990 09/01/2007
Equipos Instalados
Serial Marca Modelo Diametro Capacidad Tipo Pais de Fecha Fecha Préxima
Cilindro Origen Fabricacién Expiracién ph
364081 TOMASETTO- TOMASETTO- N/A 0 N/A COLOMBIA  31/01/2019 N/A NIA
ACHILLE ACHILLE
Cancelar Solicitud |
5.3.10. Busqueda y Administracion - Revisiones

A través de esta opcidn se pueden consultar las Revisiones Anuales registradas en el
sistema.

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Busqueda y Administracion y
dar clic en Opcién Revisiones

Bisqueda y Administracién

Instalaciones

Revisiones

Técnicos

e Se visualiza la pantalla de Revisiones en donde se puede realizar la blisqueda
de un vehiculo digitando placa o VIN

Revisiones D

Susque las revisiones por placs.

Filtro

e Siel vehiculo no ha tenido revisiones el sistema mostrara el mensaje:

El vehiculo con placa o vin aaa112 aun no ha surtido procesos de
revision
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e Sielvehiculo hatenido revisiones registradas por la plataforma se podra observar
la siguiente informacion que fue registrada en el momento de registrar la revision
Anual por la opcion Nueva Revisién Anual:

Placa

Nombre del Técnico

Fecha de la revisién

Resultado de la revision

Hallazgos

Soportes (Se puede consultar el documento cargado al dar clic sobre la opcién
“ver”).

Revisiones €D
Busque Ias revisiones por placa.

Filtra

TZ0100

Buscar

I Placa Tecnico Fecha Revision  Resultado Revision Hallazgos  Soportes
TZO100 TECMICO GENERICO PARA LA MIGRACION 2019/02/08 APROBADA OK

5.3.11. Busqueda y Administracion - Técnicos

A través de esta opcién se pueden consultar los Técnicos registrados en el sistema.

Adicionalmente, se pueden editar o eliminar los técnicos asociados al Taller que esté
realizando la consulta.

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Busqueda y Administracion y
dar clic en Opcion Técnicos

Busqueda y Administracion
Instalaciones

Revisiones

Técnicos

e Se visualiza la pantalla Técnicos en donde se puede realizar la basqueda por
Numero de identificacién o nombre del Técnico
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Técnicos CD
F;lre .
Filtra
e Al dar clic en Buscar, el sistema arrojara la informaciéon segun el criterio de

bUsqueda, indicando la siguiente informacion: Identificacién, Nombre, Fecha de
inicio y Fin de la certificacion, Talleres asociados y las opciones para “ver’ el
certificado, Editar y Eliminar (que estaran habilitadas sélo si el Técnico ha sido
asociado al Taller)

Técnicos @D

Busear por: nimero de identificacién o nombre del téonico

Filtra

Tecnico

Recuerde! Solo puede editar o eliminar a los técnicos asociados a su taller.

Identificacion Nombre Fecha Inicio Fecha Fin Certificado Talleres asociados Editar Eliminar
Certificacion Certificacion

CEDULA DE CIUDADANIA TECNICO DE 2013/09/01 2019/09/30 + MINMINAS3

- 0000000000 TALLER MME

CEDULA DE CIUDADANIA  Tecnico Taller 20181017 2019/10/31 » TALLER PRUEBAS1

- 1022254879

CEDULA DE CIUDADANIA tecnico instalacion  2018/10/01 2019/10/31 ﬂ - TALLERDE

- 1233213491 CONVERSION DRP

23072019

Ver un Certificado correspondiente a un Técnico

e Dar clic sobre el icono “ver” de la columna Certificado

vuuuuuYUuY

CEDULA DE tecnico 2018/10/01 2019110131 I Ver I « TALLER DE E

CIUDADANIA - instalacién CONVERSION DRP
1233213491 23072019

Editar Informacion relacionada a un Técnico (Sélo estara habilitada si el Técnico ha
sido asociado al Taller)

e Dar clic sobre el icono ED de la columna Editar

CEDULADE tecnico 2018/10/01 2019/10/31 « TALLER DE E
CIUDADANIA- instalacién CONVERSION DRP
1233213491 23072019
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e El sistema mostrard la Ventana Editar Técnico, con el mensaje de advertencia:

Recuerde! El crear técnicos en el sistema usando informacion sin veracidad
puede tener como consecuencia sanciones, verifique la veracidad de la
informacién que va a ser registrada al sistema.

¢ Pueden editarse los siguientes datos del Técnico:

(*) Tipo de Identificaciéon

(*) Identificacion

(*) Nombres y Apellidos

(*) Departamento Residencia: Seleccionar de la lista desplegable

(*) Municipio Residencia: Seleccionar de la lista desplegable segun el
departamento seleccionado en el punto anterior

(*) Direccién Residencia

(*) Fecha inicio certificado de competencias

(*) Fecha fin certificado de competencias

(*) Certificado de Competencias: Se debe cargar el documento en archivo
PDF, para lo cual se debe dar clic sobre el botén Seleccionar archivo

¢ Una vez diligenciado el formulario, dar clic en Editar Técnico
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Editar Técnico @
{*) Tipo Identificacian
CEDULA DE CIUDADAMIA W
{*) Identificacion
123321349
{*) Nombres y apellidos
tecnico instalacion
{*) Departamenio Residencia
25 - CUNDINAMARCA v
{*) Municipic Residencia
251458 - CAPARRAP] v
{*) Direccién Residencia
calle de tecnico
{*) Fecha Inicio
0111072015
{*) Fecha Fin
3111072020
Ver Certificado:

Certificado. Tamanio maximo permitido 20MBE

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

| Editar Técnico

o El sistema emitira el mensaje: “Edicidn exitosa”

Edicién exitosa

Eliminar la asociacion de un Técnico (SoOlo estard habilitada si el Técnico ha sido

asociado al Taller)

e Dar clic sobre el icono EL de la columna Eliminar

CEDULADE tecnico 201810001 2020/10/31 . TALLER DE E

CIUDADAMIA - instalacion COMNVERSION
1233213491 DRP 23072019

o El sistema mostrara la pregunta de confirmacion: ¢ Deseas desvincular el técnico

del taller?
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e Sies correcto, dar clic en Aceptar

pruebagncv.sicom.gov.co dice

iDeseas desvincular el técnico del taller?

e El sistema emitira el mensaje:

El técnico tecnico instalacion se ha desvinculado del taller
TALLER DE CONVERSION DRP 23072019

5.3.12. Consulta de Acuerdos

En la parte izquierda de la pantalla ubicar el Menu de Consultas y dar clic en
Consulta de Acuerdos:

Consultas

Consulta de Acuerdos

Aparece la pantalla de Consulta de Acuerdos, se debe Seleccionar el Tipo de
Acuerdo, el sistema mostrard la lista desplegable con los tipos de acuerdo
establecidos dentro de la cadena GNCV (Servicio / Suministro)

Consulta de Acuerdos @D

(*) Tipo de acuerdo

| --Seleccionar—- M

—Seleccionar—
SERVICIO
SUMINISTRO

Seleccionar el Seleccionar el Rol que desempefia en el tipo de acuerdo
seleccionado en el punto anterior. El sistema muestra la lista desplegable con los
roles configurados que puede desempefiar un agente/actor dentro de la cadena
GNCV.
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(*) Rol en el acuerdo

| —Seleccionar-- hd |

—Seleccionar—
PROVEEDOR
CLIENTE

Seleccionar el estado del acuerdo a consultar

({*) Estado

| --Seleccionar-- b |
—Seleccionar—
VIGENTE
SIN VIGENCIA

Una vez seleccionados los parametros de Consulta, dar clic en Buscar:

Consulta de Acuerdos

(") Tipo de acuerdo
SUMINISTRO v

(*) Rol en el acuerdo

CLIENTE v
(") Estado
VIGENTE A

=

El sistema arroja los resultados segun criterios de consulta ingresados
anteriormente, con la informacion por columnas (Proveedor, Cliente, Fecha inicio,
Fecha fin, Tipo de acuerdo y Documento)

Proveedor Cliente Fecha Fecha Fin Tipo Documento
Inicio Acuerdo
IMPORTADOR DE EQUIPOS PRUEBAS MINMINAS - OPERADOR  2018/09/30 2021/09/26 SUMINISTRO

SICOM GNCV

COMERCIALIZADOR DE EQUIPOS PRUEBAS MINMINAS - OPERADOR  2018/09/30 2021/09/05 SUMINISTRO Ver
SICOM GNCV

TALLER PRUEBAS1 MINMINAS - OPERADOR ~ 2018/10/01 2019/10/31 SUMINISTRO
SICOM GNCV

GASEXPRESS VEHICULAR SAS ENACUERDO  MINMINAS - OPERADOR  2018/05/01 2019/11/30 SUMINISTRO Ver

DE REQORGANIZACION SICOM GNCV
GASEXPRESS VEHICULAR SAS ENACUERDO  MINMINAS - OPERADOR  2020/02/19 2021/02/28 SUMINISTRO Ver
DE REORGANIZACION SICOM GNCV

Para revisar el documento adjunto, dar clic sobre el botén “ver”

Proveedor Cliente Fecha Fecha Fin Tipo Documento
Inicio Acuerdo
IMPORTADCR DE EQUIPOS PRUEBAS MINMINAS - OPERADOR  2018/09/30 2021/09/26 SUMINISTRO Ver

SICOM GNCV
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5.3.13. Reporte de Certificacion

Corresponde a todos los movimientos realizados por el Taller y que hayan sido certificados
a través de la aplicacion movil, es decir, se van a ver reflejados los movimientos que han
sido finalizados correctamente en la plataforma SICOM-GNCV.

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el menu Reportes y dar clic en Opcién
Reporte de Certificacién

Reportes

Reporte de Certificacion

e Se visualiza en pantalla Reporte de Certificacion

e Seleccionar la (*) Fecha Operacién: Desde — Hasta (El maximo rango de fechas
para la busqueda debe ser de 31 dias), luego dar clic en el botén Buscar

Reporte de Certificacion @

Fecha Operacién

(*) Desde (*) Hasta

| 01/06/2020 30/06/2020

=

e El sistema arroja la consulta segun el rango de fecha seleccionado, en la que se
puede observar por columnas la siguiente informacién: Placa Vehiculo, ID
ROOM, Inspector (Organismo Certificador), Teécnico (Taller), Fecha de
Conversion, Fecha de revision, Fecha de proxima revision, No. de Certificacion,
Tipo de Operacion registrada, Fecha cambio de chip, asi:

Fecha Inicio Busqueda

Fecha Fin Busqueda:

2020/06/01

2020/06/30

Placa
Vehiculo

ID ROM INSPECTOR

TECNICO Fecha

Conversion

Fecha Fecha
Praxima

Revision

Nro.
Certificacion

Tipo
Revision

Fecha
cambio
Chip
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e Sise desea existe la opcion para descargar el archivo Excel, para lo cual se debe
dar clic sobre el boton Generar Archivo

Fecha Inicio Bdsqueda: 2020/06/01
Fecha Fin Busqueda: 2020/06/30
Generar Archivo

El documento descargado es un formato excel de acuerdo al criterio de busqueda
establecido, con la siguiente Estructura:

Encabezado:

e Caodigo Sicom — Nombre del agente que solicita el reporte — Periodo del reporte
y Fecha de generacion del reporte

e Por Taller se visualiza la siguiente informacién: Nombre del Taller, NIT, Codigo
SICOM, direccién (Departamento, ciudad, Direccion de la Instalacion)

|Reparte certificacion GNCV - Talleres. Agente: 450028 - TALLER GNCV PRUEBAS 2 Periodo: 01-06-2020 - 30-06-2020. Fecha de generacién: 2020-07-08 18:35:24 |

Cuerpo del reporte contiene la siguiente informacion:

¢ Placa del vehiculo al que le fue registrada la operacion

IDROM: No. de chip del vehiculo

Inspector del organismo certificador que realiza la certificacion a través de la app
movil seguido del usuario en SICOM

Técnico del Taller que realiza el registro en SICOM-GNCV

Fecha Conversion del vehiculo

Fecha Revision

Fecha Proxima Revision, calcula la proxima revision anual que debe hacerse al
vehiculo

N° de Certificacion registrada por el Técnico en la app movil

Tipo de operacion registrada

e Fecha cambio de chip, para los casos que aplique

TALLER DE CONVERSION DRF 23072013 - 200186258 - 450037 - BOGATA, . . - BOGOTA, D.C. - CALLE 183 19A 85
PLACA IDROM INSPECTOR TECNICODELTALLER  FECHACONVERSION  FECHA REVISION FECHA PROX REVISION  NRO CERTIFICACION  TIPO FECHA CAMBIO CHIP I




SIGME

& MANUAL PARA EL USUARIO DE SICOM-GNCV
= TALLER DE CONVERSION EP-M-13

26-04-2021 V-1

e Totales Consolidados: En la parte inferior del archivo se encuentra el consolidado

e Subtotales por tipo de operacién
o Total, General de operaciones,

INICIALES =9

REVISIOMES =34

CAMBIOS =4

TALLER CAMEIOS CHIP AUTORIZACION =0

TALLER CAMBIOS CHIP TANQUED =0

REVISION INSTALACION VEHICULO IMPORTADO =0
TOTAL=47

5.4. ADMINISTRACION DE EQUIPOS

A través de este Menu se puede “editar datos” de equipos instalados en vehiculos cuya
certificacion se encuentre en estado “nueva”, es decir, que vayan a ser certificados.

e Solo son editables por el Taller de Conversion los equipos que Sl pertenezcan
al cargue de informacion SUIC (Equipos histéricos) en la plataforma de SICOM
GNCV (Gas Natural Comprimido Vehicular).

e Para las instalaciones que se encuentren en estado “certificada” se podra

realizar la busqueda de los equipos instalados en dicho vehiculo, pero no le
aparecera la opcion de editar

5.4.1. Consulta del Historial

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el Ment Administracion de Equipos —
Consulta del Historial

ADMINISTRACION DE EQUIPOS

Editar datos histéricos (Informacion SUIC)

Consulta del Historial

e A continuacion, se visualiza la pantalla Equipo Histérico en la que se puede realizar
la busqueda por:

e (*) Namero Serial (obligatorio)
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e Tipo de Equipo: Seleccionar de la lista desplegable que muestra el sistema
con los tipos de equipos que intervienen en la cadena GNCV (Regulador,
Cilindro)

(*) Tipo Equipo

| —-Seleccionar— A |
—Seleccionar—
001 - CILINDRC
002 - REGULADOR
000001 - DatoPrueba

e Marca: Seleccionar de la lista desplegable que muestra el sistema con las
marcas de equipos registrados en la plataforma, segun el tipo de equipo
seleccionado en el punto anterior

Marca

| 46-GYm v|

—Seleccionar-- -

ANHUI

ANHUI LD
ANSIAGANGV
ARGENTOIL
BANMNER
BOMNGAS

ETIC

CIDEGAS
CILBRAS
CILINDRO TEST1
CNG

DALMINE

EKC

ENK

EURODCIL
FABER

HEEBE!

HITECH -

Cuando se haya definido el/los criterios de busqueda, dar clic en “Buscar”

Equipo Historico

(*) Numero Serial. Ha introducido 9 caracteres

14NDIT133

Tipo de Eguipo

—Seleccionar—- hd
Marca
—Seleccionar— A

Al dar clic el sistema muestra la informaciéon teniendo en cuenta los criterios de
bdsqueda ingresados. La informacion que se observa es:

e NuUmero Serial
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e Tipo de Equipo

e Marca

e Capacidad (Para los cilindros)

¢ Placa de Vehiculo (Si el equipo esté instalado)

e Vin del Vehiculo

e Ultimo Movimiento

Numero Tipo de Marca Capacidad Placa de Vin del Vehiculo Oitimo
Serial Equipo Vehiculo Movimiento
14MN017133 CILINDRO ETIC 7.5 SMS072 Mo esta asociado a ningin  INSTALADO

Vin

e Para ver los detalles del equipo, dar clic sobre el serial

Nimero Tipo de Marca Capacidad Placa de Vin del Vehiculo Ultimo
Serial Equipo Vehiculo Movimiento

14N017133 CILINDRO ETIC 7.5 SMS072 Mo esta asociado a ninglin  INSTALADO

Vin

o El sistema abre la ventana Historial del Equipo en el que se podra ver la informacion

asi:

Datos del Equipo: Corresponde a los datos generales del equipo

Fecha de Ultima modificacion

Pais Origen

Tipo de Equipo: Si es Cilindro o Regulador

Numero Serial

Marca

Modelo

Capacidad (m3): Para los cilindros

Diametro: Para los cilindros

Tipo Cilindro

Préxima P.H.: Corresponde al célculo de la Ultima fecha que se haya registrado
de la realizacion de la Prueba Hidrostética (no se puede ver en el sistema) mas
5 afios.

Fecha Fabricacion

Fecha Expiracion

Tipo Certificacion: Esquema bajo el cual se certifico el equipo

Ente Certificador

Numero Certificacion

Estado Equipo

Declaracion Importacion: Para descargar el documento dar clic en la opcion “ver”
Ver Certificado: Para descargar el documento dar clic en la opcion “ver”
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e Soporte de correccion: Para descargar el documento dar clic en la opcion “ver”
(En caso de que haya existido una edicién)
¢ Informacién Adicional: Muestra la Ultima observacion que se haya registrado en

una edicion

Historial del Equipo
Fecha de Ultima modificacion: 05-05-2020
Pais Origen COLOMBIA
Tipo de Equipo: CILINDRO
Numero Serial: 14017133
Marca ETIC
Modelo BTIC
Capacidad (m3): 75
Diametro 840
Tipo Cilindro TIPO 1
Proxima Ph: 07-05-2024
Fecha Fabricacion 30-04-2014
Fecha Expiracion 30-04-2034
Tipo Certificacion CERTIFICACION POR SELLO O MARCA CONTINUA
Ente Certificador: CERTIFIGADOR GENERICO PARA LA MIGRACION
Numero Certificacion: 8260a292cac203f2e053794cadc04d91
Estado Equipo APROBADO

Declaracion Importacion
Ver Certificado.

Soporte de correccion:

Informacién Adicional: CILINDRC ACERO

Movimientos del Equipo: Muestra los movimientos que se han registrado, indicando

Fecha Registro (Fecha y Hora)

Movimiento que se registré

Tipo de agente que registra el movimiento
Agente que ejecuta el movimiento

Usuario que realiz6 el registro en el sistema
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Movimientos del equipo
Fecha Movimiento Tipo de Agente Agente que ejecuta el movimiento  Usuario
Registro
2019/02/20  IMPORTADO  IMPORTADOR DE EQUIPOS IMPORTADOR GENERICO PARA LA USUARIO GENERICO PARALA
23:09 MIGRACIGN MIGRACIGN
2019/02/20  VENDIDO IMPORTADOR DE EQUIPOS IMPORTADOR GENERICO PARA LA USUARIO GENERICO PARALA
23:09 MIGRACION MIGRACIGN
2019/02/20 INSTALADO  TALLER DE CONVERSION TALLER GENERICO PARA LA USUARIO GENERICO PARALA
2309 MIGRACIGN MIGRACIGN
2019/05/06 DESMOMNTADO TALLER DE CONVERSION LOVATOAUTOGAS LOVATO AUTOGAS
14:09 CONVERSIONES LTDA CONVERSIONES LTDA
2019/05/06 SOLICITUD  TALLER DE CONVERSION LOVATOAUTOGAS LOVATO AUTOGAS
14:00 PH CONVERSIONES LTDA CONVERSIONES LTDA
2019/05/07 APROBADO  LABORATORIO DE PRUEBAS HIDROCIL SAS Shayda Hellen Diaz Vivas
08:55 HIDROSTATICAS
2019/05/07  INSTALADO  TALLER DE COMVERSION LOVATOAUTOGAS LOVATO AUTOGAS
15:50 CONVERSIONES LTDA CONVERSIONES LTDA

Correcciones del Equipo: Esta informacion sera visible sélo si se ha realizado alguna
Edicion e indicara la siguiente informacion:

Fecha de Modificacion (Fecha y Hora)

Usuario que realiz6 la edicién

Agente desde el cual se realiza la edicion

Descripcion de la Edicién

Archivo soporte: Si se requiere se puede descargar el archivo al dar clic en el
botén “ver’

I Correcciones del Equipo I

Fecha de Usuario Agente Descripcion  Archivo Detalle
modificacion Soporte

2020-05-05 LOVATO AUTOGAS LOVATCAUTOGAS CILINDRO Detalle
11:39:24.0 CONVERSIONES LTDA CONVERSIONES LTDA ACERO

Detalle: Al dar clic sobre “Detalle”, el sistema abrird una ventana mostrando los
datos del equipo.
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Equipo Historico

Fecha altima
modificacion :

2020-05-05 11:38:24.0

Pais Origen : COLOMEIA
Tipo de Equipo - CILINDRO
Serial 14N017133
Marca BTIC
Modelo : BTIC
Capacidad: 75
Diametro 340

Tipo de Cilindro : TIPO 1

Fecha de 2014-04-30 00:00:00.0
Fabricacion :

Fecha de 2034-04-30 00:00:00.0
Expiracion:

Estado: APROBADO
Informacion: CILINDRO ACERO

Ventas y Devoluciones: Indicara los movimientos de Venta y Devoluciones que hayan sido

registrados al equipo consultado:

Fecha Registro (Fecha y Hora)
Movimiento (Venta/Devolucién)
Agente que realiza la accién
Agente que recibe el equipo

Ventas v Devoluciones I

Movimiento Agente que realiza la accion

IMPORTADOR GENERICO PARA LA
MIGRACION

Fecha Registro Agente que recibe

TALLER GENERICO PARA LA
MIGRACION

2018-02-20 VENTA
23:09:14.0

Historial de pruebas Hidrostaticas del equipo: Esta informacién sera visible sélo si se han
registrado las Pruebas Hidrostaticas en la plataforma

Fecha Registro

Movimiento (Solicitud P.H, Aprobado, Condenado, Prueba Rechazada)

Agente que solicita la PH

Laboratorio que realiza la prueba

Resultado: Muestra el comentario del agente que registra el resultado de la PH
en la plataforma
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I Historial de pruebas hidroestaticas del equipo

| Fecha Registro Movimiento Agente que solicita ph Laboratorio Resultado |
2019-05-06 SOLICITUD FPH. LOVATOAUTOGAS CONVERSIONES LTDA HIDROCIL SAS oK
2019-05-07 APROBADO LOVATOAUTOGAS CONVERSIONES LTDA HIDROCIL SAS

Historial de Instalaciones de un equipo:

Fecha Instalacion (Fecha y Hora)
Taller que realiza la Instalacion
Placa del vehiculo

Vin del vehiculo

Estado de la Instalacion

lEh'srorial de Instalaciones de un equipo |
I Fecha Instalacion Talle Placa de Vehiculo Vin de Vehiculo Estado I

2014-09-03 00:00:00.0  TALLER GENERICO PARA LA MIGRACION SMS072 CERTIFICADA
2019-05-07 15:49:59.0 LOVATOAUTOGAS CONVERSIONES LTDA  SMS072 NUEVA

5.4.2. Editar Datos Histoéricos:

Esta opcién permite editar alguna informacion de los equipos que fueron cargados al
sistema por el cargue masivo y que en el momento de realizar la revisién anual se identifique
la necesidad de editar alguna informacién de un equipo.

e En la parte izquierda de la pantalla ubicar el Menu Administracion de Equipos y
dar clic en Editar datos histéricos (Informacién SUIC)

ADMINISTRACION DE EQUIPOS

Editar datos histdricos (Informacion SUIC)

Consulta del Historial

e A continuacion, se visualiza la pantalla Corregir equipos de un Vehiculo

e Se realiza la busqueda digitando la Placa y/o VIN, luego dar clic en el boton
“Buscar”
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Corregir equipos de un Vehiculo G

Placa. Ha introducido 6 caracteres

| xxx000

Vin

Vin

En la parte Superior de la pantalla se visualiza el siguiente mensaje:” ¢ Esta
seguro que desea realizar estar accion?”, dar clic en Aceptar para continuar,

pruebagncv.sicom.gov.co dice

i ;Esta seguro que desea realizar esta accion?

A continuacién, se visualiza en la parte inferior de la pantalla los datos del
vehiculo,

Nota: Las ediciones de los equipos son para los Vehiculos cuya instalacion se encuentre
en estado “nueva”; los equipos pertenezcan al historico y se encuentren instalados.

Para ver la informacion de los equipos instalados, dar clic sobre la opcion “Ver
Equipos”,

VEHICULOS

Equipos Placa Vin Marca Modelo

Estado | Fecha dltima instalacion
Ver Equipos | XXX000 ACURA  EXPRESS VAN 2500

NUEVA | 2020/07/09

Para modificar los datos de un equipo dar clic en la opcion “Editar”,

EQUIPOS INSTALADOS

Editable Tipo Serial

Marca Capacidad Fecha de Fabricacion Pais de Origen Historico
CILINDRO 2895364 CILBRAS 24 2005/08/31 COLOMBIA sl
Editar REGULADOR 19LCSNO4T7 BRC

2018110123 ITALIA NO
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Los campos que se permiten editar son:

e Para Cilindro: Pais de origen, Niumero de serial, marca, modelo, fecha de
fabricacion, fecha de expiracién, Capacidad (m3), diametro, tipo de cilindro. Debe

tener documentos de soporte y campo de observaciones obligatorio.

El documento Declaracion de Importacion no es obligatorio.

e Para Regulador: Pais de origen, Numero serial, Marca, fecha de fabricacion

El documento Declaracion de Importacion no es obligatorio.

Nota: En el momento de la edicion el sistema valida que no se encuentre registrado otro
equipo con la misma llave (Cilindro: marca, serial, capacidad; Para el regulador: Marca,

serial).

¢ Una vez realizada la edicién, se debe diligenciar el campo con la descripcién de

la edicién realizada y adjuntar el soporte que justifica el cambio.

e Dar clic en el botéon Guardar Edicion,

(*) Descripcion General. Ha introducide 17 caracteres

Se corrige xooix

(*) Soporte de los cambios . Tamafio maximo permitido 20MB

DOC PRUEBA pe

Guardar Edicion

e El sistema muestra el siguiente mensaje: “Actualizacion exitosa”

Actualizacion exitosa.
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6. REGISTROS

N/A
7. ANEXOS
N/A
ELABORO REVISO APROBO
Cargo: ANALISTA Cargo: CONTRATISTA Cargo: SECRETARIO
FUNCIONAL GENERAL
Dependencia: SICOM Dependencia: PL%EIEK\(]:TODI\IEY Dependencia:| DESPACHO DEL
GESTION SECRETARIO
INTERNACIONAL GENERAL
Fecha: 01-04-2021 | Fecha: 26-04-2021 | Fecha: 26-04-2021




